PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 107/2024
DISPENSA N° 078/2024

A Prefeitura Municipal de Potim/SP, inscrito nho CNPJ sob n® 65.042.855/0001-20, com sede a
Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101, Centro, Potim/SP, CEP 12.525-007, por intermédio do
Departamento de Compras e Licitacao, torna publico que realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de
julgamento MENOR PRECO UNITARIO, nos termos do Artigo N° 75, inciso Il da Lei Federal N°
14.133/2021, e as exigéncias estabelecidas neste Edital, conforme os critérios e procedimentos a seguir
definidos, objetivando obter a melhor proposta, observadas as datas e horarios discriminados a seguir:

DATA LIMITE PARA APRESENTAQAO DA Dia 10/05/2024, as 13h00min, horario de
PROPOSTAS E DOCUMENTACADO: Brasilia

ENDERECO ELETRONICO PARA ENVIO DA

PROPOSTAS E DOCUMENTAGAO: compras@potim.sp.gov.br

OBJETO: CONTRATACAO DE SERVICO ESPECIALIZADO DE DIGITALIZAGCAO DE DOCUMENTOS,
CONFORME TERMO DE REFERENCIA.

FORMALIZAC;AO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS: Praga Miguel Corréa dos Ouros, n® 101,
Centro, Potim/SP, CEP 12.525-007.

E-MAIL: compras@potim.sp.gov.br - Telefone: (12) 3112-9200.

Esta contratacdo serd regida pela Lei Federal N° 14.133, de 01 de abril de 2021, do Decreto
Municipal N° 1.950, de 27 de outubro de 2023, e demais legislacao aplicavel e, ainda, de acordo com
as condicdes estabelecidas neste Edital.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes e exigéncias constantes deste instrumento
convocatério, ndo podendo ultrapassar os valores or¢cados pela municipalidade.

Integram este Edital os anexos:

| — Termo de Referéncia;
Il — Modelo de Proposta;
Il — Termo de Apresentacdo da Empresa (Ficha Cadastral).

1 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS:

1.1. - As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéria propria,
prevista no orgamento do Poder Executivo da Prefeitura Municipal de Potim/SP para exercicio de 2023, na
classificagcéo abaixo:

02.11.00 — Secretaria Municipal de Administracéo;

0211.01 — Setor de Administragédo Geral,

04.122.0004.2006 — Manutenc¢éo das Atividades da Administracao;
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica;
Fonte de Recurso 01 — Tesouro - Ficha 048.

2 - DO VALOR ESTIMADO:
2.1. - O valor global estimado maximo para contratagdo serd de R$ 57.000,00 (cinquenta e sete mil
reais).
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3 - PERIODO PARA ENVIO DA DOC. DE HABILITACAO E PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

3.1. - A presente Dispensa de Licitag&o ficara ABERTA POR UM PERIODO DE 3 (TRES) DIAS UTEIS, a
partir da data da divulgacéo no site oficial da Prefeitura, sendo que os respectivos documentos deverao ser
encaminhados no e-mail compras@potim.sp.gov.br, preferencialmente fazendo referéncia a Dispensa de
Licitacdo N° 078/2024.

4 - CONDICOES DE HABILITACAO:

4.1. - A empresa devera apresentar, concomitantemente com o envio da proposta comercial, 0s seguintes
documentos comprobatoérios de habilitagdo com validade na data de realizacdo da Dispensa, para a
Prefeitura Municipal de Potim, Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101, Centro, Potim/SP, CEP: 12.525-
007, ou através do e-mail compras@potim.sp.gov.br.

4.2. - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.2.1 - Habilitacao Juridica

a) Contrato Social em vigor (Consolidado), devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais; exigindo-se, no caso de sociedade por acbes, documentos de eleicAo de seus
administradores; Estatuto Social devidamente registrado acompanhado a ultima ata de elei¢cdo de seus
dirigentes devidamente registrados em se tratando de sociedades civis com ou sem fins lucrativos.
Quando se tratar de empresa publica sera apresentado copia das leis que a instituiu; Certificado da
Condicao de Microempreendedor Individual — MEI.

4.2.2 - Regularidade Fiscal

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério Fazenda (CNPJ);

b) A Fazenda Federal (Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicbes Federais conjunta com a
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada
com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagédo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria
MF n° 358, de 5 de setembro de 2014);

c) A Fazenda Estadual: Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Merca-
dorias e Servigos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo Negativa de Débitos Tributarios
expedida pela Procuradoria Geral do Estado de S&o Paulo, nos termos da Resolu¢do Conjunta SF/PGE
03, de 13/08/2010 ou declaracdo de isencdo ou de nédo incidéncia assinada pelo representante legal do
licitante, sob as penas da lei;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co (FGTS) — Certifica-
do de Regularidade do FGTS — CRF, fornecido pela Caixa Econdémica Federal, de acordo com a Lei n°
8.036, de 11 de maio de 1990.

e) CNDT (Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas) - Prova de inexisténcia de débitos inadimpli-
dos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII
— A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.
(NR).

5 - PROPOSTA DE PRECO/COTACAO:

5.1. - A Proposta de preco devera ser apresentada conforme informacdes descritas no Termo de Referén-
cia.

5.2. - As propostas de pre¢o que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias deste Edital serdo des-
consideradas julgando-se pela desclassificacéo.

5.3. - Os precos ofertados ndo poderao exceder os valores unitarios, constantes neste Edital, devendo o-
bedecer ao valor estipulado pela administracéo.
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6 - DO PAGAMENTO:

6.1. - O pagamento serd efetuado pela CONTRATANTE em até o 05 (cinco) dias Uteis, mediante
apresentacao de nota fiscal e ap0s atesto do setor competente.

6.2. - Para realizacdo dos pagamentos, o licitante vencedor devera manter a regularidade fiscal
apresentada durante processo de habilitacao.

7 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

7.1. Podera o Municipio revogar/anular o presente Edital de Dispensa de Licitagdo, no todo ou em parte,
por conveniéncia administrativa e interesse publico, decorrente de fato superveniente, devidamente
justificado.

7.2. - A anulagéo do procedimento de Dispensa de Licitagdo, ndo gera direito a indenizacao, ressalvada o
disposto no paragrafo Unico do Art. 71 da Lei Federal N° 14.133/2021.

7.3. - ApOs a fase de classificacdo das propostas, ndo cabe desisténcia da mesma, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Municipio.

Potim, 06 de maio de 2024.

Erica Soler Santos de Oliveira
Prefeita Municipal
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ANEXO I
TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 107/2024
DISPENSA N° 002/2023

1- DO OBJETO:
1.1. - Contratacdo de servico especializado de digitalizacdo de documentos destinado a guarda digital da

Administracdo Publica de Potim, incluindo a preparacdo, o escaneamento, o tratamento das imagens, o
reconhecimento Optico dos caracteres, o armazenamento eletrénico, nos moldes especificados neste
Termo, e o acondicionamento dos documentos fisicos.
1.2. - O objeto desta contratacdo € caracterizado como servico comum decorrente de necessidades
permanentes da Administragao.
1.3. - Ramo da Atividade da Aquisicao:

1.3.1. 82.19-9-99 - PREPARACAO DE DOCUMENTOS E SERVICOS ESPECIALIZADOS DE
APOIO ADMINISTRATIVO NAO ESPECIFICADOS ANTERIORMENTE
1.4. - Quantitativos e Valores Estimados:

~ VALOR
ITEM DESCRIGAO UNID. | QUANT. UNITARIO VALOR TOTAL
SERVICOS DE DIGITALIZACAO DE LAUDAS DE DOCUMENTOS
%1 | PUBLICOS, CONFORME TERMO DE REFERENCIA, LAUDA | 190.000 R$0.30 R$ 57.000,00
VALOR TOTAL: R$ 57.000,00

2 — DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1. - Considerando a obrigacdo da administracdo publica na organizacdo, manutencdo e guarda dos
documentos de carater publico que sdo gerados a partir dos processos licitatorios, processos de
pagamento e controle fiscal, processos juridicos e execucdo fiscal e demais documentos fisicos
consequentes dessas atividades;

2.2 - Considerando ainda a necessidade constante de atendimento aos 6rgdos controladores, como
Tribunal de Contas, Ministério Publico e também o Poder Legislativo, em suas requisicbes de documentos
a fim de andlise de processos.

3 — DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO:

3.1. - A solugdo encontrada visa a adequada conservagéo e digitalizacdo de documentos oficiais da
Administracdo Publica, como Contratos, Processos Licitatorios, Atas de Registro de Precos, documentos
contabeis e processos juridicos, gerados pela Prefeitura Municipal de Potim/SP, por meio de utilizacdo de
tecnologia e equipamentos que possuem capacidade de processar documentos com rapidez e qualidade,
conforme descrito neste Termo de Referéncia.

3.2. - Desta forma, a solucdo que se mostrou mais vantajosa a Administracdo, ap0s a andlise das
possibilidades existentes no mercado, preco estimativo e caracteristicas do objeto é a realizacdo de
contratacdo direta de empresa especializada na execuc¢ao do objeto, pelo critério de julgamento de menor
preco unitario.

4 — DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
4.1. - Os requisitos necessarios para a presente contratacao sao:
4.1.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual;
4.1.2. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, tendo em vista a caracteristica do objeto;
4.1.3. N&o ha previsao de realizacdo de visita técnica, tendo em vista a caracteristica do objeto;
4.1.4. Tendo em vista a caracteristica do objeto, local de execucdo dos servicos em uma Unica
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localidade, as propostas deverdo respeitar o quantitativo limite do item, ndo havendo possibilidade de
ocorrerem precos diferentes para um determinado item.

5 — DA EXECUCAO DOS SERVICOS E RESULTADOS PRETENDIDOS:
5.1. - DETALHAMENTO DO OBJETO

5.1.1. Escopo dos Documentos

a) Serdo processados documentos de diferentes tamanhos e gramaturas, havendo inclusive,
volumes encadernados.

b) Os documentos impressos em papel de gramatura reduzida ndo poderdo ser submetidos a
digitalizacdo em equipamentos de tragdo, devendo ser utilizado equipamento que n&o coloque em risco a
integridade dos originais.

5.1.2. Retirada e Prepara¢do dos Documentos

a) Os servicos de digitalizacdo, objeto da presente licitacdo, deverdo ser executados nas
dependéncias da contratada, ou em outro local, desde que previamente informado a Contratante, de
acordo com os procedimentos de entrega e devolugéo previstos neste Termo de Referéncia.

b) Os documentos a serem digitalizados serdo organizados pela contratante, que os entregara a
contratada, mediante recibo, acompanhados de uma relagdo sequencial, contendo a identificacdo dos
documentos e a quantidade de folhas.

c) Os lotes serdo entregues a contratada mensalmente, no Gltimo dia do més ao gestor do contrato.

d) A contratada serd responsavel pela retirada, pelo transporte e pela conservacdo dos
documentos a serem processados ou reprocessados, bem como pela sua devolugédo e acondicionamento
nas mesmas caixas-arquivo em que foram retirados.

e) A contratante reserva-se no direito de recusar a entrega de lote a contratada, caso entenda que
as condicdes de retirada e de transporte séo inadequadas a conservacao dos documentos.

f) Recebidos os documentos pela contratada, eles deverdo ser preparados para a digitalizagéo, por
meio da higienizacdo e organizacao do material, seguindo criteriosamente 0s seguintes passos:

f1) Remocdo do p6 e demais sujidades a seco, folha a folha, utilizando-se de trinchas,
escovas macias, pincela e flanelas de algodéo ou outros necessarios.

f2) Remoc¢éo dos corpos estranhos aos documentos, tais como: prendedores metélicos ou
grampos, clips, insetos e outros agentes que provocam a deterioracdo dos documentos.

f3) Preparacdo dos documentos para o processo de digitalizacdo, mediante a realizagcédo de
tarefas como desencadernacéo, verificacado de partes dobradas, amassadas e rasgadas.

f4) Elaborar reparos que se fizerem necessarios para a perfeita digitalizacédo, preservando-
se sempre o contetdo dos documentos.

f5) Armazenamento dos documentos em localizagéo fisica adequada, previamente prepara-
da para tal finalidade, com padrdes suficientes de seguranca.

g) Os documentos encadernados ndo poderdo ser guilhotinados, devendo ser submetidos a
processo de desencadernacdo que garanta a integridade do seu conteudo.

h) A prestacdo de servigcos deverd ocorrer na sede da Contratante, num periodo minimo de
40 (quarenta) horas semanais, ficando a Contratada proibida de retirar qualquer documento sem
prévia autorizagdo da Contratante.

5.1.3. Processo de Digitalizacdo dos Documentos

a) A contratada devera digitalizar os documentos seguindo estritamente as seguintes especifica-
cOes:

al) Coloracao: preto e branco (bitonal), com escalas de cinza, ou colorida;
a2) Resolucao: de 300 a 600 dpi;
a3) Formato do arquivo de saida: PDF.

Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525-007
Tel./Fax: (12) 3112-9200 — E-mail: adm@potim.sp.gov.br
CNPJ N° 65.042.855/0001-20 — 1. E.: Isenta



PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

i

b) As estacdes de digitalizacdo a serem utilizadas no processo deverdo estar conectadas a
scanners de alto desempenho de captura e grande area de captagéo de imagens, de acordo com o tipo de
papel a ser convertido, devendo ser realizado, em qualquer caso, 0s seguintes procedimentos no
tratamento das imagens geradas:

b1) Alinhamento do texto (deskew);
b2) Remocéo de sujeiras (despeckle);
b3) Remocéo de sombras (deshade);
b4) Reparo de caracteres;

b5) Melhoramento da imagem.

¢) Tratando-se de folhas de papel de seda, vegetal ou de gramatura reduzida, a contratada devera
utilizar software e técnicas capazes de eliminar/suprimir o fundo, bem como de manter a exata fidelidade
ao contetdo dos documentos digitalizados.

d) Os documentos digitais deverdo ser gerados em papel de tamanho A4, independentemente do
tamanho do original, com o mesmo layout deste, respeitando textos em colunas, tabelas, graficos e
imagens eventualmente existentes no original.

e) Cada pagina digitalizada serd submetida a ferramenta de reconhecimento Gptico de caracteres
(OCR), com aproveitamento minimo, em conformidade com a tabela abaixo:

Tipo de documento Aproveitamento minimo

el impresso em tipografia 90%

éis que nao sejam do tipo.“papel Qe seda”, 90%
ografados em maquina elétrica

éis impressos em impressora matricial 60%

éis que nao sejam do tipo.“papel de seda”, 50%
ografados em maguina manual

0s tipos de papel N&o se exigira aproveitamento minimo

f) A ferramenta de reconhecimento 6ptico de caracteres (OCR) devera reconhecer:
f1) Caracteres comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua estrangeira eventualmente
utilizada;
f2) Cedilha e outros caracteres acentuados comuns a lingua portuguesa e a qualquer lingua
estrangeira eventualmente utilizada.

g) As imagens geradas a partir de originais impressos em papel de gramatura reduzida poderédo
apresentar padrdes menores de aproveitamento do que os definidos no item 2.3.5, desde que autorizado
pela contratante no ato da retirada do lote.

h) Ap6s o reconhecimento, o arquivo resultante ndo devera sofrer qualquer tipo de alteracdo
manual de conteudo, ressalvada a hipétese de necessidade de recuperacdo de caracteres, sendo
obrigatéria a manutencédo das referéncias entre o texto existente no documento digitalizado e o texto
reconhecido.

i) Os documentos gerados serdo obrigatoriamente submetidos a um processo de otimizagcédo para
reducdo de seu tamanho final, sem perda de qualidade, similar ao empregado pela empresa Adobe
Systems Incorporated no produto Acrobat, versédo atual.

5.2. - As informacgdes descritas anteriormente deverdo ser separadas por ponto

5.2.1. Os documentos digitais, em formato PDF, deverdo ser armazenados em HD externa

fornecida pela CONTRATANTE.

Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525-007
Tel./Fax: (12) 3112-9200 — E-mail: adm@potim.sp.gov.br
CNPJ N° 65.042.855/0001-20 — 1. E.: Isenta



PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

i

5.3. - Controle de Qualidade

5.3.1. A contratada devera realizar o controle de qualidade do servico prestado, independente-
mente da verificacdo que sera feita pela contratante, checando os resultados obtidos no processo de
digitalizacdo dos documentos, avaliando a qualidade do documento digital gerado, bem como a sequéncia
e integridade dos documentos digitalizados.

5.3.2. Havendo necessidade, a contratada deverd repetir o processo de digitalizacdo tantas vezes
guantas bastem para atingir a fidelidade dos documentos originais apresentados pela contratante e a
gualidade da imagem esperada, sem acréscimo no quantitativo diario produzido.

5.4. - Devolucéo

5.4.1. Todos os documentos deverdo ser devolvidos acondicionados na mesma forma em que
forem retirados, livres de quaisquer sujidades ou grampos metalicos;

5.4.2. A contratante tera 15 (quinze) dias Uteis para examinar os lotes devolvidos pela contratada
antes de dar o aceite, cabendo-lhe avaliar a correspondéncia entre o conteddo do documento fisico e do
documento digital; a qualidade da imagem gerada, de acordo com os padr6es minimos exigidos pelo
presente Termo de Referéncia; e a integridade fisica do documento fisico devolvido, bem como o
cumprimento do estabelecido no item 5.4.1.

5.4.3. Os lotes devolvidos que apresentarem quaisquer falhas quanto aos critérios examinados pela
contratante no controle final serdo novamente entregues a contratada para reprocessamento integral.

5.4.4. Eventuais antecipacdes de etapas do cronograma poderao ser aceitas, a critério exclusivo da
contratante.

5.4.5. As folhas em que houver impressdo em ambos os lados serdo contadas em dobro.

5.3. - Prazos

5.3.1. A contratada tera 10 (dez) dias Uteis, contados da assinatura do contrato, para retirar as
primeiras documentacdes a ser digitalizadas.

5.3.2. Sera de 07 (sete) dias corridos o prazo para processamento e devolucao de cada lote,
contados da data de sua retirada junto a contratada.

5.3.3. Havendo necessidade, sera de 07 (sete) dias corridos o prazo para reprocessamento e
devolugdo dos documentos em que se verificarem falhas na execugéo do servi¢co, sem prejuizo dos prazos
dos servigos que estejam em curso.

6 — DA GESTAO DO CONTRATO:

6.1. - A gestdo e fiscalizagdo do presente Contrato sera exercida por um representante da Administragéo,
ao qual competird dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato e de tudo dara
ciéncia & Administracao;

6.2. - Durante todo o periodo de vigéncia deste contrato, a CONTRATADA devera manter preposto aceito
pela CONTRATANTE, para representa-la administrativamente sempre que for necesséario;

6.3. - A comunicacdo entre a fiscalizacdo e a contratada sera realizada através de correspondéncia oficial
e anotagoes;

6.4. - Todos os atos e instituicbes emanados ou emitidos pela fiscalizacdo serdo considerados como se
fossem praticados pelo Contratante.

7 — POSSIBILIDADE DE ALTERACAO DO VALOR CONTRATADO:
7.1. - O valor contratado podera ser alterado ap6s negociacao, conforme disposto no Artigo 124 da Lei N°
14.133/2021.

8 — DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS E DA VIGENCIA:

8.1. - O prazo maximo para a execuc¢ao do objeto desta contratacdo e que admite prorrogacao nos casos
previstos na legislacdo vigente, ser4 de 12 (doze) meses, a contar da assinatura deste instrumento,
limitando-se aos devidos créditos orgcamentarios, nos termos do art. 105 e 106 da Lei Federal 14.133/2021,
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podendo sofrer alteracdes nos termos do disposto no art. 107 da referida norma.

9 — DA MEDICAO E PAGAMENTO:

9.1. - O objeto, apods recebimento, sera analisado pela gestdo do Contrato, o qual avaliara tecnicamente, o
atendimento as caracteristicas do objeto solicitadas neste Termo de Referéncia.

9.2. - Durante a execucdo contratual, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de
gualidade do fornecimento para evitar a sua degeneracdo, devendo intervir para requerer a
CONTRATADA a correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

9.3. - A CONTRATADA sera permitido apresentar justificativa para a prestacdo do fornecimento com
menor nivel de conformidade, a qual podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a
excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle
do prestador.

9.4. - O pagamento sera efetuado em até 05 (cinco) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal Eletrénica
(Portaria CAT n° 173/2009) devidamente atestada pela gestdo do Contrato por meio de cheque nominal ou
em conta corrente indicada pela empresa contratada.

10 — DA SELECAO DO FORNECEDOR:
10.1. - Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de contratacdo
direta, Inciso Il do Art. 75, da Lei n° 14.133/2021, com adocao do critério de julgamento pelo menor prego
unitario.

10.2. - Exigéncias de habilitagc&o fiscal, social e trabalhista.

11 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:
11.1. - Prestar os servigos contratados na exata forma do objeto contratado, seguindo as orientacdes da
contratante;
11.2. - Possuir local adequado para o armazenamento dos documentos originais, responsabilizando-se
pela seguranca, sigilo e integridade fisica dos documentos originais, observando, principalmente:

a. Prevencgédo de risco de incéndio, inundacdes ou quaisquer catéstrofes naturais ou artificiais que
coloquem a integridade dos originais em risco;

b. Vedacdo do acesso aos originais ou aos documentos digitais gerados por qualquer pessoa que
nao seja preposta ou empregada, sob qualquer pretexto ou a qualquer titulo;

c. Disposicdo de condicbes de seguranca que impecam que o0s documentos originais sejam
roubados ou furtados do local de processamento;

d. Eliminacdo de qualquer copia que ficar sob sua guarda ao final do procedimento.
11.3. - Providenciar a restauracdo dos documentos que se danificarem durante o processo de digitaliza-
¢do, sem qualquer 6nus para a contratante, cuidando para que os documentos digitais gerados nédo
revelem qualquer imperfeicdo causada ao original pelo processamento.
11.4. - Manter absoluto sigilo sobre o contetido dos documentos a que tiver acesso em virtude da execu-
¢do do servico ora contratado, bem como sobre quaisquer dados, materiais, pormenores, informacoes,
especificagbes técnicas e comerciais de que venha a ter conhecimento, ou que lhe venham a ser
confiadas, relacionados ou ndo com a prestacdo dos servigos objeto do contrato.
11.5. - Abster-se de reproduzir, divulgar, revelar ou dar conhecimento a terceiros estranhos a presente
contratacdo acerca do conteudo dos documentos a que tiver acesso em virtude da prestacao do servico.
11.6. - Responder por todos os 6nus referentes a entrega e aos servigos fornecidos, assim como os sala-
rios de pessoal, como também aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais que
venham a incidir sobre 0s servigos contratados.
11.7. - Responder pelos danos de qualquer natureza que seus empregados, terceiros ou a contratante
venha a sofrer em razdo de a¢do ou omissdo, dolosa ou culposa, de seus empregados, prepostos ou de
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quem agir em seu nome.

11.8. - Assumir todos os Onus inerentes a presente contratagao.

11.9. - Aceitar visitas eventualmente realizadas pelos responsaveis designados pela contratante a fim de
fiscalizar a execugéo dos servigos.

11.10. - Manter, durante a execucao dos servicos, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigi-
das na licitacéo.

11.11. - Acatar a fiscalizacdo do servigo contratado, levado a efeito por comisséo designada pela contra-
tante para acompanhar a execucao do contrato.

11.12. - Atender imediatamente as solicitacdes da comissdo de execucdo do contrato, bem como comuni-
car a contratante quaisquer irregularidades detectadas.

11.13. - Apresentar, ao final do processo de digitalizacdo de cada lote, nota fiscal comprovando a execu-
¢&o dos servigos.

11.14. - Fornecer todas as midias de armazenamento necessarias a entrega das imagens digitalizadas,
ficando esse custo inserido, para todos os efeitos, no custo da pagina digitalizada, constante da proposta.
11.15. - Indicar preposto responsavel pela execucao do objeto deste Termo de Referéncia, bem como os
meios para contato (endereco para correspondéncia, numero de telefone, numero de fax e endereco de
correio eletronico).

11 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
11.1. - Promover o0 acompanhamento e a fiscalizacdo da prestagédo dos servicos objetivando o seu perfeito

cumprimento, sob os aspectos quantitativo e qualitativo, registrando as falhas detectadas.
11.2. - Cumprir os compromissos financeiros firmados com a contratada.

11.3. - Comunicar a contratada a ocorréncia de quaisquer fatos que exijam medidas corretivas.
11.4. - Atestar a execugao do objeto contratado.
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ANEXO III
MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 107/2024
DISPENSA N° 078/2024

Apresentamos nossa proposta para execucao do objeto da presente Dispensa, acatando todas as
estipulagbes consignadas no respectivo Edital e seus anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRIGAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE: AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT. U?\,’ﬁ'}\%ﬁo VALOR TOTAL

CONTRATAQ,E:O DE EMPRESA PARA PRESTAQAO DE SERVICOS DE
01 DIGITALIZACAO LAUDAS DE DOUMENTOS PUBLICOS, CONFORME | LAUDA 190.000
TERMO DE REFERENCIA.

VALOR TOTAL:

CONDICOES GERAIS

A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a presente Dispensa de
licitacdo.

LOCAL E PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS
De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.
Obs.: No preco cotado ja estéo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e

encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas
com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratacao.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data de envio da Proposta.

LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO III

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 107/2024
DISPENSA N° 078/2024

TERMO DE APRESENTACAO DA EMPRESA — FICHA CADASTRAL

Dados da Empresa:

Razao Social:

Nome Fantasia:

CNPJ No°: LE:

Endereco: (Rua, Avenida, etc...)

No: , Complemento:

Bairro: , Cidade:

Estado: , CEP:

Telefones:

E-mail:

Dados Bancarios:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

Dados do Representante Legal que assinara o Contrato.

Nome:

Qualificagao: (cargo/fungao exercida na empresa)

Estado Civil: Nacionalidade:

CPF No: R.G:

Endereco: (Rua, Avenida, etc...)

No: , Complemento:

Bairro: , Cidade:

Estado: , CEP:

Dados dos Sécios.

Nome:

Qualificagdo: (cargo/funcio exercida na empresa)

CPF Ne:

E-mail:

R.G N2:

Percentagem de participa¢do dos sdcios no capital da empresa:

OBS.: DEVERA SER INFORMADO OS DADOS DE TODOS 0S SOCIOS, E COM REFERENCIA AO SOCIO ADMINISTRADOR
DEVERA SER INFORMADO NO CAMPO QUALIFICAGAO ACIMA.
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