PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO ELETRONICO N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

OBJETO: CONTRATA(;RQ DE EMPRESA PARA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO,
PROCESSO SELETIVO PUBLICO E PROCESSO SELETIVO PARA DIVERSAS AREAS.

1. PREAMBULO

1.1 - De conformidade com o disposto no Processo Administrativo N° 083/2023, a PREFEITURA
MUNICIPAL DE POTIM/SP torna publico, para conhecimento dos interessados, que se acha aberto o
PREGAO ELETRONICO N° 021/2023, por solicitacdo da Secretaria Municipal de Administracéo.

1.2 — A presente licitagdo é do tipo MENOR PRECO POR APLICAQAO DO MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO e se processara de conformidade com este Edital e pela Lei Federal n® 10.520/02, Decreto
Federal N° 10.024/2019, Decreto Municipal n°® 543/2010, 549/2010 e 1.400/2023, Lei Complementar n°
123/06, Lei Federal n° 8.666/93 e alteragbes posteriores.

RECEBIMENTODASPROPOSTAS: Das 08h00min do dia 31/05/2023 até as 08h00min do dia 14/06/2023.
ABERTURA E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS: Das 08h00min as 09h00min do dia 14/06/2023.
INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: As 09h00min do dia 14/06/2023.

REFERENCIA DE TEMPO: Horério de Brasilia (DF).
LOCAL: www.bnc.org.br “Acesso Identificado”.

FORMALIZAQAO DE CONSULTAS/ENCAMINHAMENTOS: Praga Miguel Corréa dos Ouros, n® 101,
Centro, Potim/SP, CEP 12.525-000.

A sessdao sera conduzida pelo Pregoeiro, com o auxilio da Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°®
208/2022.

E-MAIL: licitacao@potim.sp.gov.br - Telefone: (12) 3112-9200. Os esclarecimentos prestados serdo dispo-
nibilizados na pagina da Internet http://www.potim.sp.gov.br.

As propostas deverdo obedecer as especificacdes e exigéncias constantes deste instrumento convocatorio,
devendo os valores para a proposta corrigida serem lineares em todos os itens, ndo podendo ultrapassar 0os
valores orcados pela municipalidade, pois se o item estiver com valor acima do orcado a licitante sera
considerada DESCLASSIFICADA.

Para que se efetue o cadastro reserva, todos os participantes do Pregao deverao anexar o “Contrato
Social ou documento equivalente”, na pagina da BNC, quando do cadastramento da proposta, em
local proprio para documentos e ndo junto com a proposta, para ndo ser DESCLASSIFICADO pela
identificacdo da mesma, assim, se por qualquer motivo ndo cumprir o estabelecido em edital, a
Administracéo, podera adquirir do segundo colocado e, assim sucessivamente.

Integram este Edital os anexos:

| — Termo de Referéncia;

Il — Exigéncias para Habilitac&o;

Il — Modelo de Carta Proposta Comercial para Licitante Vencedor;
IV — Termo de Adeséao ao Sistema Eletrdnico de Licitacbes da BNC;
V — Declaragéo de Idoneidade;

VI — Declaracéo de Fatos Impeditivos;

VIl — Declaracéo de que ndo emprega menor;
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VIl — Declaragéo de Enquadramento no Regime de Tributagdo de ME/EPP;

IX — Declaracdo de Responsabilidade;

X — Declaracéo de que ndo integra seu corpo social, nem em seu quadro funcional, empregado publico ou
membro comissionado de érgéo direto ou indireto da Administracdo Municipal;

X| — Minuta de Contrato;

XII — Dados para elaboragéo de Contrato.

1 - DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1. - O Pregdo, dar-se-a, em sesséao publica, no dia 14/06/2023, as 09h00min, no endereco Praca Miguel
Corréa dos Ouros, N° 101, Centro, Potim/SP, Departamento de LicitagGes, na forma Eletrénica, por meio da
INTERNET, mediante condi¢cdes de seguranca - criptografia e autenticacao - em todas as suas fases através
do Sistema de Pregéo, na Forma Eletronica (licitagbes) da Bolsa Nacional de Compras;

1.2. - Os trabalhos serdo conduzidos por funcionario da Prefeitura Municipal de Potim, denominado Prego-
eiro, mediante a inser¢cdo e monitoramento de dados gerados ou transferidos para o aplicativo “Licitagdes”
constante da pagina eletrénica da Bolsa Nacional de Compras (www.bnc.org.br).

2 - RECEBIMENTO E ABERTURA DAS PROPOSTAS E DATA DO PREGAO
2.1. - O fornecedor devera observar as datas e os horérios limites previstos para a abertura da proposta,
atentando também para a data e horério para inicio da disputa.

3 - CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1. - Poderao participar desta Licitagcdo todas e quaisquer empresas ou sociedades, regularmente estabe-
lecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitacdo e que satisfacam todas
as exigéncias, especificagbes e normas contidas neste Edital e seus Anexos.

3.2. - Poderéo participar deste Pregéo Eletronico as empresas que apresentarem toda a documentagdo por
ela exigida para respectivo cadastramento junto a Bolsa Nacional de Compras.

3.3. - E vedada a participacdo de empresa em forma de consorcios ou grupos de empresas.

3.4. - Nao podera participar da licitagdo a empresa que estiver sido declarada inidénea por 6rgéo ou entidade
da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou Distrito Federal ou que esteja
cumprindo periodo de suspensdo no ambito da administragdo municipal.

3.5. - O licitante devera estar credenciado, de forma direta ou através de empresas associadas a Bolsa
Nacional de Compras, até no minimo uma hora antes do horario fixado no edital para o fechamento do
recebimento das propostas.

3.6. - O cadastramento do licitante devera ser requerido acompanhado dos seguintes documentos:

a) Instrumento particular de mandato outorgando a corretora associada, por meio de seu operador
devidamente credenciado junto a Bolsa, poderes especificos de sua representacdo no pregdo, conforme
modelo fornecido pela Bolsa Nacional de Compras (ANEXO 04);

b) Declaragdo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento as exigéncias de
habilitac&o previstas no Edital, conforme modelo fornecido pela Bolsa Nacional de Compras (ANEXO 04);
3.7. - O custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficara a cargo do Licitante participante do certame,
gue pagara a Bolsa Nacional de Compras, provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao plano definido
pela Bolsa Nacional de Compras e contratado pelo licitante, a titulo de taxa pela utilizagdo dos recursos de
tecnologia da informacéo, em conformidade com o regulamento operacional da BNC — Bolsa Nacional de
Compras, Anexo 04.

4 - REGULAMENTO OPERACIONAL DO CERTAME
4.1. - O certame sera conduzido pelo Pregoeiro, com o auxilio da equipe de apoio, que tera, em especial, as
seguintes atribuicdes:

a) acompanhar os trabalhos da equipe de apoio;

b) responder as questbes formuladas pelos fornecedores, relativas ao certame;

c) abrir as propostas de precos;

d) analisar a aceitabilidade das propostas;

e) desclassificar propostas indicando os motivos;

f) conduzir os procedimentos relativos aos lances e a escolha da proposta do lance de menor preco;
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g) verificar a habilitacdo do proponente classificado em primeiro lugar;

h) declarar o vencedor;

i) receber, examinar e decidir sobre a pertinéncia dos recursos;

j) elaborar a ata da sesséo;

k) encaminhar o processo a autoridade superior para homologar e autorizar a contratacao;

[) abrir processo administrativo para apuracao de irregularidades visando a aplicacdo de penalida-
des previstas na legislagéo.

5 - CREDENCIAMENTO NO SISTEMA LICITACOES DA BOLSA NACIONAL DE COMPRAS

5.1. - As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas deverdo nomear através do instrumento de
mandato previsto no item 3.6 “a”, com firma reconhecida, operador devidamente credenciado em qualquer
empresa associada a Bolsa Nacional de Compras, atribuindo poderes para formular lances de precos e
praticar todos os demais atos e operacdes no site: www.bnc.org.br.

5.2. - A participagéo do licitante no pregéo eletrénico se dara por meio de participagdo direta ou atraves de
empresas associadas a BNC — Bolsa Nacional de Compras, a qual devera manifestar, por meio de seu
operador designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitacdo e atendimento as
exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

5.3. - O acesso do operador ao pregao, para efeito de encaminhamento de proposta de preco e lances su-
cessivos de pregos, em nome do licitante, somente se dara mediante prévia definicdo de senha privativa.
5.4. - A chave de identificagdo e a senha dos operadores poder&o ser utilizadas em qualquer pregéo ele-
trénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do credenciado ou por iniciativa da BNC - Bolsa Nacional
de Compras.

5.5. - E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer tran-
sacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a BNC — Bolsa Nacional de Compras a
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

5.6. - O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados e a presungdo de capacidade técnica para realizagdo das
transacdes inerentes ao pregéo eletrénico.

6 - PARTICIPACAO

6.1. - A participagcdo no Pregdo, na Forma Eletronica se dara por meio da digitacdo da senha pessoal e

intransferivel do representante credenciado (operador da corretora de mercadorias) e subsequente

encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, observados data

e horario limite estabelecido.

6.2. - Cabera ao fornecedor acompanhar as operag¢des no sistema eletrdnico durante a sessao publica do

pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de

guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante;

6.3. - O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em seu nome,

assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente

Ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade

promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda

gue por terceiros.

6.4. - Poderéo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto

desta licitag&o.
»,

6.6. - Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 34 da Lei n° 11.488, de 2007, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n® 123, de 2006.
6.7. - Nao poderao participar desta licitacdo os interessados:

6.7.1 - Proibidos de participar de licitagcbes e celebrar contratos administrativos, na forma da legisla-
¢éo vigente;

6.7.2 - Que nao atendam as condicdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

Praga Miguel Corréa dos Ouros, N° 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525/000
Tele/Fax: (12) 3112-9200 — E-mail: adm@potim sp.gov.br
CNPI: 65.042 855/0001-20 — 1T E_: Isenta



+lx  PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

6.7.3 - Estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para re-
ceber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

6.7.4 - Que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de 1993;

6.7.5 - Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condic¢ao (A-
cordao n° 746/2014-TCU-Plenario).
6.8. - Qualquer duvida em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser esclarecida ou através de
uma empresa associada ou pelo Fone / WhatsApp: (42) 3026-4550, ou através da Bolsa Nacional de
Compras ou pelo e-mail contato@bnc.org.br.

7 - APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. - Os licitantes encaminharé&o, exclusivamente por meio do sistema, concomitantemente com os docu-
mentos de habilitacao exigidos no edital, proposta com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data
e 0 horario estabelecidos para o fim do recebimento das propostas, quando, entdo, encerrar-se-4 automati-
camente a etapa de envio dessa documentagéo.

7.2. - O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrera por
meio de chave de acesso e senha.

7.3. - As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentacéo de habilita-
¢do, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1°da LC
n° 123, de 2006.

7.4. - Incumbira ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregao, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de
guaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

7.5. - Até a abertura da sesséo publica, os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta e os documen-
tos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema,;

7.6. - N&o sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre as propostas apresen-
tadas, o0 que somente ocorrera apos a realizagdo dos procedimentos de negociacdo e julgamento da pro-
posta.

7.7. - Os documentos que compdem a proposta e a habilitagéo do licitante melhor classificado somente seréo
disponibilizados para avaliagéo do pregoeiro e para acesso publico ap6s o encerramento do envio de lances.

8 - PREENCHIMENTO DA PROPOSTA
8.1. - O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos seguin-
tes campos:

8.1.1 - Percentual de desconto por lote;

8.1.2 - Marca e modelo;

8.1.3 - Fabricante;

8.2. - Todas as especifica¢cdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

8.3. - Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos previdenciarios, tra-
balhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente no fornecimento dos
bens.

8.4. - Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de
erro, omissédo ou qualquer outro pretexto.

8.5. - O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

8.6. - O licitante devera declarar, para cada item, em campo préprio do sistema BNC, se o produto ofertado
€ manufaturado nacional beneficiado por um dos critérios de margem de preferéncia indicados no Termo de
Referéncia.

8.7. - Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contrata-
¢cOes publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

8.7.1 - O descumprimento das regras supramencionadas pela Administrac&do por parte dos contra-
tados pode ensejar a fiscalizacéo do Tribunal de Contas da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as
seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adocdo das medidas necessérias ao exato
cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenacgdo dos agentes publicos
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responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erério, caso verificada a ocorréncia
de superfaturamento por sobrepreco na execucdo do contrato.

9 - ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
9.1. - A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, por meio de sistema eletrénico, na data,
horario e local indicados neste Edital.
9.2. - O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo aquelas que néo es-
tejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou ndo
apresentem as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia.

9.2.1. - Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

9.2.2. - A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanha-
mento em tempo real por todos os participantes.

9.2.3. - A classificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.
9.3. - O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que somente estas participa-
réo da fase de lances.
9.4. - O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.
9.5. - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

9.5.1. - O lance devera ser ofertado pelo percentual de desconto acima do valor total do lote.
9.6. - Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado para abertura da ses-
sdo e as regras estabelecidas no Edital.
9.7. - O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior ao ulti-
mo por ele ofertado e registrado pelo sistema.
9.8. - O intervalo minimo de diferenca de percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relagé@o a proposta que cobrir a melhor oferta deveréa ser de 1,0% (um por
cento).
9.9. - O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser inferior a vinte (20) segun-
dos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés (3) segundos, sob pena de serem automéatica-
mente descartados pelo sistema 0s respectivos lances.
9.10. - Sera adotado para o envio de lances no pregao eletrbnico o modo de disputa “aberto”, em que os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.
9.11. - A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, apés isso, serd prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duracéo da sessao publica.
9.12. - A prorrogacgdo automatica da etapa de lances, de que trata o item anterior, sera de dois minutos e
ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive no
caso de lances intermediarios.
9.13. - Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica encerrar-se-
4 automaticamente.
9.14. - Encerrada a fase competitiva sem que haja a prorrogacao automatica pelo sistema, podera o prego-
eiro, assessorado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o reinicio da sessao publica de lances, em
prol da consecucao do melhor preco.
9.15. - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e
registrado em primeiro lugar.
9.16. - Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante.
9.17. - No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.
9.18. - Quando a desconexao do sistema eletrbnico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente apos decorridas vinte e quatro horas da
comunicacao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgacao.
9.19. - O Critério de julgamento adotado ser4d o menor pre¢co por aplicacdo do maior percentual de
desconto por lote, conforme definido neste Edital e seus anexos.
9.20. - Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
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9.21. - Emrelacgéo a itens ndo exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
uma vez encerrada a etapa de lances, seré efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do
porte da entidade empresarial. O sistema identificard em coluna prépria as microempresas e empresas de
pequeno porte participantes, procedendo a comparag¢do com os valores da primeira colocada, se esta for
empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts.
44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

9.22. - Nessas condigfes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontra-
rem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada.

9.23. - A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar uma altima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicacao automatica para tanto.

9.24. - Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para
0 exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

9.25. - No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno
porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado sorteio entre
elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

9.26. - Quando houver propostas beneficiadas com as margens de preferéncia em relagdo ao produto
estrangeiro, o critério de desempate sera aplicado exclusivamente entre as propostas que fizerem jus as
margens de preferéncia, conforme regulamento.

9.27. - A ordem de apresentacao pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificagdo, de ma-
neira que sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

9.28. - Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto
no art. 3°, § 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos bens
produzidos:

9.28.1 - No pais;

9.28.2 - Por empresas brasileiras;

9.28.3 - Por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

9.28.4 - Por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos prevista em lei para pes-
soa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade
previstas na legislacao.

9.29. - Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema eletrdnico dentre as pro-
postas empatadas.

9.30. - Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o pregoeiro devera encaminhar, pelo
sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida
melhor proposta, vedada a negociacdo em condi¢fes diferentes das previstas neste Edital.

9.30.1 - A negociacao seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

9.30.2 - O pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo minimo de 02 (duas)
horas a contar da solicitacdo da Pregoeiro no sistema, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

9.31. - Apos a negociacédo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacao e julgamento da proposta.

10 - ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. - Encerrada a etapa de negociacao, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar
guanto a adequacdo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no paragrafo Unico do art. 7° e no § 9° do
art. 26 do Decreto N° 10.024/2019.

10.2. - O licitante qualificado como produtor rural pessoa fisica devera incluir, na sua proposta, os percen-
tuais das contribuicbes previstas no art. 176 da Instrugcdo Normativa RFB N° 971, de 2009, em raz&o do
disposto no art. 184, inciso V, sob pena de desclassificagéo.
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10.3. - Seré& desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao preco
méaximo fixado (Acordédo N° 1.455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar preco manifestamente inexe-
quivel.

10.3.1 - Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos,
irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatério da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos,
exceto quando se referirem a materiais e instalac6es de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

10.4. - Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a
legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita;

10.5. - Na hip6tese de necessidade de suspensédo da sessao publica para a realizagdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio
no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.
10.6. - O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, via e-mail, no
prazo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitagcédo da proposta.

10.7. - O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada do
licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

10.7.1 - Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se 0s que conte-
nham as caracteristicas dos materiais e servi¢cos ofertados, tais como marca, modelo, tipo, fabricante e
procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas,
encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem
prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

10.7.2 - Caso a compatibilidade com as especificacdes demandadas, sobretudo quanto a padrbes de
gualidade e desempenho, ndo possa ser aferida pelos meios previstos nos subitens acima, o Pregoeiro
exigira que o licitante classificado em primeiro lugar apresente amostra, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta, no local a ser indicado e dentro de prazo estipulado.

10.8. - Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, 0 Pregoeiro examinara a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

10.9. - Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario
para a sua continuidade.

10.10. - O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que
apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obten¢c&o de melhor preco, vedada a negocia¢do
em condi¢Bes diversas das previstas neste Edital.

10.10.1 - Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e passar a subsequen-
te, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco melhor.

10.10.2 - A negociagdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos de-
mais licitantes.

10.11. - Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verifica-
¢éo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de
2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

10.12. - Encerrada a analise quanto a aceitacdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacédo do licitan-
te, observado o disposto neste Edital.

11 - DA HABILITACAO

11.1. - Como condicao prévia ao exame da documentacao de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

11.1.1 - Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unié&o (https://certi-does-
apf.apps.tcu.gov.br/) e no rol de apenados do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo (https:/
www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).

11.1.2 - A consulta aos cadastros seréa realizada em nome da empresa licitante e também de seu
sécio majoritério, por forga do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao
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responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja socio majoritario.

11.1.2.1 Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas aponta-
das no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

11.1.2.2 A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de for-
necimento similares, dentre outros.

11.1.2.3 O licitante sera convocado para manifestacéo previamente a sua desclassificacao.

11.1.3 - Constatada a existéncia de sancao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.

11.1.4 - No caso de inabilitacdo, havera nova verificagcdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

11.2. - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessérios a
confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-los,
em formato digital, via e-mail, no prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacéo.

11.3. - N&o seréo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aque-
les legalmente permitidos.

11.4. - Se o licitante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome da matriz, e se o licitante for
a filial, todos os documentos deverédo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

11.4.1 - Serdo aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

11.5. - Ressalvado o disposto no item 7.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos termos deste Edital, a
documentacéo relacionada conforme ANEXO 02.

12 - DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA
12.1. - A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada no prazo de 02 (duas)
horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e devera:

12.1.1 - Ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais rubricadas pelo licitante
ou seu representante legal.

12.1.2 - Conter a indicagéo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante vencedor, para fins de
pagamento.

12.2. - A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracdo no decorrer da
execuc¢do do contrato e aplicacdo de eventual san¢éo a Contratada, se for o caso.

12.2.1 - Todas as especificacBes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

12.3. - Os precos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em algarismos e o
valor global em algarismos e por extenso (art. 5° da Lei n°® 8.666/93).

12.3.1 - Ocorrendo divergéncia entre os precos unitarios e o prec¢o global, prevalecerdo os primeiros;
no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por extenso, prevalecerao estes
altimos.

12.4. - A oferta devera ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Edital, sem conter alter-
nativas de preco ou de qualquer outra condi¢cdo que induza o julgamento a mais de um resultado, sob pena
de desclassificacao.

12.5. - A proposta devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, nao sendo considerada aquela
gue ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou que estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.
12.6. - As propostas que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos complementares
estardo disponiveis na internet, apos a homologacéo.

13 - DOS RECURSOS
13.1. - Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacéo fiscal e trabalhista da licitante qualificada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, se for o caso, sera concedido o prazo de no minimo
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quinze minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencéo de recorrer, de forma motivada, isto &,
indicando contra qual(is) decisdo(Bes) pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.
13.2. - Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a existéncia de moti-
vacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso, fundamentadamente.

13.2.1 - Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas apenas verificara as
condicbes de admissibilidade do recurso.

13.2.2 - A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer importara a
decadéncia desse direito.

13.2.3 - Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo de trés dias para
apresentar as razbes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para,
guerendo, apresentarem contrarrazdes também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecaréo
a contar do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos
indispensaveis a defesa de seus interesses.

13.3. - O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de aproveitamento.
13.4. - Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no endereco constan-
te neste Edital.

14 - DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA
14.1. - A sesséo publica poderéa ser reaberta:

14.1.1 - Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulagdo de atos anteriores a realiza-
cdo da sesséo publica precedente ou em que seja anulada a propria sessao publica, situagdo em que seréo
repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

14.1.2 - Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando o licitante decla-
rado vencedor ndo assinar o contrato, nao retirar o instrumento equivalente ou nao comprovar a regulariza-
cdo fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, 81° da LC n°® 123/2006. Nessas hipoéteses, serao adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

14.2. - Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a sessao reaberta.

14.2.1 - A convocacgao se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou, ainda, fac-simile,
de acordo com a fase do procedimento licitatério.

15 - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

15.1. - O objeto da licitacao sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do Pregoeiro, caso nédo
haja interposicdo de recurso, ou pela autoridade competente, apdés a regular decisdo dos recursos
apresentados.

15.2. - Ap6s a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

16 - IMPUGNA(;AO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

16.1. - Nao serdo conhecidos as impugnacdes e 0s recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subs-

critos por representante ndo habilitado legalmente ou néo identificado no processo para responder pelo

proponente.

16.2. - Até 03 (trés) dias Uteis antes da data designada para abertura da sesséo publica, qualquer interessado

podera impugnar ou solicitar esclarecimentos em relagéo a este ato convocatorio.

16.3. - O pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracdo deste edital e seus anexos, emitira sua

decisé@o no prazo de 2 (dois) dias Uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

16.4. - Acolhida a impugnagéo, sera definida e publicada nova data para a realiza¢@o do certame.

16.5. - Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser enviados ao Pre-

goeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da sessao publica, exclusivamente

por meio eletrénico via internet, no enderego indicado no Edital.

17.6. - O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de dois dias Uteis, contado da data

de recebimento do pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responséaveis pela elaboracdo do edital

e dos anexos.

17.7. - As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no certame.
17.7.1 - A concesséo de efeito suspensivo a impugnacéo é medida excepcional e devera ser motivada

pelo pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.
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17.8. - As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vinculardo os
participantes e a administracao.

17.8.1 - As Impugnac0es, Esclarecimentos e os recursos deverdo ser enviados em duas vias. Uma
via original devera ser encaminhada para a Prefeitura Municipal de Potim, no endereco: Praca Miguel Corréa
dos Ouros, N° 101, Centro, Potim/SP, CEP 12.525-000, Departamento de Licitacdes. Esta via devera estar
preferencialmente em papel tamanho A4 timbrado com o nome da empresa, as razbes do recurso e
assinatura do representante legal para que possa ser anexada no processo. Junto com este documento
original, devera ser enviado também uma copia por e-mail (licitacao@potim.sp.gov.br) para que seja possivel
a publicacdo on-line das raz8es do recurso interposto e a decisdo cabida a este.

18 - MULTAS E SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. - Em caso do licitante vencedor recusar-se a cumprir o objeto injustificadamente, sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das
sansdes cabiveis, garantido o direito ao contraditério e a ampla defesa.

18.2. - O licitante que deixar de entregar documentacéo exigida para o certame ou apresentar documenta-
cao falsa, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, hdo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugdo do compromisso, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de
licitar e contratar com esta Administracédo e, se for o caso, sera descredenciado na Secdo de Compras, pelo
prazo de até 05 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominacdes legais;
18.3. - As penalidades de que tratam o subitem anterior, serdo aplicadas na forma abaixo:

18.3.1 - Deixar de entregar documentacao exigida para o certame, retardar a execu¢cao e nao manter
a sua proposta ficara impedido de licitar com esta Administracdo por até 90 (noventa) dias;

18.3.2 - Falhar ou fraudar na prestacéo dos servicos ficara impedido de licitar com esta Administracao
pelo periodo de 90 (noventa) dias até 02 (dois) anos;

18.3.3 - Apresentagdo de documentagao falsa, cometer fraude fiscal e comportar-se de modo
inidéneo, sera descredenciado do Departamento de Compras pelo periodo de 02 (dois) a 05 (cinco) anos;
18.4. - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas na Sec¢do de Compras e Licita¢cdes e no caso de
suspensao de licitar, o licitante devera ser descredenciado por igual periodo sem prejuizo das multas pre-
vistas neste Edital e das demais cominacdes legais.

18.5. - CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades, garantida a prévia defesa, pela inexecugéo
total ou parcial do Edital:

18.5.1 - Adverténcia;

18.5.2 - Multa(s), que devera(ao) ser recolhida(s) em qualquer agéncia integrante do sistema de
compensacao por meio de Documento de Arrecadacdo Municipal (DAM), a ser preenchido de acordo com
instrucdes fornecidas pela Secdo Municipal de Finangas:

18.5.2.1 de 0,5% (zero virgula cinco por cento) sobre o valor total do(s) item(ns) solicitado(s), por
dia de atraso por descumprimento dos prazos de entrega dos materiais, previstos neste Edital, até o 15°
(décimo quinto) dia util, quando sera devida a multa pelos dias de atraso somada a sancao de rescisédo
unilateral e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da contratagao;

18.5.2.2 de 2% (dois por cento) do valor da Nota de Empenho por infragcdo a qualquer condigéo
estipulada no Edital, aplicada em dobro na reincidéncia.
18.6. - As multas aplicadas deveréo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da notifi-
cagdo, podendo a Administragéo cobréa-las judicialmente.
18.7. - Além das multas estabelecidas, a Administracdo podera recusar a prestacdo dos servicos, se a
irregularidade nao for sanada, podendo ainda, a critério da mesma, a ocorréncia constituir motivo para
aplicacdo do disposto nos incisos Ill e IV do artigo 87, da Lei n°® 8.666/93 e alteracbes posteriores sem
prejuizo das demais penalidades previstas neste Edital.
18.8. - Ficaréo ainda sujeitos as penalidades previstas nos Incisos Il e IV do Artigo 87, da Lei n° 8.666/93 e
alteracdes posteriores, e a critério da Administracdo, os profissionais ou as empresas que praticarem 0s
ilicitos previstos no artigo 88 do mesmo diploma legal.
18.9. - As penalidades s6 poderéo ser relevadas nas hipoteses de caso fortuito ou forca maior devidamen-
te justificados e comprovados, a juizo da Administracgéo.

19 - DO PAGAMENTO
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19.1 - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal devida-
mente atestada pelo responsavel técnico pelo recebimento dos servigcos do Setor Solicitante e anuéncia do
Setor de Compras, por meio de cheque nominal ou em conta corrente indicada pela empresa contratada.
19.1.1 - Na Nota fiscal devera constar obrigatoriamente o niumero do contrato, a descrigcdo dos
produtos, quantidades, precos unitarios e o valor total.
19.2 - Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente solicitado
ao contratado, carta de correcdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizacdo, que devera ser
encaminhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
19.2.1 - Caso o contratado ndo apresente carta de corre¢cdo no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

20 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1. - Os recursos financeiros serdo provenientes das inscricbes efetuadas pelos participantes, as quais
serdo repassadas a empresa licitante vencedora apds apresentacdo da Nota Fiscal referente a prestacéo
de servico contratada.

21 - DISPOSICOES FINAIS
21.1. - A presente licitagdo ndo importa necessariamente em contratacdo, podendo a Prefeitura Municipal
de Potim revogé-la, no todo ou em parte, por razées de interesse publico, derivada de fato superveniente
comprovado ou anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo mediante ato escrito e fundamentado
disponibilizado no sistema para conhecimento dos participantes da licitacao.

21.1.1 - O Municipio de Potim poderd, ainda, prorrogar, a qualquer tempo, 0s prazos para recebi-
mento das propostas ou para sua abertura.
21.2. - O proponente é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos docu-
mentos apresentados em qualquer fase da licitacdo. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a
inverdade das informagfes nele contidas implicar4 a imediata desclassificagdo do proponente que o tiver
apresentado, ou, caso tenha sido o vencedor, a rescisdo do contrato ou do pedido de compra, sem prejuizo
das demais sanc¢des cabiveis.
21.3 - E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da licitacdo, promover
diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.
21.4. - Os proponentes intimados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no
prazo determinado pelo Pregoeiro, sob pena de desclassificacao/inabilitacao.
21.5. - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do propo-
nente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagéo e a exata compreensédo da sua proposta.
21.6. - As normas que disciplinam este Pregado serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da dis-
puta entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a
seguranca da contratacao.
21.7. - As decisOes referentes a este processo licitatério poderdo ser comunicadas aos proponentes por
gualquer meio de comunicacdo que comprove o recebimento ou, ainda, mediante publicacao no Diario Oficial
do Estado de S&o Paulo, jornal A Gazeta dos Municipios ou pelo site da Administragdo, www.potim.sp.gov.br.
21.8. - Os casos nao previstos neste Edital serdo decididos pelo Pregoeiro.
21.9. - A participagdo do proponente nesta licitagdo implica em aceita¢cdo de todos os termos deste Edital.
21.10. - N&o cabe a Bolsa Nacional de Compras qualquer responsabilidade pelas obrigacdes assumidas
pelo fornecedor com o licitador, em especial com relagéo a forma e as condigdes de entrega dos bens ou da
prestacao de servigos e quanto a quitacao financeira da negociagao realizada.
21.11. - O foro designado para julgamento de quaisquer questdes judiciais resultantes deste Edital sera o da
Comarca de Aparecida, Estado de S&o Paulo.
21.12. - O Pregoeiro e sua Equipe de Apoio, atendera aos interessados no horario de 08h00min as 12h00
min e das 13h00min as 16h00min, de segunda a sexta-feira, exceto feriados, na Prefeitura Municipal de
Potim, para melhores esclarecimentos.
21.13. - A documentacédo apresentada para fins de habilitagdo da Empresa vencedora fara parte dos autos
da licitagdo e ndo sera devolvida ao proponente.
21.14. - Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do
certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente,
no mesmo horario, desde que ndo haja comunicacdo do Pregoeiro em contrario.
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21.15. - Os casos omissos neste Edital serdo resolvidos pelo Pregoeiro, nos termos da legislagéo pertinente.
21.16. - As condicdes estabelecidas no edital e seus anexos vinculam as partes, e nos casos em que se
encontram presentes 0s requisitos do Artigo 55 da Lei 8.666/93, ha substituicdo do instrumento do contra-
to, na forma do Artigo 62 da mesma Lei ja mencionada.

21.17. - Atendida a conveniéncia administrativa, ficam os licitantes vencedores obrigados a aceitar, nas
mesmas condi¢cdes contratuais ou de fornecimento, 0s eventuais acréscimos ou supressdes, em conformi-
dade com o Artigo 65, seus paragrafos e incisos da Lei n°® 8.666/93 com as alteracGes da Lei n° 8.883/94.

Potim, 30 de maio de 2023.

Erica Soler Santos de Oliveira
Prefeita Municipal
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N°© 021/2023
EDITAL N° 040/2023

1 - OBJETO:

Contratacao de empresa especializada para a execugao dos servicos de preparacao, realizacao de
provas e processamento de resultados do Concurso Publico N°© 001/2023 e Processo Seletivo Publico N©
001/2023 para preenchimento de vagas do Quadro de Pessoal das Secretarias Municipais; e Processo Seletivo
N° 001/2023 preenchimento de vagas temporarias do Quadro de Pessoal das Secretarias Municipais,
conforme especificacdes minimas abaixo:

2 — DOS SERVICOS:

A. Elaboracdo do edital para o Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo;

B. RealizacOes das inscricOes e suas instrugoes;

C. Levantamento de conteldo programatico, bibliografia e elaboracdo das questdes de todas as provas;

D. Aplicacdo das provas objetivas e praticas e titulos;

E. Aplicagdo das provas praticas para os cargos que assim exigem neste termo de referéncia, com a
disponibilizacdo de todos os insumos e instrumentos necessarios, bem como a realizacdo de locagdo de locais
que eventualmente forem necessarios;

F. Impressao grafica dos cadernos de provas contendo as questoes;

G. Impressao do material de apoio para a aplicagao da prova;

H. Criacao, impressao e leitura digital dos cartdes (folha de respostas);

1. Corregao, processamento dos resultados e classificacao dos candidatos;

J. Analise de recursos apresentados;

K. Apoio apds o processo de realizacdo do Concurso Publico para as questoes pds-concurso que surgirem;
L. Entrega em duas vias encadernadas de todo o processo administrativo do Concurso Publico, Processo
Seletivo Publico e Processo Seletivo com ao menos uma das vias encadernadas em capa dura.

3 — DAS INSCRIGOES:

A. As inscricOes deverao ser efetuadas exclusivamente no site da empresa contratada.

B. O periodo previsto para recebimento das inscrigdes sera definido de comum acordo, apds a assinatura do
Contrato, observando-se os prazos minimos exigidos pela legislagao vigente.

4 — DO RECOLHIMENTO DA TAXA DE INSCRIGAO:

A. Recolhimento da taxa de inscricao dos candidatos podera ser feita pela INTERNET no site da empresa
responsavel, em conta corrente em nome da Prefeitura Municipal de Potim a ser aberta para este fim.

B. Recolhimento da taxa de inscricao dos candidatos sera recolhido em conta da Prefeitura Municipal de
Potim, sendo que o valor arrecadado sera a Unica remuneragao da contratada, ficando a Prefeitura isenta de
qualquer outro pagamento a contratada.
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C. Sera de responsabilidade da Contratada o pagamento pelos custos da emissao dos boletos, bem como
pelo pagamento das taxas bancarias para sua liquidacdo e quaisquer outros custos para a operacionalizagdo
do processo de pagamento das inscrigoes.
D. Os valores eventualmente devidos pela contratada a Prefeitura Municipal de Potim, a qualquer titulo,
serao descontados do valor a ser repassado ao final pela Prefeitura Municipal de Potim para a contratada.
A Contratada se responsabiliza pelo encaminhamento a Comissao do Concurso Publico, Processo
Seletivo Publico e Processo Seletivo de todas as informacoes solicitadas, bem como manté-la informada sobre
as inscricoes ja confirmadas.

5 — DO MATERIAL DE INSCRICAO:

Requerimento e Recibo de Inscricao - A Contratada deve disponibilizar as Fichas de Inscricao dos
candidatos, que devera conter dados de identificacdo dos candidatos, bem como outras informacoes
consideradas necessarias a serem fornecidas pelos candidatos, para formagdo do cadastro.

6 — DO CADASTRAMENTO DE CANDIDATOS:

Apds o encerramento das inscricdes, a Contratada devera providenciar o tratamento e a verificacao
das informacdes contidas nas Fichas de Inscricao recebidas para efeito de processamento do cadastro geral
dos inscritos para o Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo. Com essas informagoes,
deverao ser elaboradas as seguintes listagens:

A. Cadastro Geral de Inscritos, por cargo, em ordem alfabética, contendo nimero de inscricao, nome, nimero
do documento de identidade, local e horario onde realizara a prova;

B. Lista de chamada para ser afixada nos locais de exame;

C. Relatdrio de preenchimento das salas, contendo nimero das salas, capacidades e intervalo numérico dos
candidatos.

7 — DA INFORMACAO AO CANDIDATO:

A. Apods o cadastramento, a Contratada providenciara a disponibilizacdo do comprovante de inscricdo aos
candidatos inscritos, para a realizagao das provas objetivas.

B. Os locais de prova devem estar disponiveis para consulta.

8 — DAS PROVAS:

A Contratada devera realizar a elaboracao, impressao, aplicacao e correcao das provas em todas as
suas fases, se responsabilizando pela logistica, envio de material, bem como a guarda, seguranca e sigilo
dos mesmos, devendo também:

A. Utilizar apenas assuntos de relevancia, evitando temas controvertidos que possam gerar contestacdo e
questdes de pura memorizagao;

B. Redigir o enunciado em linguagem adequada ao grau de escolaridade exigido para cada cargo;

C. Ser claro e objetivo, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;

D. Concentrar, na medida do possivel, a maior parte da redacdo no enunciado da questdo, visando alternati-
vas curtas e homogéneas;

E. A Contratada se responsabiliza pelo sigilo e guarda das provas até a aplicagdo das mesmas.

F. As provas objetivas dos Cargos que exigem escolaridade de ensino superior deverao focar os assuntos
das questdes em matérias e disciplinas especificas da graduacdo exigida com escopo nas atividades
administrativas realizadas pela Administracdo Publica.
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9 — DA IMPRESSAO DAS PROVAS:
A. E de responsabilidade da Contratada a confeccao dos cadernos de questdoes das provas objetivas, das
provas de titulos, nas quantidades que atendam a todos os candidatos inscritos no Concurso Publico,

Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo.

A1l. As provas de Titulos deverdo ser aplicadas a todos os cargos que exigirem cursos especificos a
profissao.
B. O preparo consistird na montagem dos originais, impressao, conferéncia, contagem, embalagem e lacra-
¢ao das provas.
C. A Contratada adotara rigoroso controle de qualidade durante a impressao dos cadernos de questdes, a
fim de conseguir o maximo de qualidade.
D. A Contratada fara o controle e acompanhamento dos malotes, até os locais onde serdo realizadas as pro-
vas.

10 — DA FOLHA DE RESPOSTAS:

A. Os candidatos irdo responder as questdes das provas objetivas em folhas de respostas odticas/digitais
personalizadas, adequadas ao processo de leitura dtica/digitais.

B. A elaboracdo dessa folha, sua montagem fotografica e impressao estardo a cargo da Contratada.

11 — DA PREPARACAO PARA APLICAGAO DAS PROVA:

Para os trabalhos preparatdrios de aplicacdo das provas, a Contratada devera providenciar:

A. Vistoria prévia nos locais de aplicacao das provas;

B. Recrutamento, selecdo, supervisdo e remuneracao de pessoal para coordenacao do pessoal encarregado
da aplicagao e fiscalizagao das provas, tais como Coordenadores, Chefes de Local;

C. Local seguro e adequado para guarda das provas;

D. Elaboracdo, impressao e afixacdo de material para sinalizacao dos prédios e aplicagdo das provas, em
guantidade necessaria para atender aos candidatos;

E. A responsabilidade pelo recrutamento, selecao, transporte, pagamento e alimentacao do pessoal encar-
regado da fiscalizagdo nas salas de aula, patio, corredores, banheiros, portdo e demais dependéncias dos
locais onde serao realizadas as provas € da CONTRATADA, assim como o apoio da Policia Militar e da Policia
Civil no dia da realizacao das provas se necessario.

12 — DA APLICAGAO DAS PROVAS:

A. Todo o trabalho de aplicagdo de provas sera coordenado pela Contratada, que contara com recursos
humanos credenciados e orientados para tal fim.

B. As despesas com recursos humanos (coordenadores), bem como de remessa de materiais e logistica
serao de responsabilidade da Contratada.

C. As despesas com os insumos, instrumentos e eventuais locacdo de espagos necessarios para aplicagao da
prova pratica serdo de responsabilidade da Contratada.

D. Os Cargos nos quais deverao necessariamente ser aplicada prova pratica sdo aqueles que constam neste
termo de referéncia no quadro abaixo.

E. A contratada devera realizar a homologacao parcial do Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e
Processo Seletivo quanto aos cargos que nao terao provas praticas.

13 — DA APLICAGAO DO RESULTADO FINAL:

Praca Miguel Corréa dos Ouros, N® 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525/000
Tele/Fax: (12) 3112-9200 — E-mail: adm@potim sp.gov.br

CNPJI: 65.042 855/0001-20 - I E.: Isenta 15



PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

A. Apos avaliagdo das provas, a Contratada providenciara a elaboracado do resultado em cada uma das etapas
do Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo, bem como resultado final da selecao
através de listagem dos candidatos aprovados, em ordem alfabética, por fungdo-atividade, contendo nome,
numero de inscricdo, documento de identidade, total de pontos e classificacao, encaminhando estas para o
Municipio de Potim/SP para divulgacdo e também divulgara no site da contratada.

B. Na hipdtese da existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade de candidato sobre o resultado
ou questionamento quanto ao gabarito das provas, ou quaisquer outros recursos que venham a ter por
ocasiao do Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo, a Contratada recebera e analisara
os recursos, encaminhando o resultado do julgamento aos respectivos candidatos, e uma cdpia para a
Comissao de Fiscalizagdo do Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo.

C. Na eventualidade de medidas judiciais decorrentes desse Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e
Processo Seletivo, a Contratada devera oferecer a Departamento Juridico do Municipio subsidios juridicos
para as medidas judiciais cabiveis.

D. Ocorrendo alteracdao de gabarito decorrente dos recursos interpostos, gerando nova classificacao, a Con-
tratada emitira listagem com a nova classificacdo, que servira como resultado final do Concurso Publico,
Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo, ndo cabendo mais recursos.

E. A Contratada fornecera a Comissao de Acompanhamento e Fiscalizacao, apds ultimadas todas as fases do
Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo, relatdrio contendo as listagens de resultados
para formagao de Quadro de Reserva por um periodo de 01 (um) ano, renovaveis por mais 01 (um) ano,
caso seja necessario, conforme discriminagao a seguir:

El. Relacdo de candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, contendo: nimero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade, total de pontos e classificacao;

E2. Relacao de candidatos habilitados, por cargo, em ordem de classificagdao, contendo os mesmos
dados da lista anterior;

E3. Relacdo de todos os inscritos no Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo,
por cargo, contendo: nimero de inscricdo, nome, nimero do documento de identidade;

E4. Relagao de todos os candidatos eliminados e ausentes, por cargo, contendo: nimero de inscri-
¢ao, nome, numero do documento de identidade e motivo da eliminacdo ou citando por escrito a expressao
“ausente”.

Todas as tarefas, acOes e etapas dos servicos objeto do presente Termo de Referéncia devem ser
executadas, acompanhadas, supervisionadas e coordenadas por consultores habilitados, garantindo maxima
qualidade para o Municipio.

14 — DOS CARGOS E DA PROPOSTA:
A. Dos Cargos, Numero de Vagas, Provas a serem aplicadas e Escolaridade.

TODAS AS SECRETARIAS MUNCIPAIS

CARGO VAGAS ESCOLARIDADE PROVAS APLICADAS
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO, CURSO
OPERADOR DE PROFISSIONALIZANTE EM OPERACAO DE A
MAQUINAS 1VAGA +CR MAQUINASN E CARTEIRA NACIONAL DE OBJETIVA E PRATICA
HABILITACAO CATEGORIA D.
COZINHEIRO 1+CR ENSINO MEDIO OBJETIVA E PRATICA
ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E
MOTORISTA 2VAGAS + CR CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO OBJETIVA E PRATICA
CATEGORIAD.

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E

CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE OBJETIVAE PRATICA

PEDREIRO 1VAGA +CR
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CONSTRUCAO CIVIL OU CURSO TECNICO
PROFISSIONALIZANTE DE PEDREIRO.

ENCANADOR

1VAGA +CR

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO E
CONHECIMENTOS ESPECIFICOS DE
HIDRAULICA.

OBJETIVA E PRATICA

VIGIA

1VAGA +CR

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO.

OBJETIVA

AGENTE OPERACIONAL

1VAGA +CR

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO.

OBJETIVA

AGENTE
ADMINISTRATIVO

1VAGA +CR

ENSINO MEDIO COMPLETO E
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA COMO USUARIO.

OBJETIVA E PRATICA

TECNICO EM
INFORMATICA

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO DE
QUALIFICACAO PROFISSIONAL NA AREA
DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E
COMUNICACAQ.

OBJETIVA E PRATICA

TECNICO EM
SEGURANCA DO
TRABALHO

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO, CURSO
PROFISSIONALIZANTE DE TECNICO EM
SEGURANCA DO TRABALHO E REGISTRO
NO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO.

OBJETIVA

FISCAL DE OBRAS

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO, CURSO
TECNICO EM EDIFICACOES,
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA COMO USUARIO E
CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAOQ.

OBJETIVA E PRATICA

FISCAL TRIBUTARIO

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO,
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA COMO USUARIO E
CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO.

OBJETIVA E PRATICA

AGENTE FISCAL DE
TRANSITO

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO,
CONHECIMENTOS BASICOS EM
INFORMATICA COMO USUARIO E
CARTEIRA NACIONAL DE HABILITACAO.

OBJETIVA E PRATICA

ENGENHEIRO CIVIL

CR

CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA CIVIL E
INSCRICAO NO CREA.

OBJETIVA

ENGENHEIRO
AMBIENTAL

CR

CURSO SUPERIOR EM ENGENHARIA
AMBIENTAL OU CIVIL COM
ESPECIALIZACAO EM MEIO AMBIENTE E
INSCRICAO NO CREA.

OBJETIVA

ASSISTENTE SOCIAL

1VAGA +CR

CURSO SUPERIOR EM SERVICO SOCIAL E
INSCRICAO NO CONSELHO REGIONAL DE
SERVICO SOCIAL.

OBJETIVA

PSICOLOGO

1VAGA +CR

CURSO SUPERIOR COMPLETO EM
PSICOLOGIA E INSCRICAO NO CRP.

OBJETIVA

TESOUREIRO

CR

ENSINO MEDIO COMPLETO E
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA COMO USUARIO,

ESPECIALMENTE PLANILHAS

ELETRONICAS E SOFTWARES DE
CONTROLE FINANCEIRO E BANCARIO.

OBJETIVA E PRATICA

CONTADOR

CR

CURSO SUPERIOR COMPLETO EM CIENCIAS
CONTABEIS, INSCRICAO NO CONSELHO
REGIONAL DE CONTABILIDADE E
CONHECIMENTOS BASICOS DE
INFORMATICA, EM ESPECIAL EM
SOFTWARES DE CONTROLE FINANCEIRO,
FISCAL E PLANILHAS ELETRONICAS, COMO
USUARIO.

OBJETIVA E PRATICA

ANALISTA DE
PLANEJAMENTO E
ORCAMENTO

1+CR

ENSINO SUPERIOR COMPLETO EM
CONTABILIDADE

OBJETIVA E PRATICA

PROCURADOR

JURIDICO MUNICIPAL

CR

CURSO SUPERIOR EM DIREITO E
INSCRICAO NA OAB.

OBJETIVA E PRATICA

NUTRICIONISTA

CR

CURSO SUPERIOR COMPLETO EM
NUTRICAO E INSCRICAO NO CRN.

OBJETIVA
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SECRETARIA DE EDUCACAQO

CARGOS VAGAS ESCOLARIDADE PROVAS APLICADAS
A ENSINO MEDIO COMPLETO,
SECRETARIO DE 1VAGA +CR CONHECIMENTOS BASICOS DE OBJETIVA E PRATICA

ESCOLA INFORMATICA COMO USUARIO.

ENSINO MEDIO COMPLETO E
ESCOLAR 2 VAGAS + CR CONHECIMENTOS BASICOS DE OBJETIVA E PRATICA
INFORMATICA COMO USUARIO.

PEB | - PROFESSOR DE

EDUCACAO BASICA | - 4 VAGAS + CR L'CENC'ATUNR(')ARF,’\}"EI':"QEF',V'EIPOEF'{DAGOG'A ou OBJETIVA

EDUCACAOQ ESPECIAL :

PEB Il - PROFESSOR DE

EDUCACAO BASICA Il - 1VAGA +CR LICENCIATURA EM HITORIA OBJETIVA
HISTORIA

AGENTE DE APOIO

SECRETARIA DE SAUDE

CARGOS VAGAS ESCOLARIDADE PROVAS APLICADAS
CURSO SUPERIOR COMPLETO

ENFERMEIROS 4 VAGAS + CR ENFERMAGEM E INSCRICAO O COFEN. OBJETIVA
ENSINO MEDIO COMPLETO, CURSO
TECNICO EM TECNICO EM ENFERMAGEM E INSCRICAO
ENFERMAGEM 4 VAGAS +CR NO CONSELHO REGIONAL DE OBJETIVA
ENFERMAGEM.
CURSO SUPERIOR COMPLETO EM
FISIOTERAPEUTA 1 VAGA +CR FISIOTERAPIA E INSCRICAO NO CREFITO. OBJETIVA
ENSINO MEDIO COMPLETO E CURSO DE
AGENTE DE COMBATE CR FORMACAO INICIAL OU CURSO TECNICO OBJETIVA
A ENDEMIAS p
NA AREA.
CURSO SUPERIOR EM MEDICINA
VETERINARIO 1 VAGA + CR VETERINARIA E INSCRICAO NO CONSELHO OBIJETIVA
REGIONAL DE MEDICINA VETERINARIA.
AGENTE COMUNITARIO ENSINO MEDIO COMPLETO E RESIDIR NA
DE SAUDE — ESF F 8 VAGAS +CR RESPECTIVA AREA DE ATUACAO DO PSF OBJETIVA
ENFERMEIRO — CURSO SUPERIOR COMPLETO EM
ESTRATEGIA DE SAUDE 1 VAGA + CR ENFERMAGEM E INSCRICAO NO CONSELHO OBJETIVA
DA FAMILIA (40H) REGIONAL DE ENFERMAGEM.

Observacado 01: A prova prética para os cargos que exigem nocoes basicas de informatica e para
0s cargos de Contado e Analista de Planejamento e Or¢camento, consiste em aferir essa habilidade, por meio
da aplicagdo de prova com a utilizacdo de Computador e no minimo a avaliacdo do manuseio correto do
Hardware e de Softwares como Word e Excel. A afericdo deve ser realizada por critérios exclusivamente
obyjetivos.

Observacao 02: o guadro acima, retrata a situacao da presente data podendo ser alterado quando
do langcamento do edital.

15 — VALORES ESTIMADOS POR INSCRIGCAO PARA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. PREE(;S?_IWAE'%RIO
01 ENSINO FUNDAMENTAL VALOR DA INSCRIGAO 01 R$ 50,00
02 ENSINO MEDIO VALOR DA INSCRIGAO 01 R$ 61,67
03 ENSINO SUPERIOR VALOR DA INSCRICAO 01 R$ 78,33

Todas as tarefas, acOes e etapas dos servicos, objeto do presente Termo de Referéncia devem ser
executadas, acompanhadas, supervisionadas e coordenadas por consultores habilitados, garantindo maxima
qualidade para o Municipio.
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16 — OBRIGAGOES DAS PARTES:
A. DA PREFEITURA:

A1. Publicacdo do edital de abertura de inscrigdes e comunicados, contendo informagdes pertinentes
ao Concurso Publico, bem como os resultados das provas, na imprensa oficial;

A.2. Divulgacdo dos horarios e locais de provas, na imprensa oficial.

B. DA CONTRATADA:

B1. Contratar, treinar e manter empregados em quantidade e qualificacdo compativeis para a execucao
dos servicos, sendo considerada neste particular, como Unica empregadora;

B.2. Fazer cumprir as normas disciplinares e de seguranca, exigéncias das leis trabalhistas,
previdenciarias, sindicais e securitarias relativamente aos empregados envolvidos na execucao dos servicos,
inclusive as determinagdes emanadas da fiscalizagcao da Prefeitura, fazendo prova dos recolhimentos devidos;

B.3. Responder por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais e/ou pessoais causados a
PREFEITURA, seus funcionarios e/ou terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados;

B.4. Desenvolver boas relacdes com os funcionarios da PREFEITURA, acatando as instrucdes emanadas
do responsavel pelo servico de atendimento e fiscalizacao;

B.5. Arcar com os 0nus decorrentes de incidéncia de todos os tributos federais, estaduais e munici-
pais que possam advir dos servigos contratados, responsabilizando-se pelo cumprimento de todas as
exigéncias das reparticdes competentes, com total isencao da Prefeitura;

B.6. Comunicar a PREFEITURA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha a
interferir na execugao dos servicos;

B.7. Corrigir mediante "NOTIFICACAO” desta Prefeitura, no prazo ali indicado, as suas expensas, no
total ou em parte, os servigos quando ndo obedecerem as condicOes de qualidade ou estiverem em desacordo
com o aqui exigido;

B.8. Caso deixe de prestar os servigos, por razoes que der causa, fica a Prefeitura no direito de
contratar qualquer outra empresa, por conta exclusiva da contratada, obrigando-a a cobrir todas as despesas,
como outras decorrentes, em razao de sua inadimpléncia.

17 — CONDIGCOES DE PAGAMENTO:
A. A Prefeitura pagara a contratada, em até 30 dias, apos a apresentacao do Documento Fiscal, conferido
e liberado pelo setor técnico, através de Conta Bancaria devidamente cadastrada na Segdo de Tesouraria e
Contabilidade.

A.1. A Nota Fiscal sera emitida apds o término da prestacao de servicos;

A.1.1 — O arquivo eletronico do documento fiscal devera ser enviado para o seguinte e-mail:

compras@potim.sp.gov.br.

A.2. O vencimento do Documento Fiscal dar-se-a somente apds a execucao e nao da emissao do
mesmo.
B. Entregar com o Documento Fiscal os comprovantes recolhimentos de encargos Sociais e Fundiarios e de
ISS (Imposto sobre Servicos) relativos ao més imediatamente anterior sob pena de retencao de pagamento.
C. Devera constar nos Documentos Fiscais 0 N° do Processo Administrativo n® 083/2023, n® do empenho
bem como Banco, N° da Agéncia Bancaria e N° da Conta Corrente, sem os quais os pagamentos ficardo
retidos por falta de informagao fundamental.
D. Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-a o prazo de vencimento previsto,
voltando o mesmo a ser contado, a partir da apresentacao do documento corrigido.
E. A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverdo tolerar os possiveis
atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei 8.666/93.

18 — DA FISCALIZAGAO:

A. A Prefeitura designara no contrato o(s) responsavel(is) pela fiscalizagdo para representa-la na qualidade
de fiscalizador do contrato. O fiscalizador podera designar outros funcionarios para auxilia-lo no exercicio da
fiscalizacao.
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ANEXO II

EXIGENCIAS PARA HABILITACAO

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

1. HABILITACAO

1.1. A empresa vencedora do Pregdo devera apresentar, imediatamente ap0s o encerramento da disputa,
0S seguintes documentos comprobatorios de habilitacdo, sendo que tais documentos deverdo ser
anexados via sistema, concomitantemente com a proposta, com posterior encaminhamento do original,
por qualquer processo de cOpia autenticada por cartdério competente, por cépia ndo autenticada, mediante
a exibicdo dos originais para conferéncia por parte do Pregoeiro ou através de exemplares publicados em
orgéo da Imprensa Oficial e com validade na data de realizagdo da licitagdo, para a Prefeitura Municipal de
Potim, Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101, Centro, Potim/SP, CEP: 12.525-000, aos cuidados da
Comisséo de Licitacdo de Pregdo Eletrénico, observando o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a
partir da data da realizagéo do pregao.

1.2. DOCUMENTOS DE HABILITACAO

1.2.1 - Habilitagcao Juridica

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicédo de
seus administradores;

b) Inscricdo do Ato Constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria
em exercicio.

1.2.2 - Regularidade Fiscal

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do lici-
tante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

c) A Fazenda Federal (Certiddo de Quitacéo de Tributos e Contribuicbes Federais conjunta com a
Certidao Quanto a Divida Ativa da Unido, expedida por 6rgdo da Secretaria da Receita Federal, unificada
com a Certiddo Negativa de Débito com o INSS, demonstrando situagdo regular no cumprimento dos
encargos instituidos por lei, expedida pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — conforme Portaria
MF n° 358, de 5 de setembro de 2014);

d) A Fazenda Estadual: Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulacdo de Merca-
dorias e Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo Negativa de Débitos Tributarios
expedida pela Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo, nos termos da Resolugéo Conjunta SF/PGE 03,
de 13/08/2010 ou declaragéo de isengéo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal do licitante,
sob as penas da lei;

e) A Fazenda Municipal (Certiddo Negativa de Débitos Municipais — Tributos Mobiliarios, expedida
por 6rgdo da Secretaria da Fazenda Municipal) da sede.

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS) — Certificado
de Regularidade do FGTS — CRF, fornecido pela Caixa Econémica Federal, de acordo com a Lei n° 8.036,
de 11 de maio de 1990.

g) CNDT (Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas) - Prova de inexisténcia de débitos inadimpli-
dos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII
— A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto — Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.”
(NR).

1.2.3. Qualificagdo Econdmico — Financeira

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Recuperacao Judicial expedida pelos distribuidores da sede do
juizo da comarca da pessoa juridica.
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b) Poderé&o participar do certame os licitantes que apresentarem certiddo positiva de recuperacao
judicial, desde que comprove, pelos documentos habeis, que o plano de recuperacéo judicial foi deferido e
homologado, por deciséo transitada em julgado, do juizo da recuperacéo judicial. Elucide-se que se trata
da decisédo concessiva do beneficio da recuperacdo judicial e ndo da decisdo na qual o juizo manda
processar a recuperacao judicial. No caso da recuperacgao extrajudicial o licitante devera comprovar que o
plano de recuperacéo foi homologado judicialmente. A participacéo do licitante em recuperacao judicial e
extrajudicial sé sera permitida, nos termos do plano devidamente homologado.

Obs.: apresentar, facultativamente, juntamente com a Certiddo Negativa de Faléncia ou Recupera-
¢do judicial (inciso 1), documento emitido pelo 6rgao judiciario competente, que relacione os distribuidores
gue na Comarca de sua Sede tem atribuicdo para sua expedicao.

a.l) Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também ser apre-
sentada certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra instalada a filial.

a.2) Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-do como validos pelo prazo de
90 (noventa) dias de sua emisséo.

1.2.4 - Qualificacdo Técnica

a) Apresentar Atestado de Capacidade Técnica ou Declaracdo emitida por pessoa juridica de direi-
to publico ou privado, comprovando que a licitante realizou fornecimento compativel em caracteristica
de no minimo 50% do solicitado no presente Edital, com o objeto da presente licitacao.

1.3. DECLARACOES

1.3.1 - Declaracdes, assinada por representante legal da proponente, de que:

a) N&o foi declarada iniddnea para licitar por nenhum 6rgéo federal, estadual ou municipal, confor-
me modelo do Anexo 5;

b) N&o h& superveniéncia de fato impeditiva para a habilitagdo da proponente, sob as penas
cabiveis, nos termos do Art. 32 da Lei n° 8.666/93, conforme modelo do Anexo 6;

c) A empresa atende ao disposto no Art. 79, inciso XXXIIl da Constituicdo Federal (Lei 9.854 de
27/10/99), conforme modelo do Anexo 7;

d) N&o integra em seu corpo social, nem no quadro funcional, empregado publico ou membro co-
missionado de 6rgdo direto ou indireto da Administracdo Municipal — Art. 9° Inciso Il da Lei 8.666/93,
conforme Anexo 10;

e) Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do Pregéo, conforme Anexo 9;

f) Apresentar devidamente preenchido o Termo de Apresentacdo da Empresa, (Anexo 12) para fins
de elaborac&o do Contrato.

1.4. Os documentos exigidos para habilitagcdo poderao ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada, publicacdo em 6rgéo da imprensa oficial ou ainda em copia simples, a ser autenticada
pelo Pregoeiro/Equipe de Apoio, mediante conferéncia com os originais, ndo sendo aceito qualquer
documento em papel termo sensivel (Fac-simile). As cOpias deverdao ser apresentadas perfeitamente
legiveis.

1.5. O Pregoeiro reserva-se o direito de solicitar das licitantes, em qualquer tempo, no curso da licitacéo,
quaisquer esclarecimentos sobre documentos ja entregues, fixando-lhes prazo para atendimento.

1.6. A falta de quaisquer dos documentos exigidos no Edital implicaré inabilitac&do da licitante, sendo veda-
da, sob qualquer pretexto, a concesséo de prazo para complementacdo da documentacgao exigida para a
habilitacéo.

1.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

1.8. Os documentos de habilitagdo deverdo estar em plena vigéncia e, na hipotese de inexisténcia de prazo
de validade expresso no documento, deverdo ter sido emitidos h4 menos de 90 (noventa) dias da data
estabelecida para o recebimento das propostas.
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1.9. Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, havendo alguma restrigdo na
comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administracao, para regularizacdo da documenta¢do, pagamento ou parcelamento do
débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

1.10. A néo regularizacdo da documentacéo implicara decadéncia do direito a Contratacdo, sem prejuizo
das sancdes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado & Administracdo convocar os licitantes
remanescentes, na ordem de classificacéo, para assinatura do contrato, ou revogar a licitacdo.

1.11. Todas as certidfes exigidas poderao ser apresentadas Certiddo Negativa de Débitos ou Certidao
Positiva com Efeitos de Negativa.
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ANEXO III

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL FINAL (licitante vencedor)

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETR6NICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023
Apresentamos nossa proposta para fornecimento do servico objeto da presente licitagdo Pregao, na

Forma Eletr6nica N° 021/2023 acatando todas as estipulagdes consignadas no respectivo Edital e seus
anexos.

IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA: CNPJ e INSCRIGAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO: CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
ENDERECO e TELEFONE: AGENCIA e N° DA CONTA BANCARIA

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, preco unitario e total por item, de acordo com o Anexo 01 do Edital. PROPOSTA: R$
(Por extenso).

CONDICOES GERAIS
A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a presente licitagdo.
A Proposta Readequada devera ser encaminhada via e-mail, no prazo e forma estipulada pelo Pregoeiro

em sessao.

PRAZO DE GARANTIA

LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.

Obs.: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com
transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a contratagéao.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da data da sesséo publica do Pregéo.
LOCAL E DATA

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

~ OBS: A INTERPOSICAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA
ATE DECISAOQO.
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ANEXO 1V

TERMO DE ADESAO AO SISTEMA DE PREGAO ELETRONICO DA BOLSA NACIONAL DE COMPRAS
DE INTERMEDIACAO DE OPERAGCOES
PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

BOLSA NACIONAL DE COMPRAS

SOLICITACAO DE CADASTRO AO SISTEMA DE PREG%O ELETRONICO DA BOLSA NACIONAL DE
COMPRAS “BNC” E DE INTERMEDIACAO DE OPERACOES

Natureza do Licitante (Pessoa fisica ou juridica)

Nome:(Razé&o Social)

CNPJ: ( ) ME/EPP
Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: Inscricdo estadual:

Telefone comercial:

Representante legal: E-mail*:

RG: Emissor:

CPF:

Celular: Data de Nascimento:
Responsavel Financeiro: Telefone:

E-mail financeiro:

E-mail ( ) no qual gostaria de receber informativo de editais.
Para tanto serd necessério efetuar o cadastro, afim de receber os editais

*0 e-mail obrigatoriamente, devera do representante legal da empresa

1. Por meio da presente solicitacdo, o Licitante acima qualificado manifesta sua adesdo ao Regulamento do
Sistema Eletronico de Pregdes Eletrdnicos da Bolsa Nacional de Compras “BNC”, do qual declara ter pleno
conhecimento, em conformidade com as disposicbes que seguem.
2. S&o responsabilidades do Licitante:

i. Tomar conhecimento e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de negdcios dos quais
venha a participar;

ii. Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacao exigida nos editais para
fins de habilitacdo nas licitacdes em que for vencedor;

iii. Observar a legislagcdo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas demais
normas e regulamentos expedidos pela Bolsa Nacional de Compras “BNC”, dos quais declara ter pleno
conhecimento;
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iv. Designar pessoa responsavel para operar o Sistema Eletronico de Licitages, e se responsabilizar
por todos os dados do cadastro realizado no sistema; e
3. O Licitante reconhece gue a utilizacao do sistema eletrénico de negociacao implica o pagamento
de taxas de utilizacdo, conforme previsto no Anexo Ill do Regulamento Sistema Eletrénico de
LicitacOes da Bolsa Nacional de Compras.
4. O Licitante autoriza a Bolsa Nacional de Compras a expedir boleto de cobranca bancéria referente
as taxas de utilizagao ora referidas, nos prazos e condi¢cdes definidos no Anexo Il do regulamento.
5. A presente solicitacdo de ades&o é valida conforme escolha do licitante, podendo ser rescindido ou
revogado, a qualquer tempo, pelo Licitante, mediante comunicac@o expressa, sem prejuizo das responsa-
bilidades assumidas durante o prazo de vigéncia ou decorrentes de negdcios em andamento.

Local e data: / de 20

Representante Legal: (Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério por verdadeiro)

BOLSA NACIONAL DE COMPRAS

FORMA DE PAGAMENTO DA TAXA DE ADESAO PARA UTILIZACAO DO SISTEMA

PARA FORNECEDORES:

A BNC - Bolsa Nacional de Compras exerce o direito do determinado no Art. 5° da Lei 10.520/2002,
que diz “para se ressarcir dos custos de utilizacdo de recursos da tecnologia da informagcao” e para o
fornecimento do sistema operacional “robusto”, a ferramenta disponibiliza hospedagem de dados e servicgos,
utilizando-se da mais moderna tecnologia de computacdo em nuvem, bem como o armazenamento de
arquivos e dados. Promovendo atualizacfes constantes por meio de desenvolvimento de novos recursos.
Fornecendo uma ferramenta agil e completa de pesquisa de editais e dados, suporte web personalizado ao
usuario fornecedor, com orienta¢cdes nas duvidas sobre o sistema e sobre o edital.

Por estes servigos prestados serdo cobradas “taxas” a critério e escolha de cada participante

O treinamento da ferramenta podera ser solicitado previamente com dia e hora marcada.

Pelos produtos e resumo dos servicos relacionados a BNC apresenta a seguintes planos de
pagamento:

PLANO DE ADESAO A:| R$ 98,10 Unica participacéo por edital.

PLANO DE ADESAO B: | R$ 135,00 mensal

A BNC podera alterar ou reajustar os valores sem qualquer aviso prévio. Assim como apresentar
uma nova tabela de cobranca.

Plano de Adesao A, esse plano é exclusivamente para uma Unica participagao.
Plano de Adeséao B, o respectivo contrato € mensal a contar da data da sua contratacao.

O ndo pagamento estard sujeito a multa de 2% e juros moratérios de 1% ao més, assim como ins-
cricdo em servicos de protecdo ao crédito (SPC/ SERASA e OUTRO) e cadastro dos inadimplentes
da Bolsa Nacional de compra e ao automatico cancelamento de sua Senha ou de Chave Eletrénica.

Para o plano de adeséo B ao termino do contrato o fornecedor podera optar pela renovacédo e/ou
outro plano.
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Para o plano de Adeséo A, apds a fase de disputa, a cobranca é gerada com vencimento para o
proximo dia util.

A liberacéo do sistema mediante a transferéncia bancaria, se dara através do envio do comprovante
para o e-mail financeiro@bnc.org.br. A liberacéo ir4 ocorrer em até 24 horas.

Para que a liberagdo ocorra também serd necessario a documentagéo estar anexada ao sistema,
com reconhecimento de firma e procuracdes (se for o caso). E o envio dos originais no prazo de 10 dias a
contar da data da assinatura.

Nenhum documento vencido ou com autenticacdo com data superior a 6 (seis) meses sera aceita.

Local e data: / de 20

Representante Legal: (Assinaturas autorizadas com firma reconhecida em cartério por verdadeiro)
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ANEXO V

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023

EDITAL N° 040/2023
DECLARACAO
(Nome da Empresa)
CNPJ/MF N° R | -, sediada (Enderego Completo):

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento licitatério, sob a
modalidade Pregéo Eletronico N° 021/2023, instaurada pela Prefeitura Municipal de Potim, que ndo fomos
declarados inidéneos para licitar ou contratar com o Poder Publico, em quaisquer de suas esferas.

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

Local e data.

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
namero do CNPJ.
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ANEXO VI

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° R | -, sediada (Enderego Completo):

Declara, sob as penas da Lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua

habilitagéo no presente processo e que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data.

(Nome e NUmero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
namero do CNPJ.
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ANEXO VII

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° R | -, sediada (Enderego Completo):

Declaro que ndo possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos,
salvo na condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, em observancia a Lei Federal N° 9854, de
27/10/1999, que acrescentou o inciso V ao Art. 27 da Lei Federal N° 8666/93.

Local e Data.

(Nome e NUumero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS.:

1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com
0 numero do CNPJ;
2) Se a empresa licitante possuir menores de 14 anos aprendizes devera declarar essa condigéo.
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ANEXO VIII

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

DECLARACAO

Modelo de Declaracdo de Enquadramento em Regime de Tributacdo de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (Na hipétese do licitante ser ME ou EPP).

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° R | -, sediada (Enderego Completo):

Declaro(amos) para todos os fins de direito, especificamente para participagdo de licitacdo na
modalidade de Pregédo, que estou(amos) sob o regime de ME ou EPP, para
efeito do disposto na LC 123/2006.

Local e data.

(Nome e NUumero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
namero do CNPJ.
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ANEXO IX

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

DECLARAGAO RESPONSABILIDADE

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° T | -, sediada (Endereco Completo):

Declaramos para fins de atendimento ao que consta do edital do Pregéo Eletrénico N° 021/2023 da
Prefeitura Municipal de Potim, qUE @ EMPIESA ......cccoiciiiiiiieeeii it e e e tomou
conhecimento do Edital e de todas as condi¢cfes de participacdo na Licitacdo e se compromete a cumprir
todos os termos do Edital, e a prestar servicos de qualidade, sob as penas da Lei.

Local e data.

(Nome e Numero da Carteira de Identidade do Declarante)

OBS. Esta declaracéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
ndmero do CNPJ.

Praca Miguel Corréa dos Ouros, N® 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525/000
Tele/Fax: (12) 3112-9200 — E-mail: adm@potim sp.gov.br

CNPJI: 65.042 855/0001-20 - I E.: Isenta 31



f@#f; PREFEITURAMUNICIPAL DE POTIM

ANEXO X

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 083/2023
PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023
EDITAL N° 040/2023

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° R | -, sediada (Enderego Completo):

Declara, sob as penas da lei, que na qualidade de proponente de procedimento licitatério sob a
modalidade Pregao Eletrénico N° 021/2023, instaurada pelo Municipio de Potim, ndo integra nhosso corpo
social, nem nosso quadro funcional empregado publico ou membro comissionado de 6rgéo direto ou indireto
da Administracdo Municipal.

Por ser verdade, firmamos o presente.

Local e data.

(Nome e Numero da Carteira de ldentidade do Declarante)

OBS. Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente e carimbada com o
namero do CNPJ.

Praca Miguel Corréa dos Ouros, N® 101 — Centro — Potim/SP — CEP 12.525/000
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ANEXO XI
MINUTA DE CONTRATO
CONTRATO N°

- LEI N° 10.520/02;

- LEI N° 8.666/93 E SUAS ALTERACOES;

- DECRETO N° 10.024, DE 20 DE SETEMBRO DE 2019;

- DECRETO MUNICIPAL N° 966/2009 E DECRETO MUNICIPAL 1.400/2019;

- PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 002/2023 — PREGAO N° 015/2023 — EDITAL N° 030/2023;
- DEMAIS NORMAS E LEGISLAGOES VIGENTES PERTINENTES A MATERIA.

Pelo presente instrumento particular de contrato de prestacao de servico por prazo determinado, de um lado,
PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM, Estado de Sao Paulo, Pessoa Juridica de Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF
sob N° 65.042.855/0001-20, com sede na Praca Miguel Corréa dos Ouros, N° 101, na cidade de Potim, devidamente
representada por sua Prefeita Municipal, ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA, portadora da cédula de identidade

RG N° e inscrita no CPF/MF sob N° , brasileira, casada, residente e domiciliada
nesta cidade, na Rua , denominada simplesmente
“CONTRATANTE”, e a empresa , inscrita no CNPJ sob N°

, com sede na , N° , . ,
representada na forma de seu contrato social pelo Sr.2 (0.) , RG N° e CPF N°

, ha qualidade de vencedora do Pregao (Eletrénico) N° 021/2023, doravante denominada CONTRATADA,
nos termos da Lei Federal N° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracdes, Lei Federal N° 10.520, de 17 de julho de
2002, Decreto Federal N° 10.024/2019 e Decretos Municipais N° 543/2010, 549/2010 e 1.400/2019, firmam o presente
Contrato com as seguintes clausulas:

CLAUSULA 01 - DO OBJETO
1.1 — Obriga-se a Contratada a execucao de Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo para
diversas areas com previsdo de 1.000 (um mil) candidatos inscritos.

CLAUSULA 02 — PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO
2.1 - O contrato tera vigéncia por 12 (doze) meses, a partir da emisséo da Ordem de Servigo, podendo ser prorrogado
a critério das partes, nos limites legais permitidos, no artigo 57, da Lei N° 8.666/93.

2.1.1 — O contrato podera a qualquer tempo ser aditado para adequacdes as disposicdes governamentais
aplicaveis a espécie.

CLAUSULA 03 - CONDICOES DE EXECUCAO
3.1 — Para execuc¢do deste objeto, a contratada devera obedecer as seguintes etapas:
3.1.1 - Elaboracéo e divulgacéo do edital em comum acordo com a prefeitura;
3.1.2 — A contratada ficara responsavel pela inscrigdo dos candidatos, via internet, bem como a convocacao
do candidato por meio eletrénico e devera providenciar o processamento do cadastro geral dos inscritos, elaborando e
emitindo as seguintes listagens:
e Lista geral dos candidatos inscritos, em ordem alfabética;
e Lista de candidatos distribuidos por salas e prédios;
¢ Relatdrio de preenchimento de salas, contendo: nimero das salas, intervalo alfabético e capacidade
de cada sala;
e Lista de presenca para assinatura dos candidatos.
3.1.2.1 — A contratada devera emitir listagens necessarias para divulgagdo dos locais, data e horario
de realizacdo das provas que serdo divulgados.
3.1.2.2 — A contratada ficara responsavel pela convocagéo da prova.
3.1.2.3 — Valores das inscri¢des:
3.1.2.3.1 — Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo:
a) Cargos com exigéncias de Ensino Fundamental: R$ ( );
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b) Cargos com exigéncias de Ensino Médio: R$ ( );
c) Cargos com exigéncias de Ensino Superior: R$ ( ).
OBS.: O valor acima seré& substituido pelo resultado obtido na negociacéo final da fase de precos.
3.1.2.3.2-0valor dainscricao devera ser recolhido aos cofres da Prefeitura e posterior-
mente repassado a contratada mediante recebimento da Nota Fiscal.
3.1.3 - Provas
3.1.3.1 — Provas para ensino superior completo. Prova objetiva com 05 alternativas, de 50 a 60 ques-
tdes (portugués, matematica, conhecimento especifico, no¢des de informética e atualidades).
3.1.3.2 - Fornecer bancas examinadoras compostas de profissionais de alto nivel, que se responsabili-
zarédo pela elaboragéo e revisdo das questfes das provas objetivas de multipla escolha, mantendo o sigilo das provas
e observando os contelidos programaticos. Se houver necessidade, preparard prova especial para deficiente visual
(braile ou ampliada), devendo arcar com todas as despesas da confec¢éo.
3.1.3.3 — Impressao e empacotamento: Confeccionar, imprimir € empacotar os originais das provas
em quantidade suficiente para atender o niimero de inscritos, prevendo o envio de 5% a mais do total.
3.1.3.4 — Transporte: Realizar o transporte das provas impressas, empacotadas, lacradas e embala-
das em caixas com a identificacdo do prédio, até o Municipio de Potim/SP e locais de aplicacao.
3.1.4 — Preparacéo para aplicagcdo das provas.
3.1.4.1 — Locais de exame: Os servicos relativos a solicitagdo e utilizacdo de prédios para aplicagdo
da prova objetiva e eventuais despesas de locacdo serdo de responsabilidade da contratada.
3.1.4.2 — Recursos humanos: Selecionar recursos humanos capacitados para a aplicacdo das provas
em numero suficiente para as atribuices de fiscais e coordenadores, bem como pessoal de apoio para a limpeza dos
estabelecimentos para aplicacdo das provas, arcando com suas despesas. Devera, também, enviar representantes
para coordenarem os trabalhos relativos ao Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo.
3.1.4.3 — Folhas de respostas: Fornecer as folhas de respostas opticas, especialmente preparadas
para leitura 6ptica, pré-identificadas, bem como folhas de respostas épticas em branco, reserva, para uso eventual.
Deverao ser impressas também folhas de respostas intermediarias.
3.1.4.4 — Material de aplicagao: Providenciar manuais para os fiscais, formularios e impressos neces-
sérios para a aplicacéo das provas, e material de sinalizacao e material acessorio geral.
3.1.5 - Aplicacéo da prova
3.1.5.1 — A prova objetiva tera duragdo de 04 (quatro) horas.
3.1.5.2 - Locais de Provas: A prova devera ser aplicada no Municipio de Potim/SP.
3.1.5.3 - Entrega de gabaritos: Encaminhar o gabarito da prova a Prefeitura, no primeiro dia Gtil apés
a aplicacdo, em arquivo digital.
3.1.6 — Avaliacédo da prova objetiva.
3.1.6.1 — Leitura 6ptica: Realizar a leitura das folhas de respostas marcadas pelo candidato, com tinta
azul ou preta, por meio eletrénico (leitura 6ptica).
3.1.6.2 — Processamento em computador: Os resultados obtidos pela leitura 6ptica deverao ser pro-
cessados em computador para classificacdo dos candidatos inscritos. A selecdo sera feita de acordo com os critérios
estabelecidos no edital do respectivo do Concurso Puablico.
3.1.7 — Resultados
3.1.7.1 — Processar os resultados obtidos na prova enviando-os a Prefeitura, com informacdes em
ordem alfabética e em ordem de classificacdo, contendo, entre outras informac¢8es, o0 nome, documento, endereco,
aprovado ou reprovado, ausentes, presentes, notas obtidas e classificacao.
3.1.8 — Estatistica final de inscritos (presentes e ausentes)
3.1.8.1 — Fornecer em CD, arquivo e impresso todas as informagfes constantes nas fichas de inscri-
¢Oes, em formato .xls, e de todas as listagens descritas acima. Os critérios de julgamento e avaliagdo deverdo ser
definidos no edital do Concurso Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo.
3.1.9 — Folha de respostas
3.1.9.1 — Conservar em seus arquivos as folhas de respostas pelo prazo de 01 (um) ano, contados a
partir da divulgacéo dos resultados finais do Concurso Puablico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo. Apos
esse prazo, os mesmos deverdo ser incinerados, mantendo-se, entretanto, pelo periodo de validade do Concurso
Puablico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo, os registros eletrdnicos.
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3.1.10 — Recursos e Demandas Judiciais

3.1.10.1 — Responder aos recursos interpostos pelos candidatos relativos ao Concurso Publico,
Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo: questdes da prova, o gabarito, o resultado da prova e a classificacédo e
comunica-los a Prefeitura.

3.1.10.2 — Fornecer subsidios necessarios para as demandas propostas contra a Prefeitura.
3.2 — A critério exclusivo desta Prefeitura, poderdo ser tolerados atrasos na entrega se ocorrer motivos relevantes que
o justifiquem.
3.3 — Entregar os servigos de acordo com a qualidade e caracteristicas apresentada na proposta e constante da carta
contrato, sendo vedada qualquer substituicdo sem prévia concordancia desta Prefeitura.
3.4 — A Prefeitura rejeitara, no todo ou em parte, os servigos que estiverem em desacordo com as especificagfes deste
edital.
3.5 — Qualquer alteragéo devera ser comunicada ao setor de Administracéo, através de oficio ou pelo telefone (012)
3112-9200, para aprovacao ou concordancia desta Prefeitura.
3.6 — As quantidades inicialmente previstas poderao sofrer alteracdes, a maior ou a menor, dentro dos limites legais
permitidos.

CLAUSULA 04 — OBRIGACOES DAS PARTES
4.1 - DA PREFEITURA:

4.1.1 - Publicacdo do edital de abertura de inscricdes e comunicados, contendo informacgdes pertinentes ao
Concurso Publico, bem como os resultados das provas, na imprensa oficial;

4.1.2 — Divulgacgéo dos horérios e locais de provas, na imprensa oficial.

4.2 — DA CONTRATADA:

4.2.1 - Contratar, treinar e manter empregados em quantidade e qualificagdo compativeis para a execugao dos
servigos, sendo considerada neste particular, como Unica empregadora.

4.2.2 — Fazer cumprir as normas disciplinares e de seguranca, exigéncias das leis trabalhistas, previdenciérias,
sindicais e securitarias relativamente aos empregados envolvidos na execucdo dos servigos, inclusive as
determinacfes emanadas da fiscalizacdo da Prefeitura, fazendo prova dos recolhimentos devidos.

4.2.3 — Responder por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos materiais e/ou pessoais causados a PREFEI-
TURA, seus funcionérios e/ou terceiros, por dolo ou culpa de seus empregados.

4.2.4 — Desenvolver boas rela¢cdes com os funcionérios da PREFEITURA, acatando as instru¢des emanadas
do responsével pelo servi¢co de atendimento e fiscalizagdo.

4.2.5 — Arcar com os 6nus decorrentes de incidéncia de todos os tributos federais, estaduais e municipais que
possam advir dos servicos contratados, responsabilizando-se pelo cumprimento de todas as exigéncias das reparticoes
competentes, com total isencéo da Prefeitura.

4.2.6 — Comunicar a PREFEITURA, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha a interferir
na execucao dos servicos.

4.2.7 — Corrigir mediante “NOTIFICAGAO” desta Prefeitura, no prazo ali indicado, as suas expensas, no total
ou em parte, os servicos quando ndo obedecerem as condi¢cBes de qualidade ou estiverem em desacordo com o aqui
exigido.

4.2.8 — Caso deixe de prestar os servi¢os, por razdes que der causa, fica a Prefeitura no direito de contratar
qualquer outra empresa, por conta exclusiva da contratada, obrigando-a a cobrir todas as despesas, como outras
decorrentes, em razdo de sua inadimpléncia.

CLAUSULA 05 — DAS MULTAS E SANCOES
5.1 — Multa de mora de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor do contrato por dia, até 10 (dez) dias de atraso na
execucao do contrato.
5.2 — Pelo inadimplemento de qualquer condi¢éo ou clausula, ou pela inexecucao total ou parcial, a Prefeitura aplicara
as seguintes sancgdes, de acordo com a infracdo cometida, garantida a defesa prévia:

5.2.1 — Adverténcia;

5.2.2 — Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da carta contrato por dia, até 10 (dez) dias, pelo
nao cumprimento a clausula 4 e 5 e subitens.
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5.2.3 — Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor da carta contrato por dia, até 10 (dez) dias, de
paralisacdo na prestacé@o dos servigos ou na falta constatada desta, sem motivo justificado e relevante.

5.2.4 — Multa de 1,0% (um por cento) do valor da carta contrato por dia, até 10 (dez) dias, pelo descumprimento
a qualquer clausula.

5.2.5 — Multa de 0,5% (zero virgula cinco centos) do valor da carta contrato, caso deixe de apresentar compro-
vante de recolhimento de encargos sociais e fundiarios, e de ISS, junto com o documento fiscal.

5.2.6 — Decorridos os dez dias previstos no item5 e subitens, ou em caso de falta grave ou reincidéncia dos
motivos que levaram a Prefeitura a aplicar as sanc¢des previstas neste edital, a carta contrato podera ser rescindida,
caso em que sera cobrada a multa de 20% (vinte por cento) do valor da carta contrato.

5.3 — Sem prejuizo das sancdes previstas no item 5 e subitens, poderdo ser aplicadas a inadimplente, outras contidas
na Lei N° 8.666/93 e 10.520/02.

5.4 — O contrato podera ser rescindido se ocorrer qualquer das hipoteses previstas no artigo 78 incisos da mesma Lei
8.666/93.

5.5 — Os casos de rescisdo contratual serao formalmente motivados nos autos do processo, assegurado o contraditério
e a ampla defesa.

5.6 — A aplicacéo das penalidades supramencionada ndo exonera a inadimplente de eventual agéo por perdas e danos
gue seu ato ensejar.

5.7 — Além das multas que serdo aplicadas a inadimplente, as irregularidades mencionadas nos itens anteriores seréo
anotadas na respectiva ficha cadastral.

CLAUSULA 06 — CONDICOES DE PAGAMENTO
6.1 — A Prefeitura pagard a Contratada dos valores constantes da proposta anexa, de acordo com o total integral das
inscricdes efetuadas.
6.2 — A Prefeitura pagara a contratada, na Gltima sexta-feira do trintidio (periodo de 30 dias), apds a apresentagéo
do Documento Fiscal, conferido e liberado pelo setor técnico, através de Conta Bancaria devidamente cadastrada na
Secao de Financgas, valendo como recibo o comprovante do depésito da seguinte forma:

6.2.1 — Caso o Municipio possua a Nota Fiscal Eletrdnica, a Contratada devera, além do arquivo eletrénico do
documento fiscal, encaminhar o mesmo (Danfe) impresso & Secretaria de Administracédo.

6.2.1.1 — O arquivo eletrénico do documento fiscal devera ser enviado para o seguinte e-mail: licitacao

@potim.sp.qgov.br.

6.2.2— O vencimento do Documento Fiscal dar-se-4 somente apds a execucao e ndo da emissdo do mesmo.
6.3 — Entregar com o Documento Fiscal os comprovantes recolhimentos de encargos Sociais e Fundiarios e de ISS
(Imposto sobre Servicos) relativos ao més imediatamente anterior sob pena de retencdo de pagamento.
6.4 — Devera constar nos Documentos Fiscais o0 N° do Processo Administrativo n® 083/2023, n°® do empenho bem como
Banco, N° da Agéncia Bancaria e N° da Conta Corrente, sem 0s quais 0os pagamentos ficardo retidos por falta de
informagéo fundamental.
6.5 — Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-a o prazo de vencimento previsto, voltando o
mesmo a ser contado, a partir da apresentacdo do documento corrigido.
6.6 — Por eventuais atrasos de pagamentos ndo ocasionados pela Contratada, a Prefeitura pagara juros de 1% (um
por cento) ao més calculado entre a data do vencimento da obrigacédo e aquela do seu efetivo pagamento.
6.7 — A Contratada ndo podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverao tolerar os possiveis atrasos
de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei 8.666/93.

CLAUSULA 07 — FISCALIZAGCAO

7.1 — A Prefeitura designara o(a) Servidor (a) , para representa-la na qualidade
de fiscalizador deste contrato. O fiscalizador podera designar outros funcionarios para auxilid-lo no exercicio da fiscal-
zacao.

CLAUSULA 08 — RECURSOS FINANCEIROS
8.1 — Os recursos financeiros serdo provenientes das inscricdes efetuadas pelos participantes, as quais serao repas-
sadas a empresa licitante vencedora apds apresentacao da Nota Fiscal referente a prestacdo de servigco contratada.
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CLAUSULA 09 — DA RESCISAO

9.1 — Arescisao dar-se-a se ocorrer qualquer das hip6teses previstas no artigo 78 incisos da Lei N° 8.666/93.

CLAUSULA 10 - DOS DIREITOS DA ADMINISTRACAO EM CASO DE RESCISAO
10.1 — Em caso de resciséo, a Contratada reconhece integralmente os direitos da Prefeitura previstos no artigo 77 e
seguintes da LEI N° 8.666/93, sem prejuizo de indenizacéo por perdas e danos que a rescisdo possa acarretar.

CLAUSULA 11 — DA VINCULACAO
11.1 - O presente instrumento fica vinculado ao Pregéo Eletrénico N° 021/2023 (Processo Administrativo n°® 083/2023),
e a proposta da Contratada integra este contrato.

CLAUSULA 12 - DA LEGISLACAO APLICAVEL
12.1 — Este presente Contrato é regido pelas normas da Lei de Licitacdes e Contratos, além de, nas omissoes, ser
subsidiariamente regulado pelos Codigo Civil e de Defesa do Consumidor.

CLAUSULA 13 — CONDICOES DA HABILITACAO
13.1 - Fica a Contratada obrigada a manter durante toda a execuc¢éo deste contrato, todas as condi¢des de habilitacdo
e de qualificacdo exigidas.

CLAUSULA 14 - DO VALOR DO CONTRATO
14.1 - E dado ao presente contrato o valor total das inscrigbes realizadas.

CLAUSULA 15 - DO FORO

15.1 - As partes elegem o Foro da Comarca de Aparecida/SP para solucédo de quaisquer davidas oriundas do presente
contrato.

E, por estar assim justo e Contratado, assina o presente instrumento de contrato em 03 (trés) vias de igual teor e forma
e na presenca de 02 (duas) testemunhas que a tudo viram e assistiram, para fins e efeitos legais.

Potim, XX de XXXXX de 2023.

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL
CONTRATANTE

REPRESENTANTE LEGAL
EMPRESA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO Ne°: 00X/2023

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO, PROCESSO SELETIVO
PUBLICO E PROCESSO SELETIVO, CONFORME TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS DO EDITAL.

NOME Erica Soler Santos de Oliveira

CARGO Prefeita Municipal

RG N°

ENDERECO (*) Praca Miguel Corréa dos Ouros, n° 101, Potim/SP
TELEFONE (12) 3112.9200

E-MAIL prefeita@potim.sp.gov.br

RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO A REQUISICOES DE DOCUMENTOS DO TCESP

NOME

CARGO

ENDERECO COMERCIAL DO
ORGAO/SETOR

TELEFONE E FAX

E-MAIL

Potim, XX de XXXXXXX de 2023.

RESPONSAVEL:

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL

OBS.: DOCUMENTO INFORMATIVO PARA ELABORAGAO JUNTAMENTE COM O CONTRATO.
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CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CONTRATO Ne°: 00X/2023

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA REALIZAGAO DE CONCURSO PUBLICO, PROCESSO SELETIVO
PUBLICO E PROCESSO SELETIVO, CONFORME TERMO DE REFERENCIA E DEMAIS ANEXOS DO EDITAL.

ADVOGADO(S):

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua
publicacéo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito
de defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, seréo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n®

709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Potim, XX de XXXXXXX de 2023.

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL
CONTRATANTE

RESPONSAVEL
EMPRESA
CONTRATADA

OBS.: DOCUMENTO INFORMATIVO PARA ELABORAGAO JUNTAMENTE COM O CONTRATO.
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ANEXO XII

PREGAO (ELETRONICO) N° 021/2023

TERMO DE APRESENTACAO DA EMPRESA — FICHA CADASTRAL

Dados da Empresa:

Razdo Social:

Nome Fantasia:

CNPJ No:

L E:

Endereco: (Rua, Avenida, etc...)

No: , Complemento:

Bairro:

, Cidade:

Estado:

, CEP:

Telefones:

E-mail:

Dados Bancarios:

Banco: Agéncia:

Conta Corrente:

Dados do Representante Legal que assinara o Contrato.

Nome:

Qualificagdo: (cargo/funcdo exercida na empresa)

Estado Civil:

Nacionalidade:

CPF No:

R.G:

Endereco: (Rua, Avenida, etc...)

No:

, Complemento:

Bairro:

, Cidade:

Estado:

, CEP: -

Dados dos Sécios.

Nome:

Qualificagdo: (cargo/funcao exercida na empresa)

CPF N°:

R.G N¢:

Percentagem de participacao dos socios no capital da empresa:

OBS.: DEVERA SER INFORMADO OS DADOS DE TODOS 0S SOCIOS, E COM REFERENCIA AO SOCIO ADMINISTRADOR

DEVERA SER INFORMADO NO CAMPO QUALIFICACAO ACIMA.
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