PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 114/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N° 004/2019
EDITAL N° 006/2019

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA ,PRESTACAO DE SERVICOS
PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NAS
AREAS DE LICITACOES E CONTRATOS, CONFORME AS ESPECIFICACOES E
QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR VALOR GLOBAL

DATA DA REALIZAGCAO: 18 de Fevereiro de 2019.

HORARIO DE INICIO: 10h00min — Horario de Brasilia (inicio do credenciamento).
SETOR INTERESSADO: ADMINISTRACAO

2 - LOCAL DA REALIZAGAO DA SESSAO: Sala de reunides do Prédio Sede da Prefeitura, localizada
na Praca Miguel Corréa dos Ouros, n°® 101, Centro Potim/SP, CEP 12.525-000. A sessdo sera conduzida
pelo(a) Pregoeiro(a), com o auxilio da Equipe de Apoio, designados pela Portaria n°® 084/2018. Os
envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagdo serdo recebidos na sessdao de proces-
samento logo apds o credenciamento das empresas interessadas.

3 - ESCLARECIMENTOS: Secao de Licitacoes da Prefeitura Municipal de Potim — entrada pela Pra-
¢a Miguel Corréa dos Ouros, n° 101, Centro, Potim/SP, CEP 12.525-000, e-mail: licitacao@potim.sp.gov.br,
telefone: (12) 3112-9200. Os esclarecimentos prestados serdo disponibilizados na pagina da Internet
http://www.potim.sp.gov.br.

A Prefeitura Municipal de Potim torna plblico que se acha aberta a licitagdo na modalidade PREGAO
(presencial), conforme estabelecido neste instrumento convocatdrio.

Este certame sera regido pela Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002, Decreto
Municipal n°® 543/2010 e 549/2010, aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem, as
disposicoes da Lei Federal n° 8.666/93 e atualizacoes posteriores;

Sera regido também pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

As propostas deverdao obedecer as especificagdes e exigéncias constantes deste instrumento convocatorio.

Integram este Edital os anexos:

I — Recibo de Retirada do Edital;

II — Termo de Referéncia;

III — Proposta Comercial;

IV — Modelo de Declaracao de Habilitagao;

V — Modelo de Declaragao de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte;

VI — Modelo de Declaracao de Situacdo Regular Perante o Ministério do Trabalho;
VII — Minuta do Contrato.

A despesa esta estimada em R$ 92.100,00 (noventa e dois mil e cem reais), sendo que as despe-sas
deste processo correrdo por conta da seguinte dotacdo orcamentaria do exercicio de 2019 as quais serao
apontadas pelo setor de Contabilidade, conforme dispde o Art. 79, §2° do Decreto Federal 7.892/2013, no
ato da celebragao do contrato.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

1 — CONSIDERAGAO INICIAL

1.1. - O objeto contratado em decorréncia da presente licitacdo podera sofrer, nas mesmas condicoes,
acréscimos ou supressoes do valor inicial, nos termos do artigo 65, § 19, da Lei Federal n°® 8.666/93 e
atualizagdes posteriores.

2 — PARTICIPACAO

2.1. - Poderdo participar deste pregao empresas interessadas do ramo de atividade pertinente ao objeto
desta licitacdo que atenderem as exigéncias de habilitagdo.

2.2. - Nao sera permitida a participacdo de empresas:

2.2.1. - Estrangeiras que nao funcionem no Pais;

2.2.2. - Reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

2.2.3. - Que estejam cumprindo penalidade de suspensao temporaria para licitar e impedimento de
contratar com a Administracdao nos termos do inciso III do artigo 87 da lei 8.666/93 e suas alteragdes
posteriores;

2.2.4. - Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 7° da Lei 10.520/02;

2.2.5. - Impedidas de licitar e contratar nos termos do art. 92 da Lei 8.666/93;

2.2.6. - Declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas.

3 — CREDENCIAMENTO
3.1. - Por ocasiao da fase de credenciamento dos licitantes, devera ser apresentado o que se segue:

3.1.1. - Quanto aos representantes:

a) Tratando-se de Representante Legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado), instru-
mento constitutivo da empresa registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o ato
constitutivo registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura.

b) Tratando-se de Procurador, instrumento publico de procuracdao ou instrumento particular com
firma reconhecida do representante legal que o assina, do qual constem poderes especificos para formular
ofertas e lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicao, bem como praticar todos
os demais atos pertinentes ao certame. No caso de instrumento particular, o procurador devera apresentar
instrumento constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem “a”.

c) O representante (legal ou procurador) da empresa interessada devera identificar-se exibindo
documento oficial que contenha foto.

d) O licitante que nao contar com representante presente na sessao ou, ainda que presente, nao
puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa, ficara impedido
de participar da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intencao de interpor ou de
renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o prego apresentado na proposta
escrita, que ha de ser considerada para efeito de ordenacdo das propostas e apuracao do menor prego.

e) Encerrada a fase de credenciamento pelo Pregoeiro, ndao serao admitidos credenciamentos de
eventuais licitantes retardatarios.

f) Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciado. Sendo que cada
representante podera representar uma Unica licitante, ficando vedada a substituicdo do representante em
sessoes subsequentes em havendo a suspensdo da sessao.

3.1.2. - Quanto ao pleno atendimento aos requisitos de habilitagao:

o Declaracao de pleno atendimento aos requisitos de habilitacao e inexisténcia de qualquer
fato impeditivo a participacdo, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido no Anexo IV
deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n° 2 (Habilitagao).

3.1.3. - Quanto as microempresas e empresas de pequeno porte:

o Declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar n® 123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no Anexo V deste Edital, e apresentada FORA dos Envelopes n® 1 (Proposta) e n® 2
(Habilitagao).
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4 — FORMA DE APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO
4.1. - A Proposta e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados separadamente, em
envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa os seguintes dizeres:

Denominagao da empresa:
Envelope n° 1 — Proposta Comercial
Pregao Presencial n® 004/2019

Denominagao da empresa:
Envelope n° 2 - Habilitacao
Pregao Presencial n® 004/2019

5 — PROPOSTA

5.1. - A Proposta devera ser apresentada impressa em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes
técnicas de uso corrente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas, sem cotagles alternativas, datada
e assinada pelo representante legal do licitante ou pelo procurador.

5.2. - Nao serao admitidas, posteriormente, alegacoes de enganos, erros ou distracoes na apresentacao
das propostas comerciais, como justificativas de quaisquer acréscimos ou solicitagdes de reembolsos e
indenizacdes de qualquer natureza.

5.3. - Deverao estar consignados na proposta:

5.3.1. - A razdo social da proponente, endereco completo / CEP, telefone / fax, e-mail
(se houver) e CNPJ do licitante;

5.3.2. - Valor mensal em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de
sua apresentacao, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria, incluindo, além
do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim como
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente
licitacao;

5.3.3 - Valor Global em algarismos, expressos em moeda corrente nacional, apurados a data de
sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao inflacionaria, incluindo, além
do lucro, todas as despesas resultantes de impostos, taxas, tributos, frete e demais encargos, assim como
todas as despesas diretas ou indiretas relacionadas com o integral fornecimento do objeto da presente
licitagao;

a) O preco ofertado é fixo e irreajustavel e devera ser apresentado com precisdao de duas casas
decimais;

b) Para os licitantes que fizerem lances sera considerado o ultimo valor ofertado.

5.3.5. - Prazo de validade da proposta de, no minimo, 60 (sessenta) dias contados a partir da
data de sua apresentacao;

5.3.6. - Declaragao impressa na proposta de que os pregos apresentados contemplam todos os
custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.

5.3.7. - Declaragao impressa na proposta que tomou conhecimento de todas as peculiaridades da
execucao dos servicos e que na assinatura do contrato fornecera a Prefeitura de Potim os documentos
exigidos para assinatura do contrato de acordo com o Item 10.8 do Edital.

5.4. - A proposta devera estar datada e devidamente assinada pelo representante legal da empresa.

6 — DOCUMENTAGCAO DE HABILITAGAO.
Para a habilitagao todos licitantes, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte, deverao
apresentar a Documentacao Completa, na seguinte conformidade:
6.1. - No que se refere 38 DOCUMENTACAO COMPLETA, os licitantes deverdo apresentar:
6.1.1 - HABILITA(;I"\O JURiDICA, conforme o caso:
a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto ou contrato
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de sociedades por acdes, acompanhado
de documentos de eleigao de seus administradores.
al) Os documentos descritos no subitem “a” deverdao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva, conforme legislagao em vigor.
a2) Sera dispensada da apresentacao, no envelope de habilitacdo, dos documentos
referidos no item 6.1., a empresa que ja os houver apresentado no momento do credenciamento, previsto
no item 3 deste edital.
b) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a
atividade assim o exigir.
c) Os documentos relacionados no subitem “a” nao precisarao constar do Envelope n° 2
- Habilitacao se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregao.
6.2. - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA
a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério Fazenda (CNPJ);
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;
c) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede
do licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacao das seguintes certiddes:
c.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certidao Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal;
c.2) Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulacao de Mercadorias e
Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddao Negativa de Débitos Tributarios expedida pela
Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo, nos termos da Resolucdo Conjunta SF/PGE 03, de 13/08/2010
ou declaracao de isengao ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal do licitante, sob as penas
da lei;
c.3) Certidao Negativa de Débitos Mobilidrios Municipal ou Certidao Positiva de Débito com
efeitos de negativa.

(SUBSTITUIDA PELA CERTIDAO CONFORME ITEM C.1) ACIMA);

e) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), por meio da
apresentacao do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apre-
sentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de Débitos
Trabalhistas com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdao das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

g) A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato/Ata de Registro de Precos;

g.1) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participa-
cao neste certame, deverao apresentar toda a documentacao exigida para fins de comprova-
cao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

g.2) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o
prazo de cinco dias Uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor, nos termos do
art. 43, § 1° da Lei Complementar Federal n® 123/06, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta
prefeitura, para a regularizacdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

g.3) A ndo-regularizacao da documentacdo, no prazo previsto no subitem g.2, implicara na
decadéncia do direito a contratacao, sem prejuizo das sancoes previstas neste edital, procedendo-se
a convocagao dos licitantes para, em sessdao publica, retomar os atos referentes ao procedimento
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

licitatério, nos termos do art. 49, inciso XXIII, da Lei 10.520/02.
6.3. - QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor da
sede da pessoa juridica.

b) Poderdo participar do certame os licitantes que apresentarem certidao positiva de recuperacgao
judicial, desde que comprove, pelos documentos habeis, que o plano de recuperacao judicial foi deferido e
homologado, por decisdo transitada em julgado, do juizo da recuperacdo judicial. Elucide-se que se trata
da decisdo concessiva do beneficio da recuperagao judicial e ndao da decisdo na qual o juizo manda
processar a recuperacao judicial. No caso da recuperacdo extrajudicial o licitante devera comprovar que o
plano de recuperacao foi homologado judicialmente. A participacao do licitante em recuperagao judicial e
extrajudicial sé sera permitida, nos termos do plano devidamente homologado.

6.4. - DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracao do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de
gue se encontra em situagdo regular perante o Ministério do Trabalho. (Anexo VI).

b) Declaracao do licitante, elaborada em papel timbrado da empresa e subscrita por seu
representante legal, de que disponibilizard a Prefeitura toda a documentacdo complementar exigida para o
vencedor do certame, no momento da assinatura do contrato, conforme estabelece o Termo de
Referéncia.

6.5. - QUALIFICACAO OPERACIONAL

Atestado que comprove aptiddo de desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto
desta licitacao por meio da apresentacdo de atestado(s) expedido(s), necessariamente em nome do
licitante, por pessoa juridica de direito publico ou privado.

6.6. - DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTAGAO DE HABILITAGCAO

6.6.1. - Os documentos poderao ser apresentados no original, por qualquer processo de cdpia,
autenticada por cartério competente, autenticada por servidor da administracdo, ou mesmo copia simples,
desde que acompanhada do original para que seja autenticada pelo Pregoeiro ou por um dos membros da
Equipe de Apoio no ato de sua apresentagao.

6.6.2. - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacao de documentos em substitui-
¢ao aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

6.6.3. - Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddoes apresentadas, esta Prefeitura
aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de apresen-
tacdo das propostas.

6.6.4. - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

6.6.5. - Se algum documento apresentar falha ndo sanavel na sessao acarretara a inabilitacdo do
licitante.

6.6.6. - O Pregoeiro ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta direta nos sites dos 6r-
gaos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos obtidos por este meio eletronico.

6.6.7. - Todas as certidoes exigidas poderdo ser apresentadas Certidao Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva com Efeitos de Negativa.

7 — PROCEDIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1. - No horario e local indicados neste Edital serd aberta a sessdo publica, iniciando-se pela fase de
credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasidao em que serao
apresentados os documentos indicados no item 3.1.

7.2. - Encerrada a fase de credenciamento, os licitantes entregarao ao(a) Pregoeiro(a) os envelopes n°
1 e n° 2, contendo, cada qual, separadamente, a Proposta de Pregos e a Documentacao de Habilitagao.
7.3. - O julgamento sera feito pelo critério de menor precgo global, observadas as especificacdes técni-
cas e parametros minimos de qualidade definidos neste Edital.

7.4. - A andlise das propostas pelo Pregoeiro visara ao atendimento das condicOes estabelecidas neste
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Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:

7.4.1. - Cujo objeto ndo atenda as especificacdes, prazos e condicdes fixados neste Edital.

7.4.2. - Que apresentem prego ou vantagem baseados exclusivamente em proposta ofertadas
pelos demais licitantes.

7.4.3. - Que contiverem cotacao de objeto diverso daquele constante neste Edital.

7.5. - Na hipotese de desclassificacao de todas as propostas, o Pregoeiro dara por encerrado o certame,
lavrando-se ata a respeito.

7.6. - As propostas classificadas serdo selecionadas para a etapa de lances, com observancia dos se-
guintes critérios:

7.6.1. - Selecao da proposta de menor preco e das demais com precos até 10% (dez por cento)
superiores aquela.

7.6.2. - Nao havendo pelo menos trés propostas nas condicdes definidas no item anterior, serdao
selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o maximo de trés. No caso de
empate das propostas, serao admitidas todas estas, independentemente do nimero de licitantes.

7.6.3. - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a formular
lances de forma verbal e sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e, os demais, em ordem
decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de empate de pregos.

a) O licitante sorteado em primeiro lugar escolhera a posicdao na ordenacdo de lances em relacao
aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

7.7. - Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor prego unitario, observadas as REDUGOES MINIMAS conforme descrito na Planilha de Materiais
constante no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO II, com as informagdes completas do quadro abaixo:

VALOR MEDIO VALOR MEDIO
UNITARIO TOTAL

ITEM PRODUTO UNID. | QUANT.| REDUCAO

7.8. - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulagao de lances.

7.9. - Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as microempresas e
empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

7.9.1. - Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas micro-
empresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a proposta
mais bem classificada.

7.9.2. - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, situacdo em
que sua proposta sera declarada a melhor oferta.

a) Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia nos termos da LC 123/2006 e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, a
contar da convocacao do Pregoeiro, sob pena de preclusao.

b) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas microempresas e empre-
sas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 7.9.1, sera realizado sorteio
entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova
proposta.

b.1) Entende.se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual
valor, respeitada a ordem de classificacao.

7.9.3. - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da fa-
se de lances ndo tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.9.4. - Nao ocorrendo a contratacao da microempresa ou empresa de pequeno porte, retomar-se-
30, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitacdo, nos termos do quanto disposto no art. 49,
inciso XXIII, da Lei 10.520/02, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipdtese de haver
participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no
intervalo estabelecido no subitem 7.9.1.
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a) Na hipotese da ndo contratacdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e nao
configurada a hipotese prevista no subitem 7.9.4, serd declarada a melhor oferta aquela proposta
originalmente vencedora da fase de lances.

7.10. - Apds a fase de lances, serao classificadas, na ordem crescente dos valores, as propostas nao
selecionadas por conta da regra disposta no item 7.6.1, e aquelas selecionadas para a etapa de lances,
considerando-se para estas, o ultimo preco ofertado.

7.11. - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as penali-
dades constantes deste Edital.

7.12. - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a reducao do
prego.

7.13. - Ap0s a negociacao, se houver o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do menor prego, decidindo
motivadamente a respeito.

7.14. - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, no momento oportuno, a critério do Pregoeiro, se-
ra verificado o atendimento do licitante as condicdes habilitatdrias estipuladas neste Edital.

7.15. - Eventuais falhas, omissGes ou outras irregularidades nos documentos efetivamente entregues de
habilitacdo, poderao ser saneadas na sessao publica de processamento do Pregao, até a decisao sobre a
habilitacdo, sendo vedada a apresentacdao de documentos novos.

7.16. - A verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos passiveis de obten-
¢ao por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

7.17. - Esta Prefeitura Municipal ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios eletr6-
nicos de informagdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresen-
tados os documentos alcancados pela verificacdo, o licitante sera inabilitado.

7.18. - Constatado o atendimento pleno dos requisitos de habilitagdo previstos neste Edital, o licitante se-
ra habilitado e declarado vencedor.

7.19. - Se a oferta de menor preco nao for aceitavel, ou se o licitante ndo atender as exigéncias de habili-
tacdo, o Pregoeiro examinara as ofertas subsequentes, na ordem de classificagdo, podendo negociar com
os respectivos autores, até a apuracao de uma proposta que, verificada sua aceitabilidade e a habilitacao
do licitante, sera declarada vencedora.

7.20. - Da sessao sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e
que, ao final, sera assinada pelo Pregoeiro e Equipe de apoio.

7.21. - O Pregoeiro, na fase de julgamento, podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias
a analise das propostas, da documentacdo, e declaracdes apresentadas, devendo os licitantes atenderem
as solicitagdes no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocacao.

8 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNACKO AO EDITAL
8.1. - Até dois dias Uteis da data fixada para o recebimento das propostas, qualquer pessoa podera
solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do Pregdo. A peticdo sera
encaminhada ao(a) Pregoeiro(a) que decidird no prazo de 01 (um) dia Util.
8.2. - Eventual impugnagao devera ser dirigida ao subscritor desse Edital e PROTOCOLADA no setor de
Protocolo da Prefeitura Municipal de Potim, localizado na Praca Miguel Corréa dos Ouros, n® 101, Centro
Potim/SP, em horario de expediente.

8.2.1. - Acolhida a peticdo contra o ato convocatdrio, em despacho fundamentado, sera designada
nova data para a realizagao deste certame.
8.3. - A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, implicara na plena
aceitacao, por parte das interessadas, das condicOes nele estabelecidas.
8.4. - As duvidas a serem equacionadas por telefone serao somente aquelas de carater estritamente informal.
8.5. - Admite-se impugnagao somente em carater presencial, ficando a validade do procedimento condicio-
nada a protocolizacdo do original, no PROTOCOLO DA PREFEITURA MUNICIPAL no prazo de 48 horas
sendo que solicitagdes de esclarecimento poderao ser enviadas por e-mail (licitacao@potim.sp.gov.br).
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9 — DO RECURSO, DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGAGAO.

9.1. - Dos atos do Pregoeiro cabe recurso, devendo haver manifestacao verbal e motivada imediata na
prépria sessao publica, com o devido registro em ata da sintese da motivacdo da sua intencao, abrindo-se
entdo o prazo de trés dias que comecara a correr a partir do dia em que houver expediente nesta
Prefeitura Municipal para a apresentacao das razdes, por meio de memoriais, ficando os demais licitantes,
desde logo, intimados para apresentar contrarrazdes, em igual nimero de dias, que comecardo a correr no
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1. - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada pelo licitante na sessao
publica importara na decadéncia do direito de recurso, na adjudicacao do objeto do certame
ao licitante vencedor e no encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacao.

9.1.2. - Na hipdtese de interposicao de recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

9.1.3. - O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resultara
na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.1.4. - Os recursos devem ser protocolados no setor de Protocolo da Prefeitura Municipal de
Potim, sito a Praga Miguel Corréa dos Ouros, n® 101, Centro, Potim, CEP 12.525.000, dirigidos a
Prefeita Municipal.

9.1.6. - Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada a
regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

9.1.7. - Admite-se impugnagao somente em carater presencial, ficando a validade do procedimento
condicionada a protocolizagao do original, no PROTOCOLO DA PREFEITURA MUNICIPAL no prazo de 48
horas sendo que solicitagdes de esclarecimento poderao ser enviadas por e-mail (licitacao@potim.sp.gov.br).
9.2, - DA ADJUDICAGAO

9.2.1. - A falta de manifestacao imediata e motivada da intencdao de interpor recurso, por parte
da(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo ao Pregoeiro adjudicar
o(s) objeto(s) do certame a(s) proponente(s) vencedora(s).

9.2.2. - Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apds a decisao
do(s) mesmo(s), a autoridade competente deve praticar o ato de adjudicacdao do(s) objeto(s) do certame
a(s) proponente(s) vencedora(s).

9.3. - DA HOMOLOGAGAO

9.3.1. - Compete a autoridade competente homologar o Pregao.

9.3.2. - A partir do ato de homologacao sera fixado o inicio do prazo de convocacao da(s)
proponente(s) adjudicataria(s) para assinar o Contrato, respeitada a validade de sua(s) proposta(s).

9.3.3. - As publicacbes dos atos oficiais referentes a este Pregdo serdo publicadas no Diario Oficial
do Estado e conforme Lei Organica do Municipio.

9.3.4. - A convocacao para assinatura do Contrato sera feita da mesma maneira descrita no item
9.3.3.

10 — DO CONTRATO

10.1. - Homologada a licitacao, serd convocada a empresa vencedora para a assinatura do contrato,
devendo fazé-lo no prazo de 10 (dez) dias, sob pena de sujeitar-se as sancoes legais.

10.2. - O prazo de convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela
parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo devidamente justificado.

10.3. - A assinatura do contrato devera ser feita pelo representante legal da empresa ou por representan-
te credenciado, por procuracgao, registrada em cartorio, devidamente autenticada e com poderes expressos
para celebrar tal avenca.

10.4. - O contrato sera elaborado em estrita conformidade com o que dispde a Lei Federal n° 8.666/93 e
dela fardo parte este instrumento convocatdrio e a proposta da licitante registrada.

10.5. - O contrato entrara em vigor na data de sua assinatura, e tera vigéncia de 12 (doze) meses.
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10.6. - Assegurados o contraditorio e a ampla defesa, o detentor do contrato cancelado quando:

10.6.1. - Descumprir as condigdes do Contrato;

10.6.2. - Recusar-se a celebrar o contrato ou ndo retirar o instrumento equivalente, no prazo esta-
belecido por esta Prefeitura Municipal, sem justificativa aceitavel;

10.6.3. - Nao aceitar reduzir seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior aqueles
praticados no mercado, nas condigdes de execucao dos servicos descritos deste edital;

10.6.4. - For declarado inidoneo para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos termos
do artigo 87, inciso 1V, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993;

10.6.5. - For impedido de licitar e contratar com a Administracdo nos termos do artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520, de 17 de julho de 2002.
10.7. - Independentemente das previsoes anteriormente indicadas, o detentor do contrato podera solicitar
o cancelamento do mesmo na ocorréncia de fato superveniente que venha comprometer a perfeita
execucao contratual, decorrente de caso fortuito ou de forga maior devidamente comprovado.
10.8. - A licitante vencedora devera apresentar para assinatura do instrumento contratual indicacdo do
profissional que que prestara os servicos licitados bem como os documentos que comprove a capacidade
técnica do profissional conforme abaixo:

e Comprovante de ter atuado como Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio e Comissao de Licitagao,
apresentando documentos que comprovem a atuagao na atribuicao, podendo ser apresentado
Atestado de Qualificagao Técnica, Portaria de Nomeacao e outros similares.

¢ Diploma ou declaragao de conclusao de curso de nivel superior em Contabilidade, Administracao ou
Direito ou outro compativel com os servigos a serem prestados, ao menos, 01 (um) profissional de
sua equipe de trabalho. A comprovacao de vinculo deste(s) profissional/profissionais com a
empresa sera feita através da apresentacdo de copia da Carteira de Trabalho do profissional,
Contrato de Prestacao de Servigos ou Contrato Social da Empresa, caso seja socio, de acordo com
a Sumula 25 do TCESP.

e Diploma ou declaracdo de conclusao de curso na area de Licitagbes e Pregoeiro.

10.8.1 - A comprovacdo de aptidao técnica do profissional que ira prestar os servicos no
municipio, visa a garantir conhecimento tedrico e técnico dos procedimentos licitatérios, afim de garantir a
perfeita execucdo dos servigos.

11 - DA PRESTAGAO DE SERVIGO

11.1. - A ordem de servico expedida apds a assinatura do Contrato indicara: os nomes da Empresa, o
local de entrega ou da prestagao de servigo. A Contratada fica obrigada a fornecer ou prestar o servigo no
prazo e prego pactuado, sob pena de serem aplicadas as sangoes previstas no Contrato.

11.1.1. - A Ordem de Servigo sera enviada ao fornecedor por meio de fax e/ou e-mail informados
na proposta comercial da Empresa — sera 6nus da empresa vencedora comunicar eventual alteracdo do fax
e do e-mail informados em sua proposta comercial.

11.1.2. - O prestador de servigo que, convocado, recusar-se injustificadamente em confirmar o
recebimento da ordem de entrega/servico no prazo de 01 (um) dia util apds o recebimento, podera sofrer
as sangoes previstas pela inexecugao do ajuste.

11.1.3. - O prazo de execugao dos servicos é de 12 (doze) meses.

11.1.4. - O responsavel pelo recebimento da execucdo dos servicos fara o acompanhamento de
todas as faturas nos quais deverdo estar de acordo com as especificacdes técnicas do Termo de
Referéncia, podendo, se for ocaso, recusar parcialmente ou totalmente os servicos caso o mesmo
apresente nao atendam as especificacoes técnicas descritas no termo de referéncia.

11.2. - A contratagdo com prestador de servigos sera formalizada por intermédio de Contrato, emissado de
nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra, ordem de entrega/servico ou outro similar,
conforme disposto no artigo 62, da Lei 8666/93.

11.3.2. - Em caso de possivel atraso na entrega do objeto por fato superveniente a vontade da
Contratada, a Contratada devera solicitar, por escrito, no prazo de 02 (dois) dias Uteis antes da data final,
contados do prazo estabelecido inicialmente, a prorrogacdo do prazo de entrega por igual periodo. Caso a
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Contratada ndo cumpra o prazo inicial € nem o prazo prorrogado aceito pela Contratante, ser-lhe-a
aplicada a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor total do empenho, por dia de
atraso na entrega do objeto, até o 15° (décimo quinto) dia. Apds esse periodo, a contratada ficara sujeita
a sancao prevista no artigo 7° da Lei Federal n°® 10.520/02.
11.4. - Constatadas irregularidades no objeto, esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das penalidades
cabiveis, podera:

a) se disser respeito a especificacdo, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicdo
ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacdo da Administracdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacdo por escrito,
mantido o prego inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade, determinar sua complementagao ou rescindir a
contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipétese de complementagao e/ou incorrecdes, a Contratada devera complementar
e/ou corrigir em conformidade com a indicacdao do Contratante, no prazo maximo de (02 dois) dias,
contados da notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

12 — FORMA DE PAGAMENTO
12.1. - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo responsavel técnico pelo recebimento dos materiais do Setor Solicitante e
anuéncia do Setor de Compras, por meio de cheque nominal ou em conta corrente indicada pela empresa
contratada.

12.1.1. - Na Nota fiscal devera constar obrigatoriamente o nimero do contrato, a descricao dos
produtos, quantidades, precos unitarios e o valor total.
12.2. - Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente solicitada
ao contratado, carta de correcdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizacao, que devera ser enca-
minhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

12.2.1. - Caso o contratado nao apresente carta de correcao no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

13 — SANCOES

13.1. - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato ou
instrumento equivalente, deixar de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para este certame,
ensejar o retardamento da execucao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execucao do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito a sancao
prevista no artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

13.2. - O ndo cumprimento das obrigagGes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese
prevista no artigo 78, da Lei Federal n® 8.666, de 21 de junho de 1993, e no artigo 7° da Lei Federal n©
10.520/02 autorizam, desde ja, o CONTRATANTE a rescindir, unilateralmente, este contrato, independen-
temente de interpelagao judicial, sendo aplicavel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma
legal, no caso de inadimpléncia. E ainda sera aplicada multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da
contratagao.

13.2.1. - Em caso de possivel atraso na entrega do objeto por fato superveniente a vontade da
Contratada, a Contratada devera solicitar, por escrito, no prazo de 2 (dois) dias Uteis antes da data final,
contados do prazo estabelecido inicialmente, a prorrogacao do prazo de entrega por igual periodo, ou seja,
por no maximo mais 5 dias Uteis. Caso a Contratada ndo cumpra o prazo inicial € nem o prazo prorrogado
aceito pela Contratante, ser-lhe-a aplicada a multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o
valor do (s) item (ns) solicitado (s), por dia de atraso na entrega do objeto, até o 15° (décimo quinto) dia
atil, quando sera devida a multa pelos dias de atraso somada a sangdo de rescisao unilateral e multa
prevista no item 13.2.
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14 — DISPOSICOES FINAIS

14.1. - As normas disciplinadoras desta licitacao serao interpretadas em favor da ampliagao da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes, desde que ndao comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratacao.

14.2. - A homologagao e a convocagao para assinatura do Contrato sera divulgado no DOE.

14.3. - Os demais atos pertinentes a esta licitagdo, passiveis de divulgacao, serdo publicados conforme
disposicao da Lei Organica do Municipio.

14.4. - Apds a celebragdo do Contrato, os envelopes contendo os documentos de habilitagdo das demais
licitantes ficarao a disposicao para retirada, pelo prazo de cinco dias, findo o qual serdo inutilizados.

14.5. - Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.

14.6. - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitacdo, nao resolvidas na esfera administrati-
va, sera competente o foro da Comarca de Aparecida.

Potim, 31 de Janeiro de 2019.

Erica Soler Santos de Oliveira
Prefeita Municipal
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ANEXO I
PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 114/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N° 004/2019
EDITAL N° 006/2019
Senhor Licitante,

Visando a comunicacdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa, solicitamos a V. S.2 preencher o
recibo de retirada do Edital e remete-lo a Segao de Licitacdes, pelo e-mail licitacao@potim.sp.gov.br.

A nao remessa do recibo exime a Prefeitura Municipal de Potim da comunicacdao, por meio de e-mail, de
eventuais esclarecimentos e retificagdes ocorridas no instrumento convocatdrio, bem como de quaisquer
informagdes adicionais, nao cabendo posteriormente qualquer reclamacao.

Recomendamos, ainda, consultas a referida pagina (www.potim.sp.gov.br) para eventuais comunicagoes e
ou esclarecimentos disponibilizados acerca do processo licitatério.

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL PELA INTERNET
(enviar pelo e-mail licitacao@potim.sp.gov.br)

PREGAO (PRESENCIAL) n° 004/2019

Denominacao:

CNPJ:

Endereco: n° Bairro
Cidade: Estado CEP
E-mail:

Telefone: Fax:

Obtivemos, por meio do acesso a pagina www.potim.sp.gov.br, nesta data, cdpia do instrumento
convocatdrio da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2018.

Nome: RG
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 114/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N° 004/2019

EDITAL N° 006/2019

DO OBJETO:

A presente Licitacdo tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA  TECNICA
ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITACOES E CONTRATOS, CONFORME AS
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

REDUCAO VALOR VALOR
ITEM | QUANT. | UNID. DESCRIGAO DOS SERVIGOS MINIMA UNITARIO TOTAL
MEDIO MEDIO

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO
DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NAS
AREAS DE LICITACOES E CONTRATOS,
CONFORME AS ESPECIFICAGOES E
QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE
REFERENCIA, PODENDO SER PRORROGADO NAS
FORMAS DA .

01 12 MESES R$ 76,75 R$ 7.675,00 | R$92.100,00

TOTAL GERAL: R$ 92.100,00

JUSTIFICATIVA

Tal contratacdo se faz necessaria para Assessoria em licitagdes com a finalidade subsidiar o setor de
licitagdes no atendimento das Leis Federais 8.666/92 e 10.520/02, que envolva as compras de bens e
servicos de todas as secretarias municipais, através das diversas modalidades previstas em lei, bem como nos
processos licitatorios, como forma de evitar erros na execucdo e por conseguinte a responsabilidade dos
gestores e/ou ordenadores de despesas, 0 que exige uma assessoria especializada e que tenha competéncia
para orientar analisar a situacdo existente e conceber programas de revisao de processos e rotinas do setor
licitagdes, para se adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizacdo nos sistemas e processos de trabalho, onde as
informacdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento possam fluir com rapidez e de forma
sistematica, tanto para direcionar o foco da gestdo para resultados, como para atender as exigéncias dos
o0rgédos e entidades.

PRESTACAO DOS SERVICOS:

A Empresa devera disponibilizar profissional com curso superior com experiéncia na area de licitagdes a ser
comprovada no ato da assinatura contratual e contratos, a0 menos 18 (dezoito) horas semanais em até 3
(trés) vezes por semana, na sede do municipio, e nos demais dias da semana sera dado apoio administrativo
imediato através de telefones e e-mails, durante todo o periodo do contrato, de acordo com o determinado
abaixo:
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st:  PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

1. ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE LICITACOES

e Assessorar e dar consultoria referente a sistematica aplicada em todas as modalidades licitatérias;

e Assessoria no acompanhamento de procedimentos licitatdrios e processo de compras;

e Acompanhamento e consultoria acerca dos procedimentos de sessOes, referentes aos processos
licitatorios;

e Acompanhamento e assessoria aos servidores efetivos e comissionados na formulagdo de
documentos referentes & Comissdo Permanente de Licitacdes, incluindo Pregdes.

e Orientacdo e acompanhamento de inclusdo de dados relativos a AUDESP Fase IV, desde o
cadastramento do processo até a execugdo das despesas (sistema);

e Assessoria técnica especializada aos servidores efetivos e comissionados para analisar os termos de
referéncia, manifestacfes, impugnacdes e demais atos ocorridos durante a realizacdo dos
procedimentos licitatdrios em suas fases respectivas;

e Assessorar e acompanhar procedimentos de orientacdo e execucdo de servicos de natureza técnica,
financeira e verificacdo das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das
licitagdes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

e Orientar quanto ao atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elaboracao de termos de
referéncia, recursos e justificativas junto aos Orgdos competentes e bem como de eventuais
procedimentos oriundos de fiscalizagao;

e Orientacdo técnica na elaboracdo de todas as pecas que irdo instruir o procedimento licitatorio de
acordo com cada modalidade das Leis 8.666/93 e 10.520/2002;

e Assessoria e acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios, como
orientacfes para a correta execucdo da analise e julgamento documentacdo de habilitacdo, em
conformidade com o edital e com a legislacdo pertinente, bem como a andlise técnica das propostas,
em conformidade com o edital e com a legislacdo pertinente;

e Alertar sobre as exigéncias ou condi¢des contrérias a legislacdo, quando for o caso; e alertas para a
auséncia de exigéncias ou condicdes que deveriam constar do edital por for¢a da legislagao aplicavel;

e Orientar junto a Comisséo de Licitagdo e Pregoeiro, quanto a decisdes de impugnacdes e recursos
administrativos em face de atos contrarios a legislacdo ou ao edital.

2. ASSESSORIA CONTRATUAL
e Recomendac0es para a conducao dos contratos, em face das ocorréncias surgidas durante a execucao
do objeto e das praxes adotadas pela Administracdo Publica.
e Assessorar a analise técnica de termos aditivos, contemplando a verificacdo dos seguintes aspectos:
a) Correlacdo das clausulas do termo aditivo com os fatos que ensejaram a alteracdo, revisao ou
prorrogacao contratual;
b) Conformidade da fundamentacdo legal da alteracéo, revisdo ou prorrogacgéo contratual;
c) Suficiéncia das clausulas do termo aditivo;
d) Compatibilidade das clausulas do termo aditivo com as clausulas do contrato originario;
e) Repercussdes econdmico-financeiras do termo aditivo.

DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR:

A empresa devera apresentar no ato da assinatura contratual a indicacdo do profissional bem como
documentos do profissional técnico que ira atuar na prestacédo de servigo:
1. Comprovante de ter atuado como Pregoeiro e/ou Equipe de Apoio e/ou Comissdo de Licitacao,
apresentando documentos que comprovem a atuacdo na atribuicdo, podendo ser apresentado
Atestado de Qualificacdo Tecnica, Portaria de Nomeagé&o e outros similares;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

2. Diploma ou declaragdo de concluséo de curso de nivel superior em Contabilidade, Administra¢éo ou
Direito ou outro compativel com os servigos a serem prestados, ao menos, 01 (um) profissional de
sua equipe de trabalho. A comprovagdo de vinculo deste profissional com a empresa sera feita
através da apresentacdo de cdpia da Carteira de Trabalho do profissional, Contrato de Prestacdo de
Servigos ou Contrato Social da Empresa, caso seja socio, de acordo com a Simula 25 do TCESP

3. Diploma ou declaragdo de concluséo de curso na &rea de Licitacdes e Pregoeiro.

A comprovacdo de aptidao técnica do profissional que ird prestar os servi¢cos no municipio, visa a garantir
conhecimento teorico e técnico dos procedimentos licitatérios, afim de garantir a perfeita execucdo dos
Servigos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

ANEXO III — PROPOSTA COMERCIAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO MUNICIPAL N° 114/2018
PREGAO (PRESENCIAL) N° 004/2019— REGISTRO DE PRECOS
EDITAL N° 006/2019

Fornecedor: C.N.P.J.:
Enderego: Bairro:
Municipio: Estado: Fone:

SENHQR FORNECEDOR: Solicitamos de Vossa Senhoria, apresentacao, dentro do prazo
estipulado neste PREGAO, os precos e demais condicOes, para a prestacao de servico conforme especificagbes
abaixo e conforme Edital.

ITEM | QUANT.| UNID. DESCRICAO DOS SERVICOS |\>|/|?|I\T§AR|_ VALOR TOTAL

CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE
SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA
1 12 MESES [ TECNICA ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITAGCOES E
CONTRATOS, CONFORME AS  ESPECIFICACOES E
QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

A Empresa devera disponibilizar profissional com curso superior com experiéncia na area de licitacdes a ser comprovada no ato da assinatura
contratual e contratos, a0 menos 18 (dezoito) horas semanais em até 3 (trés) vezes por semana, na sede do municipio, e nos demais dias da semana sera
dado apoio administrativo imediato através de telefones e e-mails, durante todo o periodo do contrato, de acordo com o determinado abaixo:

1. ASSESSORIA E CONSULTORIA NA AREA DE LICITACOES

o Assessorar e dar consultoria referente a sistematica aplicada em todas as modalidades licitatorias;

o Assessoria no acompanhamento de procedimentos licitatorios e processo de compras;

e Acompanhamento e consultoria acerca dos procedimentos de sessdes, referentes aos processos licitatorios;

o Acompanhamento e assessoria aos servidores efetivos e comissionados na formulagdo de documentos referentes & Comissdo Permanente de
Licitagdes, incluindo Pregdes.

o Orientacdo e acompanhamento de incluséo de dados relativos a AUDESP Fase IV, desde o cadastramento do processo até a execugdo das despesas
(sistema);

o Assessoria técnica especializada aos servidores efetivos e comissionados para analisar os termos de referéncia, manifestagdes, impugnaces e
demais atos ocorridos durante a realizagdo dos procedimentos licitatorios em suas fases respectivas;

o Assessorar e acompanhar procedimentos de orientagdo e execucéo de servigos de natureza técnica, financeira e verificagdo das fases de execucdo da
despesa, inclusive verificando a regularidade das licitagbes e contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;

o Orientar quanto ao atendimento as exigéncias previstas em atos normativos, elaboragdo de termos de referéncia, recursos e justificativas junto aos
0rgdos competentes e bem como de eventuais procedimentos oriundos de fiscalizagao;

o Orientacdo técnica na elaboragdo de todas as pecas que irdo instruir o procedimento licitatério de acordo com cada modalidade das Leis 8.666/93 e
10.520/2002;

o Assessoria e acompanhamento na abertura, andamento e conclusdo dos processos licitatorios, como orientagdes para a correta execucao da analise e
julgamento documentacdo de habilitacdo, em conformidade com o edital e com a legislacdo pertinente, bem como a analise técnica das propostas,
em conformidade com o edital e com a legislagdo pertinente;

o Alertar sobre as exigéncias ou condi¢Oes contrarias a legislacdo, quando for o caso; e alertas para a auséncia de exigéncias ou condigdes que
deveriam constar do edital por forca da legislacdo aplicavel;

e Orientar junto a Comissdo de Licitacdo e Pregoeiro, quanto a decisdes de impugnagdes e recursos administrativos em face de atos contrarios a
legislacdo ou ao edital.

2. ASSESSORIA CONTRATUAL
o Recomendagdes para a conducdo dos contratos, em face das ocorréncias surgidas durante a execugdo do objeto e das praxes adotadas pela
Administracdo Publica.
o Assessorar a analise técnica de termos aditivos, contemplando a verificagdo dos seguintes aspectos:
a) Correlagdo das clausulas do termo aditivo com os fatos que ensejaram a alteragao, revisao ou prorrogagao contratual;
b) Conformidade da fundamentacéo legal da alteragdo, revisdo ou prorrogagao contratual;
¢) Suficiéncia das clausulas do termo aditivo;
d) Compatibilidade das clausulas do termo aditivo com as clausulas do contrato originario
e) Repercussdes econdmico-financeiras do termo aditivo.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

VALOR TOTAL POR EXTENSO:

Prazo de Validade da proposta:

Prazo de Entrega:

Data de de 2018.

Carimbo e assinatura do proponente.

Prazo de validade da proposta (no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, contados a partir da data de abertura dos envelopes).
Declaro que os pregos apresentados contemplam todos os custos diretos e indiretos referentes ao objeto licitado.
Declaro conforme Item 5.3.7. do Edital do Pregao 114/2018, que os servicos ofertados atendem todas as especificagdes

exigidas no Anexo II — Termo de Referéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

ANEXO 1V

DECLARACAO DE HABILITACAO

(modelo)
Eu (nome completo), RG n°©
representante legal da empresa (denominagao da pessoa juridica)
, CNPJ n°© , DECLARO, sob as penas da lei,

gue a empresa cumpre plenamente as exigéncias e os requisitos de habilitacao previstos no instrumento
convocatdrio do Pregao n° 004/2019, realizado pela Prefeitura Municipal de Potim, inexistindo qualquer

fato impeditivo de sua participagao neste certame.

, de de 2018.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO V

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(modelo)

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatorio, que a

empresa (denominagao da pessoa juridica) , CNPJ n©

é (microempresa ou empresa de

pequeno porte), nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o
direito de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatério do Pregdao n® 004/2019,

realizado pela Prefeitura Municipal de Potim.

de de 2018.

Assinatura do Representante Legal
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ANEXO VI

DECLARACAO DE SITUACAO REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO
(modelo)

Eu (nome completo), representante legal da

empresa (denominagao da pessoa juridica) , interessada em

participar do Pregao Presencial n® 004/2019, da Prefeitura Municipal de Potim, declaro, sob as penas

da lei, que a (denominagao da pessoa
juridica) encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia

do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicao Federal.

de de 2018.

Assinatura do Representante Legal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICO

- LEI N© 10.520/02; .

- LEI N° 8.666/93 E SUAS ALTERACOES;

- DECRETO MUNICIPAL N° 966 DE 10 DE DEZEMBRO DE 2009;

- PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 114/2018 — PREGAO N° 004/2019 — EDITAL N° 006/2019;
- DEMAIS NORMAS E LEGISLACOES VIGENTES PERTINENTES A MATERIA.

Pelo presente instrumento particular de contrato de prestacao de servigo por prazo
determinado, de um lado, PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM, Estado de S3o Paulo, Pessoa Juridica
de Direito Publico, inscrita no CNPJ/MF sob n°. 65.042.855/0001-20, com sede na Praca Miguel Corréa dos
Ouros, n° 101, na cidade de Potim, devidamente representada por sua Prefeita Municipal, ERICA SOLER

SANTOS DE OLIVEIRA, portadora da cédula de identidade e inscrita no
CPF/MF sob , brasileira, casada, residente e domiciliada nesta cidade, denominada
simplesmente “CONTRATANTE”, e a empresa , inscrita no CNPJ sob
no , com sede na , no , . ,
representada na forma de seu contrato social pelo Sr.2 (o0.) , RG n© e
CPF no , ha qualidade de vencedora do Pregao n° 004/2019, doravante denominada

CONTRATADA, nos termos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteragOes, Lei Federal N°
10.520, de 17 de julho de 2002, e Decreto Municipal n°® 543/2010 e 549/2010, firmam o presente
contrato com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO
1.1. - OBJETO: CONTRATACRO DE EMPRESA PARA PRESTACRO DE SERVICOS PROFISSIONAIS
DE ASSESSORIA E CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITAGOES E
CONTRATOS, CONFORME AS ESPECIFICAC()ES E QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE
REFERENCIA.
1.2. - Considera-se parte integrante deste contrato os seguintes documentos:

1.2.1. - Edital do PREGAO n° 004/2019 e seus Anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - CONDICOES DE PRESTAGAO DO SERVICO

2.1. - A Ordem de execugcao dos servicos sera imediata e o prazo de entrega dos servigos
contratados inicia-se apds a emissao da Ordem de Servico que sera expedida apos a
assinatura do contrato.

2.1.1. - A Ordem de Servico sera enviada ao fornecedor por meio de e-mail, a qual devera ser
devolvida ao Setor de Compras, devidamente assinada, datada e com RG do recebedor, por meio do fax
(12) 3112-9200 e/ou por meio do e-mail: compras@potim.sp.gov.br no prazo de 01 (um) dia dtil, para fins
de comprovagao do recebimento.

2.1.2. - O recebimento do instrumento de compra fica condicionado a atualizacao, pelo fornecedor,
de sua regularidade fiscal nos termos do item 6.2;

2.1.3. - Se as certidOes apresentadas para habilitagdo ainda estiverem validas o fornecedor estara
dispensado de atualiza-las.

2.2. - O fornecedor que, convocado, recusar-se injustificadamente em receber a Ordem de Servico no
prazo marcado sofrerd a sancdes previstas na Lei 10.520/2002 e na Lei 8666/93 e suas alteracOes
vigentes.

2.3. - O prazo maximo para inicio da execucao dos servicos contratados é de 02 (dois) dias
uteis, contados da confirmacao do recebimento da Ordem de Servico.

2.3.1. - A execugao do servico sera em Potim no endereco indicado na Ordem de Servico.
2.4. - Constatadas irregularidades no objeto, esta Prefeitura Municipal, sem prejuizo das penalidades cabi-
veis, podera:

a) se disser respeito a especificacao, rejeita-lo no todo ou em parte, determinando sua substituicao
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ou rescindindo a contratacdo, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

a.1) na hipdtese de substituicdo, a Contratada devera fazé-la em conformidade com a
indicacao da Administracdo, no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da notificacdo por escrito,
mantido o prego inicialmente contratado;

b) se disser respeito a diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua complementacao ou
rescindir a contratagao, sem prejuizo das penalidades cabiveis;

b.1) na hipdtese de complementacdo e/ou incorregles, a Contratada devera complementar
e/ou corrigir em conformidade com a indicacao do Contratante, no prazo maximo de 02 (dois) dias,
contados da notificacao por escrito, mantido o preco inicialmente contratado.

CLAUSULA TERCEIRA — VIGENCIA E REAJUSTE
3.1. - O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses.

CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO

4.1. - O preco a ser pago é de R$ ( ), divididos em 12 parcelas iguais e
consecutivas de R$ ( ).

4.2. - O valor do contrato onerara recursos das seguintes dotagdes orgamentarias:

02.02.00 — Diretoria de Administracdo e Financas;

02.02.01 — Setor de Administracdo Geral;

04.122.0004.2006 — Manutengéo das Atividades da Administracdo;
3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica;

4.3. - O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias a partir do recebimento da Nota Fiscal
devidamente atestada pelo responsavel técnico pelo recebimento dos materiais do Setor Solicitante e
anuéncia do Setor de Compras, por meio de cheque nominal ou em conta corrente indicada pela empresa
contratada.

4.3.1. - Na Nota fiscal devera constar obrigatoriamente o nimero do contrato, a descricao dos
produtos/servicos, quantidades, precos unitarios e o valor total.
4.4. - Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera imediatamente solicitado
ao contratado, carta de correcdo, quando couber, ou ainda pertinente regularizacao, que devera ser
encaminhada a esta Prefeitura Municipal no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

4.4.1. - Caso o contratado nao apresente carta de correcao no prazo estipulado, o prazo para
pagamento sera recontado, a partir da data da sua apresentacao.

CLAUSULA QUINTA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. - Cumprir as condigOes previstas no Edital do Pregao n°® 004/2019 e em sua proposta.

5.2. - Nao ceder ou transferir, total ou parcialmente, o presente contrato a terceiros, sob pena de resci-
sao.

5.3. - Responsabilizar-se pela entrega, do(s) servicos contratados no endereco indicado na Ordem de
Servigo.

5.4. - Manter durante toda a execucao deste contrato, compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
assim como todas as condigdes de habilitacao e qualificagao exigida na licitagao, apresentando documenta-
¢ao revalidada se algum documento perder a validade.

CLAUSULA SEXTA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

6.1. - Cumprir o prazo fixado para realizacao do pagamento.

6.2. - Indicar responsavel pelo acompanhamento da execugao deste contrato.

6.3. - Permitir acesso dos funcionarios da CONTRATADA ao local determinado para a entrega do objeto
contratado.

6.4. - Comunicar a CONTRATADA sobre qualquer irregularidade no fornecimento do produto.
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CLAUSULA SETIMA - GARANTIA
7.1. - Nos termos do Art. 56 “caput” da Lei Federal N°. 8.666/93 e demais alteracdes posteriores, ndo sera
exigida da contratada a prestacao de garantias.

CLAUSULA OITAVA - RESCISAO E SANCOES
8.1. - Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao celebrar o contrato, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para este certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do contrato, comportar-
se de modo inidoneo ou cometer fraude fiscal, ficara sujeito a sancdo prevista no artigo 7° da Lei Federal
n° 10.520/02.
8.2. - O nao cumprimento das obrigacdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da hipdtese
prevista no artigo 78, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, autorizam, desde ja, o
CONTRATANTE a rescindir, unilateralmente, este contrato, independentemente de interpelacao judicial,
sendo aplicavel, ainda, o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma legal, no caso de inadimpléncia.

8.2.1. - Multa de 0,5% (zero virgula cinco por cento) ao dia, sobre o valor da contratagao, por dia
de atraso na entrega do veiculo ou no descumprimento das obrigacdes assumidas, até o 15° (décimo
quinto) dia;

8.2.2. - Multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor do contrato:

a) quando o atraso na entrega do veiculo ultrapassar 15 dias da data que deveria ser entregue o
objeto;
8.3. - A CONTRATADA esta sujeita as sangdes previstas no artigo 87 da Lei Federal n® 8.666/93 e
alteracOes vigentes.

8.3.1 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato a Administracdao podera, garantida a prévia
defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:
I - adverténcia;
II - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;
III - suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratar com a Administracao,
por prazo nao superior a 2 (dois) anos;
IV - declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica enquanto perdura-
rem os motivos determinantes da punicdao ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administra-
¢do pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sanc¢do aplicada com base no inciso anterior.

8.3.2 - Conforme o artigo 79 da Lei 8.666/93, o instrumento contratual podera ser rescindido:

a) Por ato unilateral e escrito da Administragao, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII
do Art. 78, da Lei Federal de Licitagoes;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzido a termo no processo de licitacao, desde que haja
conveniéncia para a Administragao;

c) Judicial, nos termos da legislacao.

8.3.2.1 - A rescisdao Administrativa ou amigavel devera ser precedida de autoriza-¢cao
escrita e fundamentada da autoridade competente.
8.3.2.2 - Os casos de rescisao contratual serao formalmente motivados nos autos do

processo, assegurando o contraditdrio e a ampla defesa.

CLAUSULA NONA — DO GESTOR DO CONTRATO

9.1. - Fica designado o servidor do Setor para acompanhar, fiscalizar e controlar
a execucao do contrato, para os fins do disposto no artigo 67 da Lei 8.666/93, responsabilizando-se pelo
recebimento e conferencia dos servigos.

CLAUSULA DECIMA - FORO
10.1. - O foro competente para toda e qualquer acdo decorrente do presente contrato é o Foro da
Comarca de Aparecida/SP.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

™

10.2. - E, por estarem justas e contratadas, assinam o presente contrato para todos os fins de direito.

Potim, em XX de XXXXXXXXX de 2017.

CONTRATANTE

CONTRATADA

Testemunhas:

Nome: RG n©: Nome: RG n©:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N°: 004/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITAGDES E CONTRATOS, CONFORME AS
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

NOME Erica Soler Santos de Oliveira

CARGO Prefeita Municipal

RG N° 28.111.140-6

ENDERECO (*) Praca Miguel Corréa dos Ouros, n® 101, Potim/SP
TELEFONE (12) 3112.9200

E-MAIL gabinete@potim.sp.gov.br

RESPONSAVEL PELO ATENDIMENTO A REQUISICOES DE DOCUMENTOS DO TCESP

NOME XXOOXKXKKX
CARGO XXOXKKKX
ENDERECO

COMERCIAL DO XXOOOKKKXXX
ORGAO/SETOR

TELEFONE E FAX XXXOXKKXX
E-MAIL XXXOXKXKXX

RESPONSAVEL:

Potim, XX de XXXXXXX de 2018.

OBS.: DOCUMENTO INFORMATIVO PARA ELABORACAO JUNTAMENTE COM O CONTRATO DE PRESTAGAO

DE SERVICOS
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXX

CONTRATO N°: 004/2019

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS PROFISSIONAIS DE ASSESSORIA E
CONSULTORIA TECNICA ADMINISTRATIVA NAS AREAS DE LICITAGDES E CONTRATOS, CONFORME AS
ESPECIFICACOES E QUANTIDADES CONSTANTES DO TERMO DE REFERENCIA.

ADVOGADO(S):

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucao e julgamento, damo-nos por CIENTES
e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitacdo processual, até julgamento final e sua publicacdo e, se
for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa,
interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n©
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entao, a contagem dos prazos processuais.

Potim, XX de XXXXXXXX de 2018.

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL
CONTRATANTE

EMPRESA
RESPONSAVEL
CONTRATADA

OBS.: DOCUMENTO INFORMATIVO PARA ELABORACAO JUNTAMENTE COM O CONTRATO DE PRESTAGAO
DE SERVICOS
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