Prefeitura Municipal de Potim
“Terra do AiAesanddo ”

PROCESSO N° 17/CMLA/2017

CONVITE N° 02/2017
EDITAL N° 003/2017
TIPO: MENOR PRECO POR APLICACAO DO MAIOR PERCENTUAL DE
DESCONTO.
I- PREAMBULO
1. A PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM, sito a Praga Miguel Corréa dos Ouros, n°

101, centro, Potim/SP, telefone (012) 3112-9200, através da Comissao Municipal de Licitagdo e
Avaliacdo, fara realizar nos termos das diretrizes, contidas na Lei Federal n.° 8.666/93, bem
como das condi¢des estabelecidas neste Edital, Licitagio na Modalidade Convite, com
recebimento dos envelopes documentagdo e propostas nos dias uteis e no horario de expediente,
das 09:00 h as 11:00 h e das 14:30 h as 17:00 h, até o horario da abertura dos envelopes que se
dard no dia 14/03/2017, as 15h00, na sala de reunides da Prefeitura Municipal de Potim, sito a
Praga Miguel Corréa dos Ouros, n°101, Centro, Potim/SP.

Os documentos que integram o presente EDITAL, independente de transcricdo os seguintes
documentos:

ANEXO I — Termo de Referéncia

ANEXO II — Modelo de Proposta

ANEXO III — Minuta de Contrato

ANEXO 1V - Declaraciao que cumprem todos os requisitos de habilitacao

ANEXO V - Declarac¢io que esta em situacio regular perante o ministério do trabalho
ANEXO VI - Termo de ciéncia e notificacao ao TCE/SP

ANEXO VII - Contratos ou atos juridicos analogos cadastros do responsavel

ANEXO VIII - Declaracao de que nio emprega menores
ANEXO IX - Modelo de procuracio para credenciamento

II-DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para a execucdo dos servigos de preparagdo, realizagao de
provas e titulos, processamento de resultados de Processo Seletivo para contratagdo temporaria
de pessoal da classe docente, nos termos do artigo 50, incisos e paradgrafos da Lei Complementar
n.° 48 de 10 de abril de 2.012; e contratacdo tempordria de pessoal de excepcional
interesse publico, agente comunitario de Saude — ESF e agente de combate a endemias, nos
termos dos artigos 18/21 da Lei Municipal n.° 365 de 28 de agosto de 2.001.

III - DAS MICRO-EMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
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3.1. - Para obter os beneficios da Lei Complementar n.° 123/06, a qualidade de microempresa ou
empresa de pequeno porte € necessaria, devendo obedecer aos termos do disposto no artigo 3° da
referida Lei Complementar N.° 123/06.

3.2. - Para se enquadrar na condi¢dao de microempresa ou empresa de pequeno porte, a sociedade
empresaria, a sociedade simples e o empresario a que se refere o artigo 966 da Lei 10.406/02,
devidamente registrados no Registro de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas
Juridicas, deverao cumprir as disposi¢cdes do artigo 3° da Lei Complementar n.® 123/06, além
de, ndo incorrer em nenhuma das excec¢des contidas nos incisos I a XI do § 4° do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/06.

3.3. - ficam desde ja advertidos os licitantes que a pratica de qualquer ato no sentido de admitir
que sua entidade empresarial ¢ empresa de pequeno porte ou microempresa a fim de obter
tratamento diferenciado no certame, quando ndo se enquadrar nos termos do artigo 3° da Lei
Complementar n.° 123/06, ou quando estiver inserida nas situacdes elencadas nos incisos I a XI
do §4° do artigo 3° da Lei Complementar n.° 123/06, constitui fraude a realizagdo de ato do
procedimento licitatorio, sujeitando o infrator as penalidades previstas no artigo 93 da Lei n.°
8.666/93.

IV - CREDENCIAMENTO E APRESENTACAO E CONTEUDO DOS ENVELOPES

4.1. No dia, horario e local designados para recebimento dos envelopes, a licitante devera
apresentar um representante para credenciamento, podendo se utilizar do modelo constante no
Anexo IX, sendo recomendavel sua presenca com 15 (quinze) minutos de antecedéncia em
relacdo ao horario previsto para a sua abertura da seguinte forma:

4.2. Se por seu titular, diretor, socio ou gerente, munido de copia do Estatuto Social ou
Contrato Social ou instrumento que lhe confira poderes expressos para exercer direitos e
assumir obrigagdes em decorréncia de tal investidura, devendo identificar-se, exibindo a carteira
de identidade ou outro documento equivalente contendo foto;

4.3. Se por outra pessoa, devidamente munida por instrumento publico ou particular de procuracao
(conforme Anexo IX), com poderes para formular ofertas e lances de pregos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame em nome da representada, devendo identificar-se, exibindo
a carteira de identidade ou outro documento equivalente, acompanhada do ato constitutivo ou
outro documento que comprove a competéncia/capacidade do outorgante para constituir
mandatario.

4.4. Sera admitida a participagdo de licitantes que ndo credenciaram representantes desde que
entregue os envelopes via postal ou no protocolo geral a Praga Miguel Corréa dos Ouros, n. 101,
Centro, Potim/SP, ou ainda no ato da sessdo publica do processo licitatorio, e referida
documentag@o estar em acordo com os termos do edital. Nestes casos, a proponente ndo podera
participar das fases seguintes, mantida sua proposta para fins de apuragao do vencedor.

4.5. Os envelopes, constituidos de “Habilitacdo” e “Proposta Comercial”, deverdo ser
entregues no Setor de Licitagdes da PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM, sito na Praca
Miguel Corréa dos Ouros n° 101, centro, Potim/SP, telefone (012) 3112-9200, até¢ as 15h00m do
dia 14/03/2017. A abertura dos envelopes dar-se-4 no mesmo dia, na sala de reunides da
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Prefeitura Municipal de Potim, sito a Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101, Centro, Potim/SP.
Os envelopes deverao estar fechados e ndo transparentes, contendo, em suas partes externas, os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N.° I- DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

Convite n° 02/2017

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE

ABERTURA: 14/03/2017

ENVELOPE N.° II- PROPOSTA COMERCIAL
PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

Convite n° 02/2017

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE
ABERTURA: 14/03/2017

4.6. - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO. No envelope I — “Habilitagio” devera conter
os seguintes documentos:

Para a habilitagdo todos licitantes, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte,
deverao apresentar a Documenta¢do Completa, na seguinte conformidade:

4.6.1. - No que se refere 8 DOCUMENTACAO COMPLETA, os licitantes devero apresentar:
4.6.1.1 - HABILITACAO JURIDICA, conforme o caso:

a) Em se tratando de sociedades empresarias ou simples, o ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial ou no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme o caso, e, ainda, no caso de sociedades por
acoes, acompanhado de documentos de elei¢ao de seus administradores.

al) Os documentos descritos no subitem “a” deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes
ou substituidos pela consolidagdo respectiva, conforme legislacdo em vigor.

a2) Sera dispensada da apresentacdo, no envelope de habilitacdo, dos documentos referidos no
item 6.1., a empresa que ja os houver apresentado no momento do credenciamento, previsto no
item 3 deste edital.

b) Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais,
quando a atividade assim o exigir.

¢) Os documentos relacionados no subitem “a” nio precisarao constar do Envelope n° 2 -
Habilitacao se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregao.

4.6.1.2. - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério Fazenda (CNPJ)
b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

¢) Prova de regularidade para com as Fazendas Federal e Estadual do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente na forma da lei, mediante a apresentacdo das seguintes certidoes:
c.1) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Certiddo Conjunta Positiva com Efeitos de
Negativa, relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da
Receita Federal, englobando as contribui¢des sociais;
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¢.2) Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de Mercadorias e Servigos,
expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certidao Negativa de Débitos Tributarios expedida pela
Procuradoria Geral do Estado de Sao Paulo, nos termos da Resolucdo Conjunta SF/PGE 03, de
13/08/2010 ou declaragao de isen¢ao ou de nao incidéncia assinada pelo representante legal do
licitante, sob as penas da lei;

¢.3) Certiddo Negativa de Débitos Mobilidrios Municipal ou Certiddo Positiva de Débito com
efeitos de negativa.

d) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS), por meio
da apresentacdo do CRF - Certificado de Regularidade do FGTS;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo da Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva de
Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 10 de maio de 1943;

f) A comprovacao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte poderd
a critério da Administragdo municipal sera exigida apenas no momento da assinatura do
contrato/Ata de Registro de Precos;

f.1) As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiio da participacio neste
certame, deverio apresentar toda a documentac¢io exigida para fins de comprovacio de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricio;

f.2) Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo
de cinco dias uteis, a contar do momento em que for declarado vencedor, prorrogivel por
igual prazo a critério da administracdo municipal, nos termos do art. 43, § 1° da Lei
Complementar Federal n® 123/06, prorrogaveis por igual periodo, a critério desta prefeitura, para
a regularizagdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa;

f.3) A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem g.2, implicard na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital,
procedendo-se a convocagao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os atos referentes ao
procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIII, da Lei 10.520/02.

4.6.1.3. - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certidao negativa de faléncia, recuperacao judicial e extrajudicial, expedida pelo distribuidor
da sede da pessoa juridica.

b) Poderao participar do certame os licitantes que apresentarem certiddo positiva de recuperacao
judicial, desde que comprove, pelos documentos habeis, que o plano de recuperacao judicial foi
deferido e homologado, por decisdo transitada em julgado, do juizo da recuperacdo judicial.
Elucide-se que se trata da decisdo concessiva do beneficio da recuperagdo judicial e ndo da
decisdo na qual o juizo manda processar a recuperacdo judicial. No caso da recuperacao
extrajudicial o licitante devera comprovar que o plano de recuperacdo foi homologado
judicialmente. A participacdo do licitante em recuperacdo judicial e extrajudicial s6 sera
permitida, nos termos do plano devidamente homologado.

4.6.1.4. - QUALIFICACAO OPERACIONAL

a) Atestado que comprove aptidao de desempenho de atividade pertinente € compativel com o
objeto desta licitacio, de no minimo 10% do solicitado no presente Edital por meio da
apresentacao de atestado(s) expedido(s), necessariamente em nome do licitante, por pessoa
juridica de direito publico ou privado.
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b) Nao serdo consideradas validas copias extraidas de copias autenticadas.

4.6.1.5. - DOCUMENTACAO COMPLEMENTAR

a) Declaracao de que cumpre todos os requisitos de habilitagdo, e inexiste qualquer fato
impeditivo a sua participagdo e que ndo foi declarada inidonea ou suspensa para contratar com o
Poder Publico de qualquer esfera, e que se compromete a comunicar ocorréncia de fatos que
altere essa situacdo e que venha a ser conhecido apos o encerramento dessa licitagdo (modelo

ANEXO IV);

b) Declaragao de que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos desempenhando qualquer trabalho, salvo na condicao
de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos, facultando-se a utilizacdo do modelo ANEXO VIII;

4.6.2. - DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
4.6.2.1. - Os documentos poderdo ser apresentados no original, por qualquer processo de copia,
autenticada por cartorio competente, autenticada por servidor da administragao, ou mesmo cépia
simples, desde que acompanhada do original para que seja autenticada pelo Presidente da
Comissao ou por um dos membros da Equipe de Apoio no ato de sua apresentagao.

4.6.2.2. - Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documentos em
substitui¢do aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certidoes.

4.6.2.3. - Na hipdtese de ndo constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, esta Prefeitura
aceitard como validas as expedidas at¢ 90 (noventa) dias imediatamente anteriores a data de
apresentacao das propostas.

4.6.2.4. - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, ¢ se
for a filial, todos os documentos deverdao estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
4.6.2.5. - Se algum documento apresentar falha ndo sandvel na sessdo acarretara a inabilitacio
do licitante.

4.6.2.6. - O Presidente da Comissdo ou a Equipe de apoio podera diligenciaré efetuando consulta
direta nos sites dos 6rgaos expedidores na Internet para verificar a veracidade de documentos
obtidos por este meio eletronico.

4.6.2.7. - Todas as certidoes exigidas poderdo ser apresentadas Certiddo Negativa de Débitos ou
Certidao Positiva de Débitos com Efeitos de Negativa.

4.6.2.8. - A pessoa fisica que ird representar a Empresa, que ndo seja sécio, devera apresentar-se
munida de Procuragdo, com firma devidamente reconhecida.

4.7. —- PROPOSTA COMERCIAL - No envelope II — “Proposta Comercial”, devera conter
proposta apresentada em papel timbrado da Empresa, datilografada, ou por processo de
informatica e atender a todas as exigéncias contidas neste EDITAL DE CONVITE e ANEXOS,
ao final ser identificada, sendo assinada na ultima folha e rubricada nas demais, acondicionada
em envelope opaco e fechado, o qual contenha a identificagdo do proponente, nimero do
Processo e respectivo Convite, devendo conter, em seu interior:

a) Precgos unitarios, com no maximo duas casas decimais, expressos em moeda corrente nacional,
mencionando ainda, o valor total global;

b) Prazo de validade da proposta de no minimo 30 (trinta) dias contados a partir da data de sua
abertura;
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4.7.1. Serdo rejeitadas parcial ou totalmente, as propostas ou itens que contenham rasuras.

4.7.2. A proposta depois de aberta, ficara vinculada a licitagdo pelo seu prazo de validade, nao
sendo admitidas quaisquer inclusdes ou alteracdes no sentido de se sanar falhas ou omissoes,
assim como nao sera permitida a sua retirada ou desisténcia por parte do proponente.

V - DA ABERTURA DOS ENVELOPES

5. Recebidos os envelopes, no horario designado, a Comissdao Municipal de Licitacdo e
Avaliagdo passara a fase de Habilitagao.

5.1. Aberto o envelope I - Habilitagdo (Documentagdo), os documentos serdo rubricados pelo
Presidente, equipe de apoio e pelos licitantes presentes.

5.2. A seguir, a Comissdo decidird verbalmente, bem como fara constar da Ata de Abertura,
sobre a habilitacdo dos concorrentes, considerando-se automaticamente inabilitado aquele que
deixar de apresentar a documentagdo exigida no item 4.6.

5.3. Aos declarados inabilitados, serdo imediatamente comunicados, abrindo-se prazo recursal
para o representante que assim manifestar interesse em interpor o recurso, devendo para isso,
manifestar-se imediata e motivadamente a respeito.

5.4. Resolvida e dada por encerrada a Fase de Habilitagdo, a Comissao abrira e apreciara o
contetido dos envelopes das propostas, rubricando cada folha, e colhendo rubrica dos licitantes
presentes, os quais poderdo, igualmente, examinar as propostas dos concorrentes.

5.5. Nenhum adendo as propostas sera permitido nesta fase.

5.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias do ato convocatério da
Licitagao.

5.7. Os licitantes que tiverem a proposta desclassificada serdo imediatamente comunicados,
abrindo-se prazo recursal

5.8. Nao serd admitida, sob pretexto algum, qualificagdo ou substituicdo das propostas ou de
qualquer documento.

5.9. Terminada esta fase, a Comissdo dard por encerrada a sessdo de abertura das propostas,
lavrando ata circunstanciada, a qual serd firmada pela Comissao e pelos presentes.

VI- JULGAMENTO

6.1. O critério de julgamento sera o de menor preco por aplicacio do maior percentual de
desconto. Nesta fase serdo desclassificadas as propostas que ndo satisfagam integralmente ao
estabelecido na presente Convite.

VII - REAJUSTE DE PRECOS
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7.1. Os pregos serdo fixos e irreajustaveis, salvo as condi¢des previstas na Lei 8.666/93.

VIII - DO DIREITO DE RECURSO

8.1. Dos atos praticados pela Comissao Municipal de Licitagdes, no processamento da Licitacao,
cabem recursos hierarquicos nas formas e prazos estabelecidos pelo artigo 109 da Lei Federal n°
8.666/93 e suas alteragdes.

IX - DA VIGENCIA, DA CONDICAO DE PAGAMENTO E ENTREGA

9.1. O contrato terd vigéncia por 06 (seis) meses, a partir da emissdo da Ordem de Servico,
podendo ser prorrogado a critério das partes, nos limites legais permitidos, no artigo 57, da Lei
n° 8.666/93.

9.2. Para o item condi¢cdo de Pagamento, devera, para elabora¢do da proposta, ser considerado o
que segue:

9.3. Havera pagamento do objeto desta licitagdo a contratada, caso as inscrigdes ultrapassem o
valor da modalidade do contrato, ou seja, R$ 80.000,00 (oitenta mil reais), ficara a empresa obrigada a
repassar a diferenca excedente a contratante, em no prazo maximo de 7 dias uteis apos

homologagao final da Seletiva Publica.

X —- DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS

10.1. As despesas decorrentes da presente Licitagcdo ocorrerdo por conta da seguinte
Dotagao Orgamentaria :

02.04.01 — Setor de Administracao Geral — 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica — Ficha 60

XI - DAS CONDICOES DE EXECUCAO
11.1 — Para execugdo deste objeto, a contratada deverd obedecer as seguintes etapas:

11.1.1 - Elaboracao e divulgacio do edital em comum acordo com a prefeitura;

11.1.2 — A contratada ficard responsavel pela inscricdo dos candidatos, devendo
disponibilizar um funcionario para efetuar as inscrigdes presenciais na sede
da Prefeitura, e disponbilizar acessos para inscri¢do via internet, bem como a
convocacao do candidato por meio eletronico e deverd providenciar o
processamento do cadastro geral dos inscritos, elaborando e emitindo as
seguintes listagens:

e Lista geral dos candidatos inscritos, em ordem alfabética;

e Lista de candidatos distribuidos por salas e prédios;
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e Relatorio de preenchimento de salas, contendo: niimero das salas,
intervalo alfabético e capacidade de cada sala;

e Lista de presenca para assinatura dos candidatos.

11.1.2.1 — A contratada devera emitir listagens necessarias para divulgacdo dos
locais, data e horario de realizacdo das provas que serdo divulgados.

11.1.2.2 — A contratada ficara responsavel pela convocagdo da prova.
11.1.2.3 — Valores estimados das inscrigoes:

a) Cargos com exigéncias de Ensino Fundamental: R$ 31,66 (trinta ¢ um
reais e sessenta e seis centavos).

b) Cargos com exigéncias de Ensino Médio: R$ 41,66 (quarenta ¢ um
reais e sessenta e seis centavos).

¢) Cargos com exigéncias de Ensino Superior: R$ 51,66 (cinquenta e um
reais e sessenta e seis centavos).

11.1.2.3.1 — O valor da inscricdo devera ser recolhido aos cofres da
contratada e repassado para Prefeitura ao Banco XXXXX,
Agéncia XXXX, Conta Corrente XXXXXX.

a) A Contratada devera apresentar a prestacio de contas das
inscricdes realizadas dentro de 30 (trinta) dias apos o
encerramento das inscrigoes.

11.1.2.3.2 — Sera de responsabilidade da Prefeitura o custo da taxa de
inscri¢do para os candidatos que tiverem o pedido de isencao
deferido.

11.1.3 — Provas.

11.1.3.1 — Provas para ensino fundamental, ensino médio e ensino superior.
Prova objetiva com 05 alternativas, de 50 a 60 questdes (portugués,
matematica, conhecimento especifico, nog¢des de informatica e
atualidades).

11.1.3.2 — Fornecer bancas examinadoras compostas de profissionais de alto
nivel, que se responsabilizardo pela elaboragdo e revisdo das
questdes das provas objetivas de multipla escolha, mantendo o sigilo
das provas e observando os conteudos programaticos. Se houver
necessidade, preparard prova especial para deficiente visual (braile
ou ampliada), devendo arcar com todas as despesas da confeccao.
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11.1.3.3 — Impressao e empacotamento: Confeccionar, imprimir e empacotar
os originais das provas em quantidade suficiente para atender o
numero de inscritos, prevendo o envio de 5% a mais do total.

11.1.3.4 — Transporte: Realizar o transporte das provas impressas,
empacotadas, lacradas e embaladas em caixas com a identificagdo do
prédio, até Potim e locais de aplicagdo.

11.1.4 — Preparacio para aplicacio das provas.

11.1.4.1 — Locais de exame: Os servicos relativos a solicitagdo e utilizagao de
prédios para aplicacdo da prova objetiva e eventuais despesas de
locagdo serdo de responsabilidade da contratada.

11.1.4.2 — Recursos humanos: Selecionar recursos humanos capacitados para
a aplicacao das provas em numero suficiente para as atribui¢des de
fiscais e coordenadores, bem como pessoal de apoio para a limpeza
dos estabelecimentos para aplicagdo das provas, arcando com suas
despesas. Deverd, também, enviar representantes para coordenarem
os trabalhos relativos ao concurso publico.

11.1.4.3 — Folhas de respostas: Fornecer as folhas de respostas Opticas,
especialmente preparadas para leitura Optica, pré identificadas, bem
como folhas de respostas Opticas em branco, reserva, para uso
eventual. Deverdo ser impressas também folhas de respostas
intermediarias.

11.1.4.4 — Material de aplicacdo: Providenciar manuais para os fiscais,
formularios e impressos necessarios para a aplicacdo das provas, e
material de sinalizagdo e material acessorio geral.
11.1.5 — Aplicac¢ao da prova.
11.1.5.1 — A prova objetiva tera duragao de 04 (quatro) horas.

11.1.5.2 — Locais de Provas: A prova devera ser aplicada na cidade de Potim.

11.1.5.3 — Entrega de gabaritos: Encaminhar o gabarito da prova a Prefeitura,
no primeiro dia util apds a aplicacdo, em arquivo digital.

11.1.6 — Avalia¢do da prova objetiva.
11.1.6.1 — Leitura oéptica: Realizar a leitura das folhas de respostas marcadas

pelo candidato, com tinta azul ou preta, por meio eletronico (leitura
Optica).
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11.1.6.2 — Processamento em computador: Os resultados obtidos pela leitura
optica deverdo ser processados em computador para classificagao
dos candidatos inscritos. A sele¢do sera feita de acordo com os
critérios estabelecidos no edital do respectivo concurso publico.

11.1.7 — Resultados.

11.1.7.1 — Processar os resultados obtidos na prova enviando-os a Prefeitura,
com informagdes em ordem alfabética e em ordem de classificacdo,
contendo, entre outras informag¢des, o nome, documento, endereco,
aprovado ou reprovado, ausentes, presentes, notas obtidas e
classificacao.

11.1.8 — Estatistica final de Inscritos (presentes e ausentes).

11.1.8.1 — Fornecer em CD, arquivo e impresso todas as informagdes
constantes nas fichas de inscrigdes, em formato .xls, ¢ de todas as
listagens descritas acima. Os critérios de julgamento e avaliagdo
deverao ser definidos no edital do concurso.

11.1.9- Folha de respostas.

11.1.9.1 — Conservar em seus arquivos as folhas de respostas pelo prazo de 01
(um) ano, contados a partir da divulgacao dos resultados finais do
concurso publico. Apds esse prazo, os mesmos deverdo ser
incinerados, mantendo-se, entretanto, pelo periodo de validade do
concurso publico, os registros eletronicos.

11.1.10 — Recursos e Demandas Judiciais.

11.1.10.1 — Responder aos recursos interpostos pelos candidatos relativos ao
concurso publico: questdes da prova, o gabarito, o resultado da
prova e a classificacdo e comunica-los a Prefeitura.

11.1.10.2 — Fornecer subsidios necessarios para as demandas propostas contra
a Prefeitura.

11.2 — A critério exclusivo desta Prefeitura, poderao ser tolerados atrasos na entrega se ocorrer
motivos relevantes que o justifiquem.

11.3 — Entregar os servigos de acordo com a qualidade e caracteristicas apresentada na proposta
e constante da carta contrato, sendo vedada qualquer substitui¢ao sem prévia concordancia desta
Prefeitura.

11.4 — A Prefeitura rejeitard, no todo ou em parte, os servigos que estiverem em desacordo com
as especificagdes deste edital.
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11.5 — Qualquer alteracdo devera ser comunicada ao Setor de Administragdo, através de oficio
ou pelo telefone (012) 3112.9200, para aprovacao ou concordancia desta Prefeitura.

11.6 — As quantidades inicialmente previstas poderdao sofrer alteragdes, a maior ou a menor,
dentro dos limites legais permitidos.

XII. CONDICOES DE PAGAMENTO.

12.1 - A Prefeitura pagaré a contratada, na ultima sexta-feira do trintidio (periodo de 30 dias),
apos a apresentagdo do Documento Fiscal, conferido e liberado pelo setor técnico, através de
Conta Bancaria devidamente cadastrada na Secretaria da Fazenda, valendo como recibo o
comprovante do deposito da seguinte forma:

12.1.1 — 50% do valor total ap6s o encerramento das inscri¢des.

12.1.2 — 50% do valor total apds a entrega dos resultados finais, acrescido do valor
por candidato excedente, se houver.

12.1.3 — A Prefeitura pagara a Contratada o valor global ofertado para a
prestacio dos servicos, com previsao de 2.000 candidatos inscritos.

12.1.4 — A Prefeitura pagara a Contratada até o limite da modalidade conforme
especificado no Item 9.3.

12.1.5 — Caso o Municipio possua a Nota Fiscal Eletronica, a Contratada devera,
além do arquivo eletronico do documento fiscal, encaminhar o mesmo
(Danfe) impresso ao Setor de Administracdo — Pago Municipal.

12.1.5.1 — O arquivo eletronico do documento fiscal devera ser enviado para o
seguinte e-mail: contabilidade@potim.sp.gov.br.

12.1.6 — O vencimento do Documento Fiscal dar-se-a4 somente apds a execucao e nao
da emissdo do mesmo.

12.2 — Entregar com o Documento Fiscal os comprovantes recolhimentos de encargos Sociais e
Fundiarios e de ISS (Imposto sobre Servigos) relativos ao més imediatamente anterior sob pena
de retencdo de pagamento.

12.3 — Devera constar nos Documentos Fiscais o n°. do Processo Administrativo
017/CMLA/2017, n° do empenho bem como Banco, n°. da Agéncia Bancaria e n°. da Conta
Corrente, sem os quais os pagamentos ficardo retidos por falta de informagao fundamental.

12.4 — Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-4 o prazo de vencimento
previsto, voltando o mesmo a ser contado, a partir da apresentagdo do documento corrigido.

12.5 — Em caso de solicitacdo de antecipacdo de pagamento, do prazo previsto no item 6.1,
aprovada pela administracdo, devera a Contratada conceder a Prefeitura desconto de 3% (trés por
cento) sobre o valor da fatura.
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12.6 — Por eventuais atrasos de pagamentos nao ocasionados pela Contratada, a Prefeitura pagara
juros de 1% (um por cento) ao més calculado entre a data do vencimento da obrigagdo e aquela
do seu efetivo pagamento.

12.7 — A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverao tolerar
0s possiveis atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei 8.666/93.

XIII - DAS SANCOES POR INADIMPLENCIA

13.1. Caso se verifique o descumprimento de quaisquer uma das cldusulas contidas no Termo de
Contrato, bem como a Clausula XIII do Edital de Chamamento, sem prejuizo do disposto no
paragrafo primeiro do artigo 86 da Lei n° 8.666/93, e suas alteragdes, sujeitara o contratado a
multa de mora, calculado a ordem de 0,066%, por dia de atraso da obriga¢do ndo cumprida.

13.2. O valor da multa sera automaticamente descontado de pagamento a que o adjudicatério
tenha direito, originario de fornecimento anterior ou futuro, atualizado a data do efetivo
pagamento.

13.3. Nao havendo possibilidade dessa forma de compensacdo, o valor da multa atualizado,
devera ser pago, pelo inadimplente na Prefeitura Municipal de Potim. Na ocorréncia do nao

pagamento, o valor serd inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

13.4. No caso de reincidéncia da falta, o contrato sera declarado rescindido, € a contratada
declarada inidonea, sendo a declarag¢@o de inidoneidade publicada em jornal local.

XIV - DISPOSICOES GERAIS
14.1. Nio serdio aceitas propostas enviadas via FAC-SIMILE, TELEX ou E-mail;

14.2. Nos casos de discordancia entre os precos unitarios e os totais resultantes de cada item,
prevalecerdo os primeiros;

14.3. Por ocasido do cumprimento do ajuste, o vencedor se obriga a fornecer o documento fiscal
respectivo em duas vias.

14.4. Serao consideradas desclassificadas as propostas que ndo forem elaboradas de forma clara,
inconfundivel e em perfeita concordancia com o item do presente Edital, ou que:

a) Revelarem-se excessivas ou manifestamente inexeqiiiveis;
b) Oferecerem vantagens nao previstas neste Edital;

¢) apresentarem preco global ou unitario simbdlico ou irrisorio, ou ainda, de valor igual a “0”
(zero).

Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101 - Centro - Potim - SP - CEP 12525-000
Tele/fax: (12) 3112.9200 - E-mail: prefeiturapotim@uol.com.br
CNPIJ: 65.042.855/0001-20 - I E.:Isenta.



Prefeitura Municipal de Potim
“Terra do AiAesanddo ”

14.5. A Prefeitura Municipal de Potim fica reservado o direito de rejeitar todas as propostas, a
vista das disponibilidades orcamentarias/financeiras existentes, ou ainda, de em qualquer fase do
processo anular esta licitagdo ou ainda revogd-la na ocorréncia de fato superveniente
devidamente comprovada, com abertura de ampla defesa e contraditério por interessados e
mediante indenizagdes que porventura forem devidas.

14.6. Os documentos necessarios a Habilitacio poderio ser apresentados em original,
por qualquer processo de copia autenticada por cartéorio competente ou por servidor da
Administracio ou publicacdo em orgao da Imprensa Oficial.

14.7. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias tuteis, contados da data de
recebimento da Convocagdo para assinatura do Termo de Contrato, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-se, sem prejuizo das demais sangdes
previstas nos Incisos IIl e IV do artigo 87 da Lei n® 8666/93 e suas posteriores alteragdes.

14.8. O contrato terd a vigéncia de 06 (seis) meses a contar de sua assinatura, podendo ser

renovado por outros periodos iguais e sucessivos até o limite previsto no art. 57, Inciso [l e V, da
Lein® 8666/93;

14.9. A empresa vencedora caberd assumir a responsabilidade por todos os encargos
previdenciarios e obrigacdes sociais previstos na legislacdo trabalhista em vigor, obrigando-se a
saldd-los na época propria, vez que seus funcionarios ndo manterdo qualquer vinculo
empregaticio com a Prefeitura Municipal de Potim;

14.10. Informagdes complementares julgadas necessarias deverdo ser procuradas pelo
interessado no Setor de Licitagdes, sito a Praga Miguel Corréa dos Ouros n° 101, centro,
Potim/SP, telefone (012) 3112-9200, no horario das 08:30 as 17:30 horas, em dias de expediente.

Potim, 02 de margo de 2017.

ERICA SOLER SANTOS DE OLIVEIRA
PREFEITA MUNICIPAL
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para a execugdo dos servigos de preparagdo, realizacdo de
provas e processamento de resultados de Processo Seletivo Simplificado para preenchimento de vagas conforme Lei
365 de 28 de agosto de 2001, Capitulo IV — Art. 18; Art. 19 e Art. 21 e da Lei Complementar N° 048 de 10 de
abril de 2012 Art. 50, Capitulo VII estabelecida pelo inciso IX do Art.37 da Constituicio Federal e, Leis
Municipais Complementares n° 032/93 de 18 de junho de 1993, n° 246/98 de 23 de abril de 1998, n° 09/2011
de 20 de marco de 2001, n°® 13/2002 de 28 de maio de 2002, n° 042/2010 de 23 de novembro de 2010; e a Lei n/
897/2016 de 06 de dezembro de 2016;Do Quadro de Pessoal da Administragdo Geral, Divisdo Municipal de

Educagao e Divisdo Municipal de Satide do Municipio de Potim, conforme especificagdes minimas abaixo:

DOS SERVICOS:
Elaboragdo do edital para o Processo Seletivo;
Realizagdes das inscri¢des e suas instrucgoes;
Levantamento de contetido programatico, bibliografia e elaboragdo das questdes de todas as provas;

Aplicacao das provas de titulos

2
A
B
C
D
E. Impressao grafica dos cadernos de provas contendo as questdes;
F Impressdo do material de apoio para a aplicagdo da prova;

G Criacdo, impressao ¢ leitura digital dos cartdes (folha de respostas);

H Correcdo, processamento dos resultados e classificagdo dos candidatos;
L Analise de recursos apresentados;

J.

Apoio apds o processo de realizagcdo do Processo Seletivo;

3- DAS INSCRICOES:

A. A instituicdo vencedora deverd, disponibilizar um funcionario para efetuar as inscrigdes presenciais na sede
da Prefeitura.

B. O periodo previsto para recebimento das inscrigoes serd definido de comum acordo, apos a assinatura do

Contrato.

4- DO RECOLHIMENTO DA TAXA DE INSCRICAO:

A. Recolhimento da taxa de inscrigdo dos candidatos podera ser feita pela INTERNET no site da empresa

responsavel, ou presencialmente na Sede da Prefeitura quando da inscri¢do do candidato.

B. Recolhimento da taxa de inscrigdo dos candidatos serd recolhido em conta da Contratada, do qual o valor

arrecadado sera a Unica remuneragdo da contratada, ficando a Prefeitura isenta de qualquer pagamento a contratada.
A Contratada se responsabiliza pelo encaminhamento a Comissdo do Processo Seletivo de todas as

informagdes solicitadas, bem como manté-la informada sobre as inscri¢des ja confirmadas.
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5 - DO MATERIAL DE INSCRICAO:
Requerimento e Recibo de Inscricdo - A Contratada deve disponibilizar as Fichas de Inscrigdo dos candidatos, que
devera conter dados de identificagdo dos candidatos, bem como outras informag¢des consideradas necessarias a

serem fornecidas pelos candidatos, para formagao do cadastro.

6 — DO CADASTRAMENTO DE CANDIDATOS:

Apbs o encerramento das inscri¢des, a Contratada devera providenciar o tratamento e a verificagdo das informagdes
contidas nas Fichas de Inscricdo recebidas para efeito de processamento do cadastro geral dos inscritos para o
Processo Seletivo. Com essas informacdes, deverao ser elaboradas as seguintes listagens:

A. Cadastro Geral de Inscritos, por cargo, em ordem alfabética, contendo numero de inscri¢do, nome, niimero

do documento de identidade, local e horario onde realizara a prova;

B. Lista de chamada para ser afixada nos locais de exame;
C. Relatorio de preenchimento das salas, contendo niimero das salas, capacidades e intervalo numérico dos
candidatos.

7 — DA INFORMACAO AO CANDIDATO:
A. Apo6s o cadastramento, a Contratada providenciard a disponibilizacdo do comprovante de inscri¢do aos
candidatos inscritos, para a realiza¢do das provas objetivas.

B. Os locais de prova devem estar disponiveis para consulta.

8 —DAS PROVAS:

A Contratada devera realizar a elaboragdo, impressdo, aplicacdo e correcdo das provas em todas as suas fases, se
responsabilizando pela logistica, envio de material, bem como a guarda, seguranga e sigilo dos mesmos, devendo
também:

A. Utilizar apenas assuntos de relevancia, evitando temas controvertidos que possam gerar contestacdo ¢ questoes de
pura memorizagao;

B. Redigir o enunciado em linguagem adequada ao grau de escolaridade exigido para cada cargo;

C. Ser claro e objetivo, evitando-se armadilhas verbais e ambiguidades;

D. Concentrar, na medida do possivel, a maior parte da redagdo no enunciado da questdo, visando alternativas curtas
e homoggéneas;

E. A Contratada se responsabiliza pelo sigilo e guarda das provas até a aplicacdo das mesmas.

9 — DA IMPRESSAO DAS PROVAS:

A. E de responsabilidade da Contratada a confecgdo dos cadernos de questdes das provas objetivas, das provas
de titulos e das provas praticas, nas quantidades que atendam a todos os candidatos inscritos no Concurso.

B. O preparo consistira na montagem dos originais, impressao, conferéncia, contagem, embalagem e lacragao

das provas.
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C. A Contratada adotara rigoroso controle de qualidade durante a impressdo dos cadernos de questdes, a fim
de conseguir o maximo de qualidade.

D. A Contratada fara o controle e acompanhamento dos malotes, até os locais onde serdo realizadas as provas.

10 — DA FOLHA DE RESPOSTAS:
A. Os candidatos irdo responder as questdes das provas objetivas em folhas de respostas oticas/digitais
personalizadas, adequadas ao processo de leitura otica/digitais.

B. A elaboracao dessa folha, sua montagem fotografica e impressao estardo a cargo da Contratada.

11 — DA PREPARACAO PARA APLICACAO DAS PROVA:

Para os trabalhos preparatorios de aplicagdo das provas, a Contratada devera providenciar:

A. Vistoria prévia nos locais de aplicag@o das provas;

B. Recrutamento, selego, supervisdo e remuneragdo de pessoal para coordenagdo do pessoal encarregado da
aplicagdo e fiscalizac@o das provas, tais como Coordenadores, Chefes de Local,

C. Local seguro e adequado para guarda das provas;

D. Elaboragdo, impressdo e afixacdo de material para sinalizagdo dos prédios e aplicacdo das provas, em
quantidade necessaria para atender aos candidatos;

E. A responsabilidade pelo recrutamento, selecdo, transporte e alimentacdo do pessoal encarregado da
fiscalizagdo nas salas de aula, patio, corredores, banheiros, portdo e demais dependéncias dos locais onde serdo
realizadas as provas ¢ da CONTRATANTE, assim como o apoio da Policia Militar e da Policia Civil no dia da

realizagdo das provas se necessario.

12 — DA APLICACAO DAS PROVAS:

A. Todo o trabalho de aplicacdo de provas serd coordenado pela Contratada, que contard com recursos
humanos credenciados e orientados para tal fim.

B. As despesas com recursos humanos (coordenadores), bem como de remessa de materiais e logistica serdo

de responsabilidade da Contratada.

13 — DA APLICACAO DO RESULTADO FINAL:

1. Apos avaliacdo das provas, a Contratada providenciara a elaboracdo do resultado em cada uma das etapas do
Processo Seletivo, bem como resultado final da selegdo através de listagem dos candidatos aprovados, em ordem
alfabética, por fungdo-atividade, contendo nome, nimero de inscricdo, documento de identidade, total de pontos e
classificagdo, encaminhando estas para o Municipio de Potim/SP para divulgacdo e também divulgard no site da
contratada.

2. Na hipotese da existéncia de recursos decorrentes da ndo conformidade de candidato sobre o resultado ou
questionamento quanto ao gabarito das provas, ou quaisquer outros recursos que venham a ter por ocasido do
Processo Seletivo, a Contratada recebera e analisard os recursos, encaminhando o resultado do julgamento aos

respectivos candidatos, e uma cdpia para a Comissao de Fiscalizagdo do Concurso.
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3. Na eventualidade de medidas judiciais decorrentes desse processo seletivo, a Contratada deverd oferecer a
Departamento Juridico do Municipio subsidios juridicos para as medidas judiciais cabiveis.

4. Ocorrendo alteragdo de gabarito decorrente dos recursos interpostos, gerando nova classificagdo, a Contratada
emitira listagem com a nova classificagdo, que servira como resultado final do concurso, ndo cabendo mais recursos.
5. A Contratada fornecera a Comissdo de Acompanhamento e Fiscalizagdo, apos ultimadas todas as fases do
Processo Seletivo, relatorio contendo as listagens de resultados para formagao de Quadro de Reserva por um periodo
de 01 (um) ano, renovaveis por mais 01 (um) ano, caso seja necessario, conforme discriminagao a seguir:

A. Relacdo de candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, contendo: ntimero de inscri¢do, nome,
numero do documento de identidade, total de pontos e classificagao;

B. Relacdo de candidatos habilitados, por cargo, em ordem de classificagdo, contendo os mesmos dados da
lista anterior;

C. Relagdo de todos os inscritos no Processo Seletivo, por cargo, contendo: numero de inscri¢do, nome,
nimero do documento de identidade;

D. Relagdo de todos os candidatos eliminados e ausentes, por cargo, contendo: numero de inscri¢gdo, nome,

numero do documento de identidade e motivo da eliminacao ou citando por escrito a expressao “ausente”.
Todas as tarefas, agdes e etapas dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia devem ser executadas,
acompanhadas, supervisionadas e coordenadas por consultores habilitados, garantindo maxima qualidade para o

Municipio.

14 — DOS CARGOS E DA PROPOSTA:

1. Dos Cargos
Cargos Grau de Escolaridade N° de Vagas
. 1° Grau incompleto, carteira de motorist CNH 01 e cadastro
Motorista i~ L. A . .
D” com pratica em Onibus e/ou Miucr-6nibus. reserva
Agente Auxiliar de Creche Ensino Médio Completo 01 ¢ cadastro
reserva
Agente de Servigos Escolares Ensino Fundamental Completo 01 ¢ cadastro
reserva
Agente de Organizagdo Escolar Ensino Médio Completo 01 ¢ cadastro
reserva
Secretario de Escola 2° Grau completo 01 ¢ cadastro
reserva
. . 01 e cadastro
Merendeira Ensino Fundamental Completo
reserva
Cozinheiro 1° Grau incomplete com préatica 01 ¢ cadastro
reserva
. . . 01 e cadastro
Augxiliar de Cozinha Ensino Fundamental Completo
reserva
Padeiro 1° Grau incomplete 01 ¢ cadastro
reserva
Nutricionista
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Vigia

Afabetizado

01 e cadastro
reserva

Professor de Educagdo Basica I -
Educacao Infantil

Licenciatura de graduacdo plena em pedagogia
ou curso Normal, em nivel médio ou superior.
Para atuar na Educacéo infantil devera contar

com habilitagdo especifica.

01 e cadastro
reserva

Professor Educagdo Basica I -
Ensino Fundamental I

Licenciatura de gradugdo plena em Pedagogia
ou curso Normal, em nivel médio ou superior.

01 e cadastro
reserva

PEB II — Ensino Fundamental II:
Educagéo Especial

Licenciatura de graduagdo plena, com
habilitacdo especifica na area propria, ou
formacdo superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislagdo
vigente. Para atuagdo na educagao especial
devera contar com habilitagdo especifica.

01 e cadastro
reserva

Monitor de Educagdo Infantil

2° Grau incomplete

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Matematica

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitag@o especifica na area propria, ou
formagao superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislacao
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental IT — Lingua
Portuguesa

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitagdo especifica na area propria, ou
formacdo superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislagdo
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Historia

Licenciatura de graduagdo plena, com
habilitacdo especifica na area propria, ou
formagao superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislacao
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Geografia

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitag@o especifica na area propria, ou
formag@o superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislacao
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Ciéncias

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitacdo especifica na area propria, ou
formacdo superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislagdo
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Educ. Fisica

Licenciatura de graduagdo plena, com
habilitagdo especifica na area propria, ou
formag@o superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislacao
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Artes

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitagdo especifica na area propria, ou
formagao superior em area correspondente, com
complementagdo nos termos da legislagdo
vigente.

01 e cadastro
reserva

Professor de Ensino
Fundamental II — Inglés

Licenciatura de graduacdo plena, com
habilitagdo especifica na area propria, ou
formacdo superior em area correspondente, com
complementacdo nos termos da legislagdo
vigente.

01 e cadastro
reserva
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01 e cadastro

Enfermeira Ensino Superior
reserva
Técnico em Enfermagem Ensino Médio técnico 01 e cadastro
reserva
Auxiliar de Farmicia Ensino Médio 01 e cadastro
reserva
Psicologo Ensino Superior 01 e cadastro
reserva
Assistente Social Ensino Superior 01 e cadastro
reserva
Oficial Administrativo Ensino Médio 01 e cadastro
reserva
Escriturario Ensino Fundamental 01 e cadastro
reserva
Auxiliar Odontologico Ensino Médio 01 e cadastro
reserva
Recepcionista Ensino Fundamental 01 e cadastro
reserva
. . o I "
Agente de Combate a Endemias Ensino Médio 01 e cadastro
reserva
Visitador Sanitario Ensino Fundamental 01 e cadastro
reserva
Educador de Saude Ensino Médio 01 e cadastro
reserva
Fisioterapeuta Curso Superior 01 e cadastro
reserva
Agente Comunitario do ESF Ensino Fundamental 01 e cadastro
reserva
Enfermeiro ESF Ensino Superior 01 e cadastro
reserva
Técnico de Enfermagem do ESF Ensino Médio Tecnico 01 e cadastro
reserva
Agende de saneamento Ensino fundamental 01 e cadastro
reserva
Ajudante Geral Fund. incom/alfabetizado 01 e cadastro
reserva
Auxiliar de laboratorio Médio com registro de classe 01 e cadastro
reserva
Terapeuta ocupacional Ensino superior 01 e cadastro
reserva
Pedreiro Fund. incom/alfabetizado 01 e cadastro
reserva
Coveiro Fundamental incompleto 01 e cadastro
reserva
Mecanico Fundamental incompleto 01 e cadastro
reserva
Eletricista Fundamental incompleto 01 e cadastro
reserva
Pintor Fund. incom/alfabetizado 01 e cadastro
reserva
Tecnico em seguranga do Meédio/tecnico ol
trabalho
Técnico em informatica Medio/tecnico 01 e cadastro
reserva
Projetista Medio/tecnico 01 e cadastro
reserva
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Biologo Ensino superior 01
Coletor de lixo Fund. incom/alfabetizado 01 e cadastro
reserva
2. A proposta devera contemplar o valor para o nivel constante na tabela abaixo:
Nivel Valor por Taxa de Inscricao
Ensino Fundamental RS
Ensino Médio R$
Ensino Superior RS
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ANEXO IT

MODELO DE PROPOSTA

CARTA CONVITE N° 002/2017 — PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 017/CMLA/2017

Razao Social -

CNPJ -

Endereco -

Telefone -

Fax - e-mail -

OBJETO:

Prezados Senhores: Apresentamos e submetemos a apreciacdo de Vossas Senhorias, nossa
proposta de pregos relativa ao presente CONVITE, conforme descrigdes abaixo:

ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. PRECO UNITARIO
ESTIMADO
01 [ENSINO FUNDAMENTAL Taxa de Inscri¢ao 1 RS 31.66
02 |[ENSINO MEDIO Taxa de Inscri¢do 1 RS 41,66
03 |[ENSINO SUPERIOR Taxa de Inscri¢ao 1 RS 51,66
PERCENTUAL DE DESCONTO SOBRE PRECOS UNITARIOS .
ESTIMADOS: — (%)
ITEM DESCRICAO UNIDADE QUANT. PRECO UNITARIO
COM DESCONTO
01 |[ENSINO FUNDAMENTAL Taxa de Inscricdo 1 RS
02 |[ENSINO MEDIO Taxa de Inscricdo 1 RS
03 |[ENSINO SUPERIOR Taxa de Inscricdo 1 RS
VALIDADE DA PROPOSTA: dias.
(local/data) ................ ) reeeerees de .o de 2017.
NOME DA EMPRESA

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL RG DO REPRESENTANTE
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ANEXO I11

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS DE
PREPARACAO, REALIZACAO DE PROVAS E TiTULOS, PROCESSAMENTO DE RESULTADOS DE
PROCESSO SELETIVO PARA CONTRATACAO TEMPORARIA DE PESSOAL DA CLASSE
DOCENTE, NOS TERMOS DO ARTIGO 50, INCISOS E PARAGRAFOS DA LEI COMPLEMENTAR
N. 48 DE 10 DE ABRIL DE 2.012; E CONTRATACAO TEMPORARIA DE PESSOAL DE
EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO, NOS TERMOS DOS ARTIGOS 18/21 DA LEI MUNICIPAL N.°
365 DE 28 DE AGOSTO DE 2.001.

Pelo presente instrumento particular, de um lado, PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM, sito
a Praga Miguel Corréa dos Ouros n° 101, centro, Potim/SP, telefone (012) 3112-9200, entidade
de direito publico interno, inscrita no CNPJ n.° 65.042.855/0001-20, através da Comissao
Municipal de Licitacdo e Avaliagdo-CMLA, atendendo aos interesses que fard realizar nos
termos das diretrizes, contidas na Lei Federal n.° 8.666/93, doravante apenas simplesmente
chamada de CONTRATANTE, e de outro lado, a empresa , inscrita no C.N.P.J. sob o n°
¢ Inscri¢ao Estadual n° ,comsede a _ n° |, nacidade de , Estado de ,
neste ato representada por seu representante legal, o Senhor , portador da Cédula de
Identidade (RG) n° , ¢ CPFn° , residente e domiciliado a

n°__ , nacidade de , Estado de , doravante apenas e simplesmente chamado de

CONTRATADA, tem entre si, como justo e contratado o que segue:

CLAUSULA PRIMEIRA DO OBJETO

1. Contratacdo de empresa especializada para a execug@o dos servigos de preparagdo, realizacao
de provas e titulos, processamento de resultados de Processo Seletivo para contratacao
temporaria de pessoal da classe docente, nos termos do artigo 50, incisos e pardgrafos da Lei
Complementar n.° 48 de 10 de abril de 2.012; contratagcdo temporaria de pessoal de excepcional
interesse publico, agente comunitario de Saude — ESF e agente de combate a endemias, nos
termos dos artigos 18/21 da Lei Municipal n.° 365 de 28 de agosto de 2.001.

CLAUSULA SEGUNDA
DA VINCULACAO AOS TERMOS DO EDITAL E DA PROPOSTA

2. Os termos deste Instrumento de Contrato se vinculam aos ditames do Edital do Processo n°
017/CMAL/2017 — Convite n° 02/2017, ao Anexo I, e a Proposta da Licitante vencedora.

CLAUSULA TERCEIRA DO REGIME DE EXECUCAO

3. O objeto deste contrato serd executado de forma indireta, em regime de menor prego por
aplicagdao do maior percentual de desconto, conforme Proposta de Pre¢cos Anexo II, que faz parte
integrante do presente contrato.

A CLAUSULA QUARTA
DA VIGENCIA, DO VALOR DO CONTRATO E FORMA DE PAGAMENTO
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4. O contrato oriundo da presente licitagdo terd vigéncia de 06 (seis) meses a partir de sua
assinatura.

4.1. Para o item condicdo de Pagamento, devera, ser considerado o que segue:

4.2. A Prefeitura pagara a contratada, na dltima sexta-feira do trintidio (periodo de 30 dias),
apos a apresentagdo do Documento Fiscal, conferido e liberado pelo setor técnico, através de
Conta Bancaria devidamente cadastrada na Secretaria da Fazenda, valendo como recibo o
comprovante do deposito da seguinte forma:

4.2.1 — 50% do valor total apds o encerramento das inscri¢des.

4.2.2 — 50% do valor total apos a entrega dos resultados finais, acrescido do valor por
candidato excedente, se houver.

4.2.3 — A Prefeitura pagara a Contratada o valor global ofertado para a
prestacio dos servicos, com previsao de 2.000 candidatos inscritos.

4.2.4 — A Prefeitura pagara a Contratada até o limite da modalidade conforme
especificado no Item 9.3 do Edital do Certame.

4.2.5 — Caso o Municipio possua a Nota Fiscal Eletronica, a Contratada devera, além
do arquivo eletronico do documento fiscal, encaminhar o mesmo (Danfe)
impresso ao Setor de Administracao — Pago Municipal.

4.25.1 — O arquivo eletronico do documento fiscal devera ser enviado para o
seguinte e-mail: contabilidade@potim.sp.gov.br.

4.2.6 — O vencimento do Documento Fiscal dar-se-a somente apds a execugdo e nao
da emissdo do mesmo.

4.3 — Entregar com o Documento Fiscal os comprovantes recolhimentos de encargos Sociais e
Fundiarios e de ISS (Imposto sobre Servigos) relativos ao més imediatamente anterior sob pena
de retencdo de pagamento.

4.4 — Devera constar nos Documentos Fiscais o n° do Processo Administrativo
017/CMLA/2017, n° do empenho bem como Banco, n°. da Agéncia Bancaria ¢ n°. da Conta
Corrente, sem os quais os pagamentos ficardo retidos por falta de informacao fundamental.

4.5 — Se forem constatados erros no Documento Fiscal, suspender-se-4 o prazo de vencimento
previsto, voltando o mesmo a ser contado, a partir da apresentacao do documento corrigido.

4.6 — Em caso de solicitagdo de antecipagao de pagamento, do prazo previsto no item 6.1,
aprovada pela administracdo, devera a Contratada conceder a Prefeitura desconto de 3% (trés por
cento) sobre o valor da fatura.
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4.7 — Por eventuais atrasos de pagamentos nao ocasionados pela Contratada, a Prefeitura pagara
juros de 1% (um por cento) ao més calculado entre a data do vencimento da obrigagdo e aquela
do seu efetivo pagamento.

4.8 — A Contratada nao podera suspender o cumprimento de suas obrigacdes e deverao tolerar os
possiveis atrasos de pagamentos, no tempo previsto no art. 78, inciso XV da Lei 8.666/93.

4.9. Havera pagamento do objeto desta licitacao pela contratada, caso as inscrigdes ultrapassem o
valor da modalidade do contrato, ficando a empresa obrigada também a repassar a diferenga
excedente a contratante, em no prazo maximo de 7 dias uteis apds homologacao final da Seletiva
Publica.

CLAUSULA QUINTA
AUMENTO OU DIMINUICAO DO VALOR DO CONTRATO

5. Na ocorréncia da necessidade de quantidades maiores ou menores que as estabelecidas nos
ANEXOS, até¢ o limite permitido pela legislacdo vigente de até 25%, serdo feitos pedidos

adicionais ou redugdes equivalentes através da Administragao.

CLAUSULA SEXTA
DO REAJUSTE DE PRECOS

6. Os precos serdo fixos e irreajustaveis.

, CLAI’JSULA’SETIMA
CREDITO ORCAMENTARIO E FINANCEIRO

7. Os recursos necessarios ao pagamento deste contrato correrdo por conta das seguintes
dotacdes orcamentarias:

02.04.01 — Setor de Administracao Geral — 3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica — Ficha 60

CLAUSULA OITAVA OBRIGACOES DO CONTRATANTE
8. Sao obrigacdes da Contratante sem que a elas se limite:

8.1. Fornecer todos os documentos necessarios € informagdes necessarias ao cumprimento deste
instrumento;

CLAUSULA NONA OBRIGACOES DA CONTRATADA
9. Sem prejuizo das demais obrigacdes constantes deste instrumento, a Contratada deve:

9.1. Comparecer sempre que solicitado pela Administragdo municipal de Potim, em horario por
esta estabelecido, a fim de receber instrucdes e acertar providéncias;
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9.2. Manter, durante toda a execu¢do do contrato, compatibilidade com as obrigacdes por ela
assumidas e todas as condi¢des de habilitacao da qualificagdo exigida no processo de licitacao;

9.3. O nao cumprimento total ou parcial por parte da Contratada ensejard a sua rescisao
independentemente de notificag@o ou interpelagdo judicial ou extra-judicial.

CLAUSULA DECIMA
DAS SANCOES POR INADIMPLENCIA

10. O atraso injustificado da entrega, sem prejuizo do disposto no paragrafo primeiro do artigo
86 da Lei n® 8.666/93, sujeitard o contratado & multa de mora, calculado a ordem de 0,066 %,
por dia de atraso da obrigacao ndo cumprida, na seguinte propor¢ao:

10.1. O valor da multa serd automaticamente descontado do pagamento a que o adjudicatario
tenha direito, originario de fornecimento anterior ou futuro, atualizado a data do efetivo
pagamento.

10.2. Nao havendo possibilidade dessa forma de compensagdo, o valor da multa atualizado,
devera ser pago, pelo inadimplente na Prefeitura Municipal de Potim. Na ocorréncia do nao
pagamento, o valor serd inscrito em divida ativa para cobranca judicial.

10.3. No caso de reincidéncia da falta, o contrato sera declarado rescindido, e a contratada
declarada inidonea, sendo a declara¢do de inidoneidade publicada no DOE e em jornal local de
grande circulagao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA DA VIGENCIA DO CONTRATO

11.1. O Termo de Contrato oriundo deste Processo de Licitagdo tera vigéncia de 06 (seis) meses a
contar da data de sua assinatura.

11.2. A critério exclusivo da Contratante este contrato podera ser prorrogavel por iguais
periodos, devendo sua vigéncia total se limitar ao prazo definido ao inciso V do artigo 57 da lei
n°® 8.666/93, atualizada;

11.3. Toda prorrogagao contratual se fara mediante formalizagao de termo aditivo a contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA DA RESCISAO

12. A inexecug¢do total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto dos
artigos 77 a 80 da Lei n° 8.666/93 ¢ posteriores alteragoes.

12.1. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

12.2. A rescisdo do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo da Prefeitura Municipal de
Potim;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo neste convite, desde que haja
conveniéncia para a Administra¢ao da Prefeitura Municipal de Potim;

c) Judicial, nos termos da legislagdo vigente sobre a matéria;
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d) Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA DO FORO COMPETENTE

13. A interpretacdo e aplica¢do dos termos deste instrumento seré regido pelas Leis Brasileiras, em
especial pela Lei n° 8.666/93 e posteriores alteracdes, ficando eleito o foro da Comarca de
Aparecida/SP, o qual terd jurisdicdo e competéncia sobre quaisquer controvérsias do Contrato.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente instrumento em 3 (trés)
vias de igual teor e para unico efeito, conjuntamente com as 2 (duas) testemunhas a seguir, a
todo ato presentes para que se produza os juridicos e legais efeitos, comprometendo-se as partes
a cumprir e fazer cumprir o presente, por si € seus sucessores em juizo ou fora dele.

Potim, XX de XXXXX de 2017

CONTRATANTE
PREFEITA MUNICIPAL

EMPRESA
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO IV

DECLARACAO QUE CUMPRE TODOS OS REQUISITOS DE HABILITACAO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n°® - (bairro)
................................. , , no municipio de, Estado de , inscrita no C.N.PJ. sob n°
, Inscri¢do Estadual n° , neste ato representada por seu (sdcio/procurador), no uso de suas

atribuicdes legais, DECILARA, para fins de participagdo no Processo Licitatorio n°
017/CMLA/2017 — Convite n°____ /2017, sob as penas da Lei, que inexistem fatos impeditivos
a habilitacdo e participagdo no referido certame, uma vez que se fazem, até o presente momento,
satisfeitas as exigéncias contidas no

art. 27, da Lei n°® 8.666/93 e suas posteriores alteragdes.

de de 2017.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel
Procurador Cargo do Responsavel/Procurador N° documento identidade
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ANEXO V

DECLARACAO QUE ESTA EM SITUACAO REGULAR PERANTE O
MINISTERIO DO TRABALHO

(Razao Social da Empresa), estabelecida a Rua n° - (bairro), no municipio de _, Estado de

,inscrita no C.N.PJ. sob n° , Inscricdo Estadual n°

, neste ato representada por seu (socio/procurador), no uso de suas atribui¢des legais,
DECLARA, para fins de participagdo no Processo Licitatorio n® 017/CMLA/2017 — Convite
n° ___ /2017, sob, as penas da Lei, que nos termos do §6°, do artigo n® 27, da Lei n® 6544/89,
cumpre e esta em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, no que se refere a

observancia do disposto no inciso XXXIII, do Artigo 7°, da Constitui¢ao Federal.

de de 2017.

Razao Social da Empresa
Nome do Responsavel
Procurador Cargo do Responsavel/Procurador N° documento identidade
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ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO AO TCE/SP

Municipio de Potim — SP.

Orgdo: Prefeitura Municipal de Potim. Convite n°. /2017.

Objeto:

Contratante: Prefeitura Municipal de Potim.

Contratada:

Processo n°. 017/CMLA/2017 — Convite n°. /2017.

Na qualidade de Contratado, do Termo acima identificado, e, cientes do encaminhamento do
processo de Convite em epigrafe ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucdo e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os
atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua publicagdo e, se for o caso e de nosso
interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor
recursos € o mais que couber.

Outrossim, declaramos estar cientes, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Didrio Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-

se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais.

Potim, __ de de 2017.

EMPRESA CONTRATADA

Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101 - Centro - Potim - SP - CEP 12525-000
Tele/fax: (12) 3112.9200 - E-mail: prefeiturapotim@uol.com.br
CNPJ: 65.042.855/0001-20 - I E.:Isenta.
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ANEXO VII

CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS CADASTRO DO RESPONSAVEL

CONTRATANTE: CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

NOME

CARGO

RG N°

CPF

ENDERECO*

TELEFONE

E-MAIL

Niao deve ser o endereco do Orgao e/ou Poder. Deve ser o endereco onde podera ser
encontrado(a), caso nio esteja mais exercendo o mandato ou cargo

Responsavel pelo atendimento a requisicoes de documentos do TCESP

NOME

CARGO

RG N°

CPF

ENDERECO
COMERCIAL DO
ORGAOQO/SETOR

TELEFONE

E-MAIL

LOCAL E DATA:

RESPONSAVEL: (nome, cargo e assinatura)

Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101 - Centro - Potim - SP - CEP 12525-000
Tele/fax: (12) 3112.9200 - E-mail: prefeiturapotim@uol.com.br

CNPJ: 65.042.855/0001-20 - I E.:Isenta.
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ANEXO VIII

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENORES

(Razao Social da licitante, CNPJ, enderego), através de seu Diretor ou Responsavel Legal,
abaixo assinado, DECLARA, para os fins de direito, na qualidade de licitante do procedimento
licitatorio sob a modalidade de CONVITE n° ____ /2017, Municipio de Potim/SP, que em
cumprimento ao inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal combinado ao inciso V do
artigo 27 da Lei 8.666/93, que ndo possuimos em nosso quadro funcional pessoas menores de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e, de menores de 16 (dezesseis) anos

em qualquer trabalho, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir dos 14 (quatorze) anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

(local/data) , em de de 2017

Nome completo e Ass. do(s) representante(s) Legal (is) da empresa e carimbo do CNPJ

Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101 - Centro - Potim - SP - CEP 12525-000
Tele/fax: (12) 3112.9200 - E-mail: prefeiturapotim@uol.com.br
CNPJ: 65.042.855/0001-20 - I E.:Isenta.
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ANEXO IX

MODELO DE PROCURACAO PARA CREDENCIAMENTO

Por este instrumento particular de Procuracdo, a (Razdo Social da Empresa), com

sede(endereco completo da matriz), inscrita no CNPJ/MF sob n° ............... e Inscrigdo Estadual
sobon® ....coeeeieenen. , representada neste ato por seu(s) (qualificagdo(des) do(s) outorgante(s)),
N1 () S , portador(a) da Cédula de Identidade RG n° ...................... e CPF n°
............ , nomeia(m) e constitui(em) seu bastante Procurador o(a) Sr(a)..................., portador(a)
da Cédula de Identidade RG n° .................. e CPF n° ... , a quem

confere(imos) amplos poderes para representar a (Razdo Social da Empresa) perante
.............. (indicagdo do oOrgdo licitante), no que se referir ao presente CONVITE N°
12017, com poderes para tomar qualquer decisdo durante todas as fases do CERTAME,
inclusive apresentar DECLARACAO DE QUE A PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS
DE HABILITACAO, os envelopes PROPOSTA DE PRECOS (N° 01) e DOCUMENTOS DE
HABILITACAO (N° 02) em nome da Outorgante de desistir expressamente da inten¢do de
interpor recurso administrativo ao final da sessdo, manifestar-se imediata e motivadamente sobre
a inten¢do de interpor recurso administrativo ao final da sessdo, assinar a Ata da sessdo, prestar
todos os esclarecimentos solicitados pelo PRESIDENTE, enfim, praticar todos os demais atos

pertinentes ao certame, em nome da Outorgante.

A presente Procuracdo ¢ validaat¢odia__ /  /

Local e data

Praga Miguel Corréa dos Ouros, n° 101 - Centro - Potim - SP - CEP 12525-000
Tele/fax: (12) 3112.9200 - E-mail: prefeiturapotim@uol.com.br
CNPJ: 65.042.855/0001-20 - I E.:Isenta.



