PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

“TERRA DO ARTESANATO”

DECRETO N° 996/2016 DE 26 DE JANEIRO DE 2016.

EMENTA: “REGULAMENTA A LEI
MUNICIPAL N° 837/2014, DE 11 DE
DEZEMBRO DE 2014 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

EDNO FELIX PINTO, Prefeito Municipal de Potim, no uso de
suas atribuigbes legais, DECRET A:

Art. 1°. A concessao de diarias a servidores da Prefeitura do
Municipio de Potim obedecera ao disposto na Lei Municipal n® 837/2014, 11 de dezembro

de 2014, regulamentada por este Decreto.

Art. 2°. Os servidores municipais, quando devidamente
autorizados por seus Diretores a que funcionalmente estiverem subordinados, ou pelo Sr.
Prefeito Municipal, que se deslocarem deste Municipio, eventualmente, por motivo de
servigo ou de interesse da Administracdo Municipal fardo jus a percepgao de diaria
devidamente atualizada no Anexo | do presente Decreto para custeio de despesas com

alimentacao, independentemente de comprovacao.

| - Entende-se por alimentacao, para efeito deste Decreto,

café da manha, almogo, jantar e lanches.

Il — As diarias deverao ser solicitadas com 05 (cinco) dias Uteis

de antecedéncia.

Art. 3°. A utilizagao de veiculo proprio do servidor em viagens
dependera de prévia autorizacdo do Chefe do Poder Executivo Municipal ou do Diretor
Municipal de Administragdo e Finangas e da observancia das disposigdes constantes

deste artigo.
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§ 1°. Nos casos em que o interesse administrativo justificar, o
servidor, de cargo efetivo ou comissionado podera utilizar-se de automoével de sua
exclusiva propriedade para viagem a servico da Administragdo Publica Municipal,

observadas, rigorosamente, as seguintes condig¢oes:

| - obter autorizagdo de viagem do Prefeito Municipal e/ou do

Diretor Municipal de Administragdo e Finangas, conforme Anexo II;

Il - firmar termo renunciando expressamente a qualquer direito
de indeniza¢ao decorrente do uso do veiculo e isentando o Municipio de Potim por danos
que venham a ocorrer, em razao de possiveis acidentes, bem como, da responsabilidade

por desgastes do veiculo, conforme Anexo lll.

§ 2°. Pelo uso do veiculo particular em viagens a servigo, fica
autorizado abastecimento do veiculo no posto de gasolina contratado pelo Municipio para
0os abastecimentos proprios, na quantidade de 01 (um) litro para cada 10 (dez)

quildmetros rodados.

I - Nenhuma despesa pelo uso do veiculo particular sera
reembolsada pelo Municipio além do combustivel/quildbmetro constante deste paragrafo,
exceto cupom fiscal de pedagio no trecho percorrido, ou eventual necessidade por
percurso a maior, devidamente justificada, de abastecimento superior ao autorizado na

cidade de origem, mediante cupom fiscal detalhado.

§ 3°. O valor do reembolso de que trata o inciso anterior, sera
apurado levando-se em consideracado o destino da viagem e a necessidade da rodagem a

maior dos veiculos dos servidores devidamente autorizados e justificados.

§ 4°. A Divisao Municipal de Obras e Viagao - DOV através do
Setor de Transportes devera, nos casos de reembolso, atestar a compatibilidade da

quilometragem informada pelo servidor e a viagem realizada, sendo-lhe outorgada a
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competéncia para glosar parte do pedido de reembolso que entender nao justificavel e

devido, exigindo do servidor na sua prestagéo de contas:

| - apresentagao da autorizagao da viagem com uso do veiculo
particular e do termo de renuncia, conforme constante dos incisos | e Il, do § 1° do art. 3°

deste Decreto;

Art. 4°. O servidor efetivo podera receber, por adiantamento, o
valor das diarias e pernoites em nome dos servidores beneficiarios sob sua
responsabilidade e controle relativos aos dias previstos de duragéo da viagem, por efetiva

prestacao de contas.

Paragrafo Unico. Adiantamento para diarias que excederem o
limite referido no caput deste artigo poderdo ser autorizadas mediante justificativa ao

Diretor Municipal de Administragdo e Financas.

Art. 5°. Sao competentes para aprovar as despesas de

viagem, o Prefeito Municipal e/ou Diretor Municipal de Administracao e Finangas.

Paragrafo Unico. Os acertos de contas de viagens, apds
devidamente aprovados conforme este artigo, deverdao ser encaminhados a Divisdo
Municipal de Administracdo e Finangas para verificagdo do cumprimento do presente

Decreto e da legalidade dos documentos de despesas apresentados.

Art. 6°. E vedada a concessdo de diarias cumulativamente

com qualquer retribuicao de carater indenizatério de despesas com alimentacgao.

Art. 7°. No prazo de 15 (quinze) dias Uteis subsequentes ao
retorno a sede, o servidor &€ obrigado a apresentar o relatério de viagem em formulario
proprio, sob pena de desconto integral em folha de pagamento, do adiantamento

recebido, sem prejuizo de outras cominagdes legais.
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Art. 8°. Os membros de Conselhos Municipais, que,
eventualmente, deslocarem-se da sede, por motivo de servico no desempenho de suas
fungbes, fardo jus tanto a percepcao de diarias para custeio de alimentacdo, quanto ao
pagamento ou reembolso de hospedagem, de acordo com as normas estabelecidas neste
Decreto.

Paragrafo Unico. As diarias e 0 uso do meio de transporte a
ser utilizado na viagem dos membros de Conselho deverdo ser autorizados pelo Diretor
Municipal da area pertinente ao Conselho, observado o disposto no caput, paragrafos e

incisos do art. 3° deste Decreto.

Art. 9° Situacdes excepcionais deverao ser encaminhadas

para exame pela Diretora Municipal de Administragdo e Financgas.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua

publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, AFIXE-SE E CUMPRA-SE.

Potim, 26 de janeiro de 2016. o~ -,.\6
REGISTRADO E PUBLICAD! d
TA SECRE ARIA NO

6—"4

EDNO FELIX PINTO
Prefeito Municipal

@ LAe
! - 2
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e
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ANEXO |

TABELA DE DIARIA ALIMENTACAO

DISTANCIA TEMPO DE
DENOMINACAO (DESTINO) PERMANENCIA VALOR R$

SUPERIOR A 80 KM

DIARIA 01 E INFERIOR A 150 SUPERIOR A 04 R$ 45,00
KM HORAS
SUPERIOR A 150

DIARIA 02 KM E INFERIOR A SUPERIOR A 04 R$ 70,00
300 KM HORAS
SUPERIOR A 300

DIARIA 03 KM E INFERIOR A ATE 12 HORAS R$ 70,00
500 KM
SUPERIOR A 500

DIARIA 04 KM E INFERIOR A SUPERIOR A 12 R$ 90,00
800 KM ' HORAS
SUPERIOR A 800

DIARIA 05 KM ATE 24 HORAS R$ 135,00

Potim, 26 de janeiro de 2016.

y 2
Eouoﬁ_lx PINTO

Prefeito Municipal
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PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM - DIVISAO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
DECRETQ MUNICIPAL N° 996/2016
FORMULARIO DE CONCESSAO DE DIARIAS

ANEXO IV

SERVIDOR: C.P.F. N°

CARGO/FUNGAO: TELEFONE:

ROTEIRO E INFORMAGOES DAS DIARIAS

DESCRIGAO DO MOTIVO E PERTINENCIA DA VIAGEM:

ORIGEM DESTINO PERMANENCIA | TIPO | TRANSPORTE | PASSAGENS VALOR

JUSTIFICATIVA (viagem em final de semana ou feriado) — conforme § 2°, art. 5° Decreto n° 5.992/2006:

JUSTIFICATIVA (viagem com prestagdo de contas pendente):

JUSTIFICATIVA (ndo cumprimento do prazo legal de 05 dias Uteis de antecedéncia na solicitagao de diarias):

JUSTIFICATIVA: (viagem com inicio e término em cidade diferente da que o servidor esta em exercicio)

DATA: / / ASSINATURA:

APROVAGAO DA DIARIA/VIAGEM (identificagdo/carimbo e assinatura obrigatérios)

DEFERIDO DEFERIDO/RESTRIGOES INDEFERIDO

JUSTIFICATIVA (no caso de indeferimento ou deferimento com restrigbes):

DATA: / /

Identificagdo/carimbo e assinatura

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO: / / RECEBIDO POR:

Praga Miguel Corréa dos Ouros, 101 - Centro - Potm - SP - CEP 12525-000
Telefax: (12) 3112.9200 - e-mail: prefeiturapotim@uol.com.br
CNPJ: 65.042.855/0001-20 - IE.: Isento




PREFEITURA MUNICIPAL DE POTIM

“TERRA DO ARTESANATO”

Memorando n® (X /2016

Em xx de xxxxx de 2016.

A Divisao de Administracédo e Financas
Sr. Diretor,

Assunto: Solicitagao de diarias e combustivel/pedagio (Caso seja pedido de diarias e
combustivel/pedagio. Se for apenas um dos dois, favor colocar de acordo com o
pedido).

i Solicito a Vossa Senhoria a autorizacdo de diarias para o Senhor (a) Prof (a).
Fufano de Tal para viagem a Cidade-UF, com saida dia 12/11/2015 e retorno dia

5/11/2015, com objetivo de partmpar do Seminario xxxxxxxx , para tratar de assuntos
XXX x A viagem e importante pois oo A verba a ser utlllzada SEra XxXXXXXXXXXX

(neste paragrafo descrever o nome, cargo do proposto, o vinculo, o destino, a data
de saida e retorno, o motivo, a relevancia da viagem e a fonte do recurso a ser
utilizada).

2. Os pedagios a serem pagos no trecho percorrido:

3 A viagem esta sendo solicitada fora do prazo legal xxxxxxxx (Usar somente em
casos excepcionais, sempre que a viagem for solicitada fora do prazo legal de 5
(cinco) dias Uteis antes da data de partida. Justificar e documentar justificativa.
Caso nao haja uma justificativa plausivel documentada, o pedido sera indeferido

4, Seguem em anexo comprovante do evento (e-mail convite, folder, programagao e
etc) e RDP - Requisicdo de Diarias e Passagens preenchida. (E importante encaminhar
a RDP junto com o memorando, para que sejam analisados os dados completos do
passageiro, o motivo da viagem, a justificativa da urgéncia, o transporte a ser
utilizado e os trechos a serem seguidos).

Atenciosamente,

Nome do solicitante
Cargo ou Fungao

Telefone e Setor do solicitante:
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